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Ayuntamientos

AYUNTAMIENTO DE TOLEDO

Decreto de Alcaldia niumero. 9789, de 7 de noviembre de 2023, por el que se crea el registro de
funcionarios habilitados del Ayuntamiento de Toledo.

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, en su articulo 13 reconoce el derecho de las personas a ser asistidas en el uso de medios
electrénicos en sus relaciones con las Administraciones Publicas. Asimismo, establece para estas ultimas,
enelarticulo 12, la obligacién de garantizar que los interesados puedan relacionarse con la Administracién
a través de medios electrénicos, para lo que pondra a su disposicién los canales de acceso que sean
necesarios, asi como los sistemas y aplicaciones que en cada caso se determinen.

Para la asistencia en el uso de medios electronicos a los interesados, la Administracion General del
Estado, las comunidades auténomas y las entidades locales mantendran actualizado un registro, u otro
sistema equivalente, donde constaran los funcionarios habilitados para la identificacién o firma regulada
en el citado articulo 12,y que debera ser plenamente interoperable y estar interconectado con los de las
restantes Administraciones Publicas. En este registro, al menos, constaran los funcionarios que presten
servicios en las oficinas de asistencia en materia de registros.

Por otra parte, el articulo 27 de la referida Ley 39/2015, regula la validez y eficacia de las copias realizadas
por las Administraciones Publicas, y prevé que se podran realizar copias auténticas mediante persona
funcionaria habilitada o mediante actuacién administrativa automatizada, para lo que deberan mantener
actualizado un registro u otro sistema equivalente, donde constaran las personas funcionarias habilitadas
para la expedicién de copias auténticas. En dicho articulo también se precisa que constaran, al menos,
las personas funcionarias que presten servicios en las oficinas de asistencia en materia de registros.

Elarticulo 124.4.b de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, atribuye al
Alcalde de municipios de gran poblacion “dirigir la politica, el gobierno y laadministracion municipal, sin
perjuicio de la accién colegiada de colaboracion en la direccion politica que, mediante el ejercicio de las
funciones ejecutivas y administrativas que le son atribuidas por esta ley, realice la Junta de Gobierno Local".

En su virtud, y previo acuerdo de la Junta de Gobierno Local de la ciudad de Toledo, dispongo:

Primero. Objeto y ambito de aplicacion

El presente decreto tiene por objeto la creacion y regulacion del Registro de Funcionarios Habilitados
del Ayuntamiento de Toledo para la identificacién y firma electrénica de las personas interesadas, asi
como para la expedicién de copias auténticas, conforme a lo establecido en los articulos 12y 27 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El ambito de aplicacién de este decreto es la Administracién del Ayuntamiento de Toledo.

Segundo. Organos competentes

El Registro de Funcionarios Habilitados dependera de la Secretaria General, que se encargara de
extender la habilitacion y serd responsable de mantener actualizada la relacion del personal funcionario
habilitado.

Tercero. Requisitos generales para el otorgamiento de la habilitaciéon

1. S6lo podra ser habilitado el personal funcionario del Ayuntamiento de Toledo que se encuentren
en situacion de servicio activo y que dispongan de un certificado electrénico de empleado publico.

2.En este Registro constaran, al menos, los funcionarios publicos que presten servicios en las oficinas
de asistencia en materia de registros.

3. La habilitacién se realizara por la Secretaria General, en la que se hara constar la identificacion
personal y administrativa del funcionario, el alcance de la habilitacién, la fecha de inicio de la mismay,
en su caso, su fecha de finalizacion. En caso de no indicar ésta ultima, se entenderd que estard vigente
hasta la fecha de cese del funcionario en el puesto de trabajo en el que desempenaba las funciones para
las que se le habilito.

Cuarto. Contenido del Registro de Funcionarios Habilitados

En el Registro se haran constar los siguientes datos del personal funcionario habilitado:
a) Documento nacional de identidad (DNI) o pasaporte.
b) Nombre y apellidos de la persona funcionaria.
) Organo o unidad administrativa de adscripcién.
d) Puesto de trabajo que desempefia, con indicacién de su denominacion y coédigo.
e) Fecha de alta en el Registro de Funcionarios Habilitados.
f) Tipo de habilitacion, con indicacion de los tramites para los que se realiza, asi como fecha de inicio
y fin de la misma.
g) Fecha de baja en el Registro de Funcionarios Habilitados.
h) Causa de la cancelacion de la habilitacion.
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Quinto. Identificacion y consentimiento expreso de la persona interesada

1.La persona interesada presentard para su identificaciéon el DNI en vigor o, cuando fuere extranjero,
el NIE, el documento de identificacién que surta efectos equivalentes en su pais de origen o el pasaporte.

2. La persona interesada deberd consentir expresamente su identificacion y autenticacién por el
funcionario publico habilitado para cada actuaciéon administrativa por medios electrénicos que le sea
requerida.

3. El consentimiento expreso se prestard mediante la cumplimentacion y firma del formulario que
figura como Anexo. El documento firmado se incorporara al registro o expediente para su conservacion
a efectos probatorios.

Sexto. Actuaciones del personal funcionario habilitado

1. El personal funcionario habilitado identificara de forma fehaciente al interesado y recogera el
documento de autorizacién expresa de éste, para a continuacién realizar el tramite electrénico al que
se refiere la misma. Una vez realizado el tramite, entregara al interesado la documentacion acreditativa
del mismo.

2.El personal funcionario habilitado para la expedicion de copias auténticas de documentos realizara
esta funcion cumpliendo con la normativa que regula la expediciéon de tales copias.

3. El personal funcionario habilitado no tendra responsabilidad en cuanto al contenido de la
documentacion aportada por los ciudadanos, de la veracidad de lo que estos declaren o el aseguramiento
de que se cumplen los requisitos exigidos en cada una de las solicitudes, tramites o procedimientos,
siendo estas funciones propias de las unidades competentes para la tramitacion y resolucion de los
respectivos expedientes.

Séptimo. Aplicacion de normativa especifica

Esta regulacion tendrd caracter supletorio en los procedimientos de materia tributaria, que se regiran,
en primer lugar, por su normativa especifica.

En los procedimientos en materia de contratacion publica se aplicard la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espaiol las Directivas
del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, asi como sus
normas de desarrollo, resultando el presente decreto de caracter supletorio.

La obtencién de copias de documentos que obren el Archivo Municipal de Toledo se regira por su
normativa especifica.

Entrada en vigor
Este decreto entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el “Boletin Oficial” de la provincia
de Toledo.

Toledo, 21 de mayo de 2024.-El Secretario General de Gobierno, Fernando Payo Sdnchez-Garrido.
N.ol.-2747
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