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Ayuntamientos

AYUNTAMIENTO DE BARGAS

Mediante Decreto de la Alcaldia n°2154/2023, de 20 de octubre, se ha resuelto convocar procedimiento
de libre designacion para la provision del puesto de auxiliar administrativo perteneciente a la Escala de
Administracion General, Subgrupo C2, adscrito al Area de Alcaldia, y aprobar las bases que regiran el
procedimiento selectivo.

El plazo para la presentacién de solicitudes sera de quince dias habiles contados a partir del siguiente
al de la publicacion del presente anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia de Toledo.

BASES DE LA CONVOCATORIA

PRIMERA. Objeto.

Las presentes Bases tienen por objeto regular el sistema de libre designacién para la provisién de un
puesto de trabajo de personal funcionario denominado auxiliar administrativo de Alcaldia, perteneciente
ala Escala de Administracion General, Subgrupo C2, que figura vacante y dotado presupuestariamente,
y que tiene las caracteristicas que se detallan en el Subanexo I.

SEGUNDA. Normativa de aplicacion.

La convocatoria se regird por las presentes bases; asimismo, serd de aplicacién a dicho procedimiento
lo establecido en Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases del Régimen Local, Real Decreto Legislativo 781/1986,
de 18 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de las disposiciones legales vigentes en materia
de Régimen Local, el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Bésico del Empleado Publico, aprobado
por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre; la Ley 4/2011 de 10 de marzo Ley de Empleo
Publico de Castilla-La Mancha, asi como el Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la
Administracion General del Estado y de Provisién de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los
Funcionarios Civiles de la Administracién General del Estado, aprobado por Real Decreto 364/1995, de 10
de marzo, asicomo en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico Comun de las Administraciones
Publicas y demds disposiciones que sean de aplicacion.

TERCERA. Requisitos de los aspirantes.

Podran tomar parte en la convocatoria aquellas personas que, dentro del plazo de presentacién de
solicitudes retinan, los siguientes requisitos:

a) Los funcionarios de carrera del Ayuntamiento de Bargas que retnan los requisitos establecidos
en el subanexo | para el puesto convocado, cualquiera que sea su situacion administrativa, a excepcion
de la suspensién en firme de funciones, siempre que el Cuerpo, Escala o Especialidad de estos sean
considerados como equivalentes a la Escala, Subescala y/o categoria del puesto convocado.

b) Las personas interesadas deberan reunir los requisitos indispensables para el desempeiio del puesto
de trabajo que soliciten, de acuerdo con los requisitos y condiciones que para los mismos figuran en
la Relacion de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento de Bargas, que figuran en el subanexo | y que son
objeto de la presente convocatoria.

¢) No hallarse en situacion de separacion, mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquier
Administracion Publica o empleo publico, ni hallarse en situacion de inhabilitacién absoluta o especial
para empleos o cargos publicos mediante resolucién judicial firme.

CUARTA. Convocatoria y Publicaciones.
La convocatoria y sus bases seran publicadas en el “Boletin Oficial” de la Provincia de Toledo.

QUINTA. Presentacion de solicitudes.

1. Las personas interesadas en participar en el concurso presentaran su solicitud mediante el Modelo
401 (Solicitud de admision a pruebas selectivas) existente en el catdlogo de tramites de la Sede Electronica
del Ayuntamiento de Bargas.

2. Las solicitudes se dirigirdn a la Alcaldia-Presidencia de la Corporacién y se presentaran
telematicamente.

3.El plazo para la presentacion de solicitudes sera de quince dias habiles contados a partir del siguiente
al de la publicacién del anuncio de la convocatoria en el Boletin Oficial de la Provincia de Toledo.

4. El escrito de solicitud consignara que son ciertos los datos contenidos en el mismoy que se retinen
las condiciones exigidas en la convocatoria. Serd necesario adjuntar a la instancia Curriculum Vitae en el
que consten titulos académicos, afos de servicio, puestos de trabajo desempefados en la Administraciéon
Publica, estudios y cursos realizados y otros méritos que se estime oportuno poner de manifiesto.

5. Las personas participantes en este concurso estan obligadas a comunicar al Departamento de
Gestion de Recursos Humanos cualquier cambio en su situaciéon que implique la pérdida de alguno de
los requisitos exigidos para la participacién en el mismo. No serdn admitidas aquellas solicitudes que no
se presenten en el plazo y forma sefialados en el apartado anterior.

Puede realizar la verificacién del documento en http://bop.diputoledo.es/webEbop/csv.jsp
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SEXTA. Nombramiento.

Los nombramientos deberan efectuarse en el plazo maximo de un mes contado desde lafinalizacion
del plazo de presentacién de solicitudes. Dicho plazo podra prorrogarse hasta un mes mas. Las
resoluciones de nombramiento se motivaran con referencia al cumplimiento por parte de la persona
candidata, elegida de los requisitos y especificaciones exigidos en la convocatoria y la competencia para
proceder al mismo.

Las personas que concurran a la convocatoria podran ser llamadas, en caso de considerarse oportuno,
alarealizacién de una entrevista sobre cuestiones derivadas de su curriculum profesional y cualesquiera
otras que el érgano competente considere necesarias, pudiéndose requerir que acrediten los méritos
alegados mediante exhibicion de los documentos originales que asi lo certifiquen, con el fin de determinar
la idoneidad del candidato propuesto para el nombramiento.

La Alcaldia-Presidencia del Ayuntamiento de Bargas procederd al nombramiento, a propuesta
del Concejal delegado de Personal, previo informe de la Secretaria General, donde se haga constar la
adecuacion del candidato o candidata propuesto con el perfil descrito en el subanexo |, y justificacion
por éste/a de su condicion de funcionario de carrera cuerpo, escala, subescala y/o categoria del puesto
convocado.

La adjudicacién se hara publica en el tablén de anuncios y pagina web del Ayuntamiento y se notificara
a la persona designada.

SEPTIMA. Toma de posesion.

La toma de posesion debera efectuarse en los tres dias habiles siguientes al de la notificacion de la
resolucion, produciéndose el cese el dia inmediato anterior.

OCTAVA. Recursos.

Contra la presente Resolucion, asi como contra la resolucion definitiva de la libre designacién, podra
interponerse recurso potestativo de reposicién ante el mismo érgano que lo ha dictado, en el plazo de
un mes, o bien, directamente, recurso contencioso-administrativo ante los Juzgados de lo Contencioso-
Administrativo de Toledo, de conformidad con lo dispuesto en el art. 8.1 de la Ley 29/1998, de 13 de
julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa, en el plazo de dos meses, contados, en
ambos casos, desde el dia siguiente al de la publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia de Toledo, sin
perjuicio de que el interesado pueda ejercitar cualquier otro recurso que estime procedente, en virtud
de lo dispuesto en el articulo 40.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

SUBANEXOI

PUESTO OFERTADO

1. Area de Alcaldia.
1.1. Oficina de Atencion al Ciudadano.
- No de puestos: 1
- Denominacién: Auxiliar administrativo de Alcaldia
- Naturaleza: funcionario
- Grupo: C2
- Forma de provision: Libre designacion
- Nivel de complemento de destino: 18
- Complemento especifico: 12.000 euros
- Observaciones: Singularizado
PERFIL DEL PUESTO:
Experiencia en los siguientes cometidos:
- Llevar la agenda de la Alcaldia
- Atender las llamadas telefénicas de dirigidas a la Alcaldia
- Atender peticiones de los vecinos
- Organizar visitas y reuniones con los vecinos
- Organizar visitas y reuniones con terceros interesados en expedientes municipales
- Redaccion de cartas, informes y otros documentos relacionados con la Alcaldia
- Etc...
En Bargas, a 20 de octubre de 2023.- El Alcalde, Marco Antonio Pérez Pleite.
Ne. [.-5860
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