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Ayuntamientos

E.A.T.I.M. DE GAMONAL

La Junta Vecinal de la Eatim de Gamonal, en sesion de fecha 30 de enero de 2020, aprobd la instruccion
sobre la tramitacién de contratos menores.

Esta instruccion entrara en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacion en el “Boletin Oficial”
de la provincia de Toledo, y su texto integro, que se hace publico para su conocimiento general, es el
siguiente:

“Primero: Aprobar la instruccion sobre la tramitacién de contratos menores de la Eatim de Gamonal.

Lainstruccion entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el “Boletin Oficial” de la provincia
de Toledo, y tiene el contenido siguiente:

Preambulo

El Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de
la ley de contratos del sector publico, regulaba principalmente la tramitacion de la contratacién menor
en los articulos 111 y 138.1. La naturaleza juridica de esta figura contractual y su consiguiente aplicacion
a la Eatim de Gamonal se regula actualmente en la base 372 de las bases de ejecucién del presupuesto
general 2019 prorrogado para 2020.

La tramitacién y gestion de la contratacion menor se ha visto alterada por la diferente legislacién
contractual y sectorial que ha ido introduciendo mas requerimientos materiales y formales. La Ley 19/2013,
de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, establece una serie
de obligaciones de transparencia y publicidad de la actividad contractual que afecta especificamente
a la contratacion menor de todas las administraciones publicas. Finalmente, la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de contratos del sector publico, que entré en vigor el 9 de marzo de 2018, deroga el Real
Decreto Legislativo ya citado y establece una nueva regulacién, con nuevos umbrales econémicos y
nuevos requerimientos justificativos de eleccién de proveedory de la propia modalidad contractual. Por
ultimo, la Instruccion 1/2019, de 28 de febrero, sobre contratos menores, de la Oficina Independiente de
Regulacién y Supervision de la Contratacién, considerando los posibles riesgos que, para la seguridad
juridica, puede suponer la confusién de la aplicacion de la regulacién del contrato menory, como garante
del funcionamiento del mercado de la contratacion publica para que no se produzcan restricciones
injustificadas al acceso a la misma por parte de las empresas, y velando, especialmente, por el respeto a
los principios de publicidad y concurrencia, fija unos criterios que dan certidumbre a las actuaciones de
los érganos de contratacidn y, por lo tanto, agilizan el mercado de la contratacion publica.

Es por todo ello, que la Eatim de Gamonal considera necesario dictar esta instruccion donde, sin
renunciar a la agilidad y simplificacion administrativa que caracteriza esta tipologia contractual, se
estableceran garantias adicionales de justificacién y publicidad en la tramitacion de contratos menores
de la Eatim de Gamonal.

Articulo 1. Objeto y finalidad

La presente instruccion tiene por objeto regular la tramitacién administrativa de los contratos menores
que promueva la Eatim de Gamonal y que esta tramitacion se ajuste a los principios establecidos en el
articulo 1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico (en adelante LCSP), en la
medida en que le sean aplicables.

Esigualmente objeto de esta instruccion el establecimiento de los diferentes modelos de documentos
administrativos que se debera emplear para tramitar la contratacién menor, para asi obtener una mayor
homogeneizacién y un Unico modelado respecto de todos los proveedores que contraten con la Eatim
de Gamonal.

Articulo 2. Ambito de aplicacién

Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000,00 euros cuando
se trate de contratos de obras, los contratos de valor estimado inferior a 15.000,00 euros cuando se traten
de contratos de suministro o de servicios. También podra efectuarse la contratacion de acuerdo con las
normas establecidas por el contrato menor, los contratos privados de valor estimado inferior a 15.000,00
euros, excepto los contratos privados de suscripcién a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea
su valor y el contrato privado de acceso a la informacién contenida en bases de datos especializadas,
cuando en ambos casos, su valor estimado no supere el umbral de los contratos sujetos a regulacién
armonizada, de acuerdo con el articulo 22.1.b) LCSP.

Las cantidades citadas y otros umbrales econémicos que se fijen en la instruccién no incluyen el
Importe del Impuest o. sobre el Valor Ahadido.

Articulo 3. Ambito subjetivo
La presente instruccion se aplica a los contratos menores que realice la Eatim de Gamonal.
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Articulo 4. Régimen juridico

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de
obrar y que cuente con la habilitaciéon profesional necesaria para realizar la prestacion, siguiendo la
tramitacion establecida en los articulos siguientes.

Los contratos menores no podran tener una duracién superior a un afo, no podran ser objeto de
prérrogas (aunque la duracion total del contrato sea inferior a un ano), ni revisiéon de precios y para su
aprobacidn no serd necesaria la constitucion de la garantia definitiva.

La empresa o contratista individual adjudicatario del contrato menor tendra derecho al pago del
precio convenido una vez la prestacién haya sido realizada, bajo la modalidad de pago total o parcial,
mediante abonos a cuenta, siempre que asi se establezca en el contrato, o, en el caso de contratos de tracto
sucesivo, mediante pago en cada uno de los vencimientos que se hayan estipulado. El pago del precio en
el contrato privado de suscripcién a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte y el pago
del precio en el contrato privado de acceso a la informacién contenida en bases de datos especializadas
se hara de la forma prevista en las condiciones que rijan estos contratos, siendo admisible el pago con
anterioridad a la entrega o realizacion de la prestacién, siempre que esta modalidad de pago responda
a los usos habituales del mercado.

Articulo 5. Procedimiento de tramitacion

Para que el 6rgano de contratacién pueda aprobar el contrato menor y su correspondiente gasto es
necesario que en el expediente conste la siguiente documentacion:

a) Informe propuesta de contratacion menor, de acuerdo con el modelo establecido en el anexo 1
de esta instruccion, en el que constard como minimo la siguiente informacién:

—La descripcion del objeto.

-La idoneidad y necesidad de su contratacion.

—La expresa justificacion que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de
las reglas generales de la contratacién.

-La constatacién de que el contratista no ha suscrito, durante el aflo presupuestario en curso, mas
contratos menores que individual o conjuntamente superen la cantidad limite establecida para cada tipo
de contratos y que consta en el articulo 2 de esta instruccion. Esta limitacion econdmica no se aplicara
cuando las prestaciones objeto de los contratos sean cualitativamente diferentes y no formen una unidad
y en el caso de que al objeto del contrato menor concurran razones de exclusividad establecidas en el
articulo 168.2 de la LCSP.

—Justificacidon de la insuficiencia de medios (en el caso de contratos de servicio).

b) De acuerdo con el principio de competencia, y como medida anti fraude y de lucha contra la
corrupcion, el érgano de contratacion solicitard, al menos, tres presupuestos, debiendo quedar ello
suficientemente acreditado en el expediente.

Silas empresas a las que se les hubiera solicitado presupuesto declinasen la oferta o no respondiesen
al requerimiento del 6rgano de contratacién, no sera necesario solicitar mas presupuestos.

Las ofertas recibidas, asi como la justificacion de la seleccionada formaran, en todo caso, parte del
expediente.

De no ser posible lo anterior, deberd incorporarse en el expediente justificacién motivada de tal
extremo.

¢) Declaracién responsable del contratista, de acuerdo con el modelo establecido en el anexo 2 de
esta instruccion.

d) Documento contable de autorizacién y disposicién.

e) En el contrato menor de obras, en su caso, el correspondiente proyecto o memoria valorada cuando
las normas especificas asi lo requieran y, en su caso, informe de supervision cuando los trabajos afecten
la estabilidad, la seqguridad o estanqueidad de la obra, de acuerdo con el articulo 235 LCSP.

f) Enlos contratos menores de naturaleza privada, el contrato privado que se firmara entre el contratista
y el 6rgano de contratacion.

Una vez aprobado el contrato menor por parte del érgano de contratacion y antes del inicio de la
ejecucion de la prestacion, se debera incorporar al expediente el contrato debidamente firmado en el
caso de contratos menores de naturaleza privada.

Una vez ejecutado el contrato, se incorporara al expediente la factura correspondiente, que debera
reunir los requisitos establecidos en la ley de contratos del sector publico y demas normativa concordante.

Articulo 6. Publicidad en el perfil de contratante

Si se considera conveniente se podrd publicar la oferta de contrato menor en el perfil de contratante
para que cualquier empresario pueda presentar su proposicion.

En este caso y con cardcter previo a la elaboracién de los documentos establecidos en el articulo
5 de esta instruccion, se elaborard un cuadro de caracteristicas técnicas, de acuerdo con el modelo
establecido en el anexo 3 de esta instruccion, donde constara de forma detallada el objeto del contrato
con las obligaciones especificas del contratista (con inclusién de la nomenclatura CPV), el presupuesto
base del contrato, la duracién y plazos de ejecucién del contrato, y los criterios de adjudicacion del
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contrato, que permitirdn al érgano de contratacién adjudicar el contrato a la oferta del empresario con
la mejor relacion calidad precio.

El cuadro de caracteristicas del contrato menor se publicara en el perfil de contratante durante el
plazo de diez dias naturales y los empresarios interesados deberan presentar su oferta telematicamente
mediante el sistema que facilita el propio perfil de contratante.

Una vez finalizado el plazo de presentacién de ofertas, se tramitara el contrato menor de acuerdo
con las previsiones establecidas en el articulo 5 de la instruccion y anadird como informacién esencial
del informe propuesta, en el apartado “idoneidad y necesidad de su contratacién” del articulo 5.a), la
motivacion de la eleccion del contratista. Elinforme propuestay la resolucion del rgano de contrataciéon
de adjudicacion del contrato menor se publicaran en el perfil de contratante.

Articulo 7. Tramitacion simplificada de pagos menores

Se tramitard de forma simplificada los gastos corrientes de servicios y suministros, siempre que tengan
un valor estimado individualizado inferior a 3.000,00 euros y el sistema de pago utilizado sea el anticipo
de caja fija o el sistema analogo especificado en este articulo.

La Secretaria-Intervencién propondra y motivard anualmente los gastos y las aplicaciones
presupuestarias sobre las que se podran atender los pagos menores. El rgano de contratacion aprobara
esta relacién, previa fiscalizacion de la Intervencion en los términos establecidos en el articulo 25.1 del
Real Decreto 424/2017, de 28 de abiril, por el que se aprueba el régimen juridico del control interno en
las entidades del sector publico local (RCl), que sean aplicables a este procedimiento.

Una vez autorizado, se podrd ejecutar los gastos menores, pudiéndose agrupar en un expediente
Unico anual. Al expediente se le incorporaran las facturas debidamente conformadas que deberan reunir
los requisitos establecidos en la Ley de contratos del sector publico y demas normativa concordante.
La factura, conjuntamente con el documento contable ADO se enviard a contabilidad que, mediante
relaciones conjuntas, tramitard la aprobacion de los pagos menores y las entregara a tesoreria para su
pago prioritario dada su escasa cantidad.

El 6rgano gestor serd el responsable de constatar, en cada momento, la existencia de crédito para
la realizacion del gasto menor con tramitacion simplificada, que no se esta alterando el objeto del
contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contrataciéon y que no ha suscrito, durante
el ano presupuestario en curso, mas contratos menores que individual o conjuntamente superen la
cantidad limite establecida para los contactos de servicios y suministros que consta en el articulo 2 de
estos instruccion.

Esta limitacién econdmica no se aplicard cuando las prestaciones objeto de los contratos sean
cualitativamente diferentes y no formen una unidad y en el caso de que al objeto del contrato menor
concurran razones de exclusividad establecidas en el articulo 168. 2 de la LCSP.

Articulo 8. Publicacion

Los contratos menores no sujetos a tramitacion simplificada se publicaran en el portal de transparencia
y en el perfil de contratante de cada entidad, al menos trimestralmente, y deberdn contener como
minimo la siguiente informacién: objeto, duracion, importe de adjudicacion (incluido el Impuesto sobre
el Valor Anadido) y la identidad del adjudicatario, ordenando el listado de contratos para la identidad
del adjudicatario.

Los contratos menores no sujetos a tramitacion simplificada adjudicados durante el afno natural se
comunicaran al Registro publico de contratos del Sector Publico, a mas tardar dentro del primer trimestre
del aio siguiente.

Disposicion transitoria. Contratos adjudicados con anterioridad a la entrada en vigor de la
instruccion

Los contratos menores adjudicados con anterioridad a la entrada en vigor de la instruccion se regirdn
porla normativa anterior excepto en lafase de publicacién de los contratos menores adjudicados durante
el ano 2019 que se regird por las obligaciones establecidas en el articulo 8 de la instruccion.

Disposicion final. Entrada en vigor

La presente instruccién entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el “Boletin Oficial” de
la provincia de Toledo.
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ANEXO 1
INFORME PROPUESTA DE CONTRATO MENOR

1. Datos identificativos del contrato
Objeto:
CPV: Plazo de ejecucion:
Documentos adjuntos:

Informe Presupuestos Propuesta AD

Documentos especificos: (Obras: Adjuntar proyecto si es necesario)

2. Datos identificativos del contratista

NIF: Nombre/Denominacion social:
Direccion Cédigo postal Poblacion Provincia

3. Datos economicos del contrato

Elija la opcion que sea necesario:

Contrato con precio global: Precio (sin IVA) VA aplicable Exento de IVA
Contrato con precios unitario/s: Precio (sin IVA)  IVA aplicable Exento de IVA
Crédito total dispuesto para el contrato (IVA incluido)

4. Aplicacién presupuestaria

Ano  Programa Econdmica No. Operacion AD Importe (IVA incluido)
Ano  Programa Econdmica No. Operacion AD Importe (IVA incluido)

5. Descripcion del objeto (justifica la idoneidad, la necesidad de la contratacion y, en el caso de
contratos de servicios, la insuficiencia de medios)

6. Informo:

Quedeacuerdo con el articulo 118.3 de la LCSP, este procedimiento de contratacién no esta alterando el
objeto para evitar la aplicacion de las reglas generales de la contratacion. Asimismo, informo que el objeto
del contrato es cualitativamente diferente y no forma una unidad a la que se le pueda aplicar la limitacién
de suscripcion de mas contratos menores que, individualmente o conjunta, supere las cantidades de
40.000,00 euros (IVA no incluido) en obras o 15.000,00 euros (IVA no incluido) en servicios o suministros.

Asi lo dispongo:

El/a Alcalde/sa pedaneo/a

ANEXO 2

DECLARACION RESPONSABLE DEL CONTRATISTA
1. Datos economicos del contrato
Objeto:
Precio: IVA Total

2. Datos identificativos del contratista

NIF: Nombre/ Denominacion social:
Direccion: Codigo postal: Poblacién: Provincia:
Direcciodn correo electrénico: Teléfono movil:

3. Datos identificativos del representante legal de la empresa

NIF: Nombre:

Declaracion responsable: El empresario de referencia declara bajo su responsabilidad, que laempresa
que representa esta capacitada para contratar con el sector publico, en los términos establecidos en los
articulos 65 a 70 delaLey 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, y que no se encuentra
incursa en ninguna de las prohibiciones especificadas en el articulo 71 de la referente Ley. Asi manifiesta:

a) Que alos efectos de acreditar lo que se declara, autoriza a la Eatim de Gamonal a solicitar a la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria y la Tesoreria General de la Seguridad Social los datos relativos al
estado de cumplimiento de sus obligaciones tributarias y de la Seguridad Social.
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b) Que ejecutara el objeto del contrato con estricto cumplimiento de las instrucciones que le dé el
6érgano que tenga encomendados el control y supervisién.

) Que si debido a la ejecucion de la prestacion, accede y trata informacién y ficheros con datos de
caracter personal, asume obligaciones de confidencialidad especificadas en el anexo I.

Conforme: El contratista (firma del representante legal de la empresa)

ANEXO DE CONFIDENCIALIDAD

En virtud de la prestacion de servicios que se prestan a la Eatim de Gamonal, el contratista que accede
y trata informacion y ficheros con datos de caracter personal, responsabilidad de la Eatim de Gamonal
dentro del dmbito del servicio, asumira la condicién de encargado de tratamiento.

Por este motivo se compromete a establecer, cumplir y respetar las siguientes obligaciones:

—Tratar lainformacion y los datos de caracter personal en la que se tenga acceso Unicay exclusivamente
para los fines directamente relacionados a los servicios contratados.

—Mantener absoluta confidencialidad, reservay estricto secreto profesional respecto de lainformacion
y/o datos de cardcter personal, no divulgando, publicando, difundiendo o poniéndola a disposicién de
terceros, bien directa o indirectamente, sin el consentimiento previo por escrito de la Eatim de Gamonal,
ni siquiera a efectos de su conservacion.

—Observary adoptar las medidas de seqguridad de indole técnica, juridica y organizativa recogidas en
lalegislaciony las definidas por la Eatim de Gamonal, tratamiento de los datos personales y la informacién
ala que tenga acceso.

—Informar a su personal y colaboradores de las obligaciones establecidas en el presente documento.

—-Devolver todos aquellos soportes, materiales e informacién en cualquier momento en que la Eatim
de Gamonallo solicite, y en cualquier caso, a la finalizacién del servicio, sin que pueda conservar ninguna
copia de las mismas.

—En caso de que como entidad encargada del tratamiento, destinara los datos a finalidades distintas
a las estipuladas, las comunicara o utilizara incumpliendo las instrucciones definidas, sera considerada
también responsable del tratamiento, respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido.

—Hacerse responsable frente a la Eatim de Gamonal por todos los dafios y perjuicios causados a ésta'y
que sean consecuencia de lainobservancia de las obligaciones contraidas, incluyendo los que se derivan
de reclamaciones de terceros o de procedimientos sancionadores abiertos por la Agencia Espanola de
Proteccion de Datos.

Las obligaciones de confidencialidad establecidas en el presente contrato tendran una duracién
indefinida y se mantendran en vigor con posterioridad a la finalizacién, por cualquier causa, de los
servicios prestados.

ANEXO 3

CUADRO DE CARACTERISTICAS TECNICAS
(Titulo del suministro, servicios u obras)

1. OBJETO DEL CONTRATO.

2. CARACTERISTICAS TECNICAS.

3. OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO.
4.LUGAR Y FORMA DE PAGO.

5. PRECIO.

6. CRITERIOS DE VALORACION.

Segundo: Derogar la base 372 de las bases de ejecucién del presupuesto general de la Eatim de
Gamonal 2019 prorrogado para 2020, aprobada por acuerdo de la Junta Vecinal de la Eatim de Gamonal,
de 31 de enero de 2019.

Tercero: Publicar lainstruccién en el “Boletin Oficial” de la provincia de Toledo, en el tablén de anuncios
y el perfil de contratante de la Eatim de Gamonal.”

RECURSOS:

Contra la presente resolucion, que es definitiva y agota la via administrativa, cabe interponer los
siguientes recursos:

1. El contencioso-administrativo ante el Juzgado Contencioso-Administrativo de Toledo en el plazo
de dos meses contados a partir del dia siguiente al de la recepcién de esta notificacién.

2. Alternativamente y de forma potestativa, se puede interponer recurso de reposicién ante la Junta
Vecinal de esta Eatim en el plazo de un mes a contar del dia siguiente al de esta notificacion.

Gamonal, 30 de enero de 2020.-La Alcaldesa pedanea, Marta Garrido Valero.
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