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Ayuntamientos

AYUNTAMIENTO DE NOBLEJAS

Adoptado por el pleno de la Corporacion, en sesién ordinaria de fecha 19 de diciembre de 2018, el
acuerdo provisional de aprobacién inicial del Reglamento de Régimen Interno de la Biblioteca Municipal
de Noblejas.

Transcurrido el periodo de informacién publica mediante anuncio insertado en el «Boletin Oficial»
de la provincia de Toledo nimero 247, de 27 de diciembre de 2018, por plazo de treinta dias habiles,
habiéndose resuelto las alegaciones presentadas mediante acuerdo del pleno de la Corporacion de fecha
6 de marzo de 2019, se procede a la publicacién integra del texto del Reglamento para su entrada en vigor.

Contra el presente acuerdo, que es definitivo en la via administrativa, se podrd interponer recurso
contencioso administrativo en la forma y plazos que establecen las normas reguladoras de dicha
jurisdiccion.

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL
DE NOBLEJAS (TOLEDO)
1. Definicién

La Biblioteca Publica Municipal esté creada por el Ayuntamiento de Noblejas, y financiada por éste
en colaboracién con otros organismos y Administraciones.

Es uninstrumento publico al servicio de laformacidn, lainformacién y el ocio, esencialmente mediante
la difusion y fomento de la lectura, asi como de la utilizacion de la informacion en cualquier soporte.

El Ayuntamiento velard por el cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia de accesibilidad
fisica, cognitiva y tecnoldgica universal a los espacios, servicios publicos y recursos ofrecidos por la
biblioteca.

La Biblioteca Publica Municipal forma parte del Sistema Bibliotecario de Castilla-La Mancha. Por ello,
debe mantener relaciones de coordinacién y cooperacién con los 6rganos y centros que constituyen
dicho Sistema, en especial con la Biblioteca Regional, depositaria del Catalogo Colectivo de la Comunidad
Auténoma y de su produccién impresa y audiovisual, y con las Bibliotecas Publicas del Estado, que se
configuran como bibliotecas centrales a nivel provincial.

2. Funciones

1. Reunir, organizar y ofrecer a todos los ciudadanos una coleccién equilibrada de diversos tipos
de documentos (bibliograficos, graficos, audiovisuales, electrénicos) que les permita mantener
al dia una informacién general y mejorar su formacién cultural.

2. Promovery estimular el uso de sus fondos por parte de los ciudadanos, mediante los servicios
necesarios y las actividades culturales complementarias.

3. Conservary enriquecer el patrimonio bibliografico cuya custodia le esta encomendada.

4. Constituir el principal centro de informacién y documentacién de dmbito municipal.

5. Preservary ser depositaria del material impreso y audiovisual relacionado con Noblejas.

Para el adecuado funcionamiento de la Biblioteca Publica Municipal, conforme a sus fines, se deben

incorporar las siguientes areas basicas de trabajo dependientes de la Direccion de la biblioteca:

|. Proceso técnico: El area de proceso técnico abarcara las funciones de mantenimiento de la colecciéon
(seleccién, adquisicion y expurgo de fondos), asi como la ordenacion, el registro, la catalogacion y
clasificacion de los mismos.

Il. Servicios al usuario: El area de servicios abarcara las tareas de préstamo de los fondos en sus
distintas formas, informacion bibliografica, general y de referencia, organizacién y gestién de los actos
o actividades culturales, relativos a los fines de la biblioteca, y, en general, cuantas tareas contribuyan a
la mejor explotacion y difusion de los fondos.

Ill. Administracion: El area de administracion se encargara de la gestiéon administrativa y régimen
interno, incluido el régimen econémico de la biblioteca.

3. Derechos y deberes
3.1. Derechos:

Todos los ciudadanos tienen derecho a:

I. Acceder de manera libre y gratuita a las zonas publicas de la biblioteca. No obstante, para beneficiarse
de los servicios que presten sera necesario disponer de la tarjeta de usuario en vigor de la Red de
Bibliotecas Publicas de Castilla-La Mancha.

Los datos personales facilitados al solicitar el carné de socio de la Biblioteca, quedaran registrados en
dos ficheros cuyos responsables son la Viceconsejeria de Cultura de Castilla-La Mancha, para la gestion
del servicio prestado a los usuarios de la Red de Bibliotecas de Castilla-La Mancha; y la Direccién general
de Telecomunicacionesy Nuevas Tecnologias de Castilla-La Mancha, para el control del servicio de acceso
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a Internet, o la entidad proveedora de dicho servicio, si fuera otra. Las cesiones que se producen son las
autorizadas en la legislacién aplicable.

II. Recibir una atencién cordial y correcta por parte del personal de la biblioteca.

Ill. Hacer sugerencias y reclamaciones y obtener respuestas a las mismas.

IV. Recibir la formacién basica para la utilizacion de cada uno de los servicios.

V. Usar todos los servicios con las limitaciones establecidas en este Reglamento y otra normativa
aplicable.

VI. Recibir informacion, asesoramiento y colaboracién en la localizacién y acceso a la informacion
bibliografica. Asimismo, se ofrecerd acceso virtual a través del Portal de la Red de Bibliotecas Publicas
de Castilla-La Mancha, gestionado por la Consejeria competente en materia de bibliotecas, donde se
implementard el acceso a recursos y servicios telematicos destinados a mejorar el servicio publico ofrecido.

VII. Realizar sugerencias para la adquisicién de los materiales que no se encuentren en los fondos de
la biblioteca.

VIII. Participar en las actividades que organice o albergue la biblioteca.

La Biblioteca Publica Municipal tiene su domicilio en la plaza José Bono, nimero 1, de Noblejas.

3.2. Horario:

Elhorarioy calendario de apertura de la biblioteca sera determinado por el Ayuntamiento de Noblejas.
Tendra un horario no inferior a treinta horas semanales. Una vez establecido el horario, habra un margen
de tiempo para otros trabajos que, por sus caracteristicas, no sea posible realizarlos dentro del tiempo
establecido en laapertura al publico (preparacion de actividades, trabajo propio de la Direccién, atencién
alos clubes de lectura...).

El horario establecido intentara, en lo posible, satisfacer la demanda social.

3.3. Acceso:

El acceso a la Biblioteca es libre y gratuito. No obstante, para utilizar el servicio de préstamo, los
ordenadores multimedia y la consulta de determinados fondos, es necesario disponer del carné de la
Biblioteca, cuya obtencidn es gratuita.

3.4. Tarjeta de usuario:

La Biblioteca tiene la obligacion de emitir la tarjeta de usuario (o carné de socio) a cualquier ciudadano
que lo solicite (presentando el correspondiente formulario oficial cumplimentado) correspondiéndole
también el mantenimiento actualizado de la base de datos de usuarios y la renovacion de dicha tarjeta.

Al estar en posesion de esta tarjeta de usuario se podrd acceder a la utilizacién de los servicios
bibliotecarios en todos los centros de la Red, tales como el servicio de préstamo. Su uso sera valido en
todas las bibliotecas integradas en la Red.

La expedicién inicial de la tarjeta serd gratuita en todos los casos. El Ayuntamiento de Noblejas podra
solicitar el coste de las segundas y sucesivas impresiones de tarjeta por pérdida de la tarjeta inicial. Serd
responsabilidad del usuario el uso realizado con la tarjea hasta el momento en que comunique la pérdida.

El uso de la version electrénica de la tarjeta de usuario disponible para dispositivos moviles tendra
los mismos efectos que la tarjeta de usuario fisica.

La Biblioteca se compromete a custodiar debidamente la copia que corresponde a la Administracion
de la solicitud de la tarjeta de usuario.

3.4.1. Modalidades de la tarjeta de usuario tarjeta personal

—Infantil: Destinada a los usuarios de 0 a 13 afos. Sera necesario que la solicitud se haga presencialmente
por alguno de los progenitores o tutor legal del menor y la tarjeta se realizara previa identificacion de
éste. La tarjeta caducara cuando el usuario alcance la edad de 14 afos.

—Juvenil: Destinada a los usuarios de 14 a 17 afos. Serad necesario que la solicitud esté firmada por
alguno de los progenitores o tutor legal del menor.

3.4.2. Informacién y referencia:

Cualquier usuario podra solicitar al responsable de la biblioteca el asesoramiento y la ayuda para
la busqueda de la informacion de que disponga la biblioteca. Ademas, la biblioteca contara con la
sefalizacidon necesaria para que el usuario pueda identificar y localizar los servicios, los fondos, los
catalogos, etc., de la forma mas facil y rapida.

3.4.2. Consulta en sala:

La biblioteca debera proporcionar los medios para consultar sus fondos: libros, audiovisuales y
documentos electrénicos.

Se podran consultar en sala, las obras de consulta (enciclopedias, diccionarios, anuarios, manuales,
estadisticas, atlas...) y todo tipo de obras de informacién general.

Estas obras estan dispuestas en sistema de acceso libre en la sala de lectura, y no podrén ser sacadas
de la sala, ni prestadas, ni fotocopiadas.
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Dadas las caracteristicas de la Biblioteca Publica (sala conjunta de adultos, infantil y juvenil) no se
realizaran trabajos en grupo en la sala de lectura, para asi evitar conversaciones que, ain mantenidas
en voz baja, sumadas, producen un molesto nivel de ruido que impide a muchas personas ejercitar su
derecho alainformaciény a la educacion a través de la lectura. Para realizar dichos trabajos se habilitara
una sala anexa a la Biblioteca.

También se habilitara una sala de opositores en las dependencias del Ayuntamiento para facilitar el
estudio.

3.4.3. Dep6sito:

Estara constituido por el resto de las obras que no son de consulta (obras de referencia de todas las
materias, novela, poesia, teatro, biografia, ... ), las publicaciones periddicas coleccionadas y las obras
objeto de expurgo.

Las obras anteriores a 1958, formaran parte del Fondo Antiguo de la biblioteca, y permaneceran fuera
del alcance de los usuarios.

La consulta de estos fondos se realizara a través de OPAC. Una vez conocida la obra u obras
seleccionadas para su consulta o préstamo, serd necesaria su solicitud al personal de la biblioteca.

Las publicaciones periddicas, salvo excepciones, no podran ser prestadas a domicilio.

3.4.4. Préstamo individual:

El préstamo domiciliario es el servicio esencial de la Biblioteca Publica, para cuyo uso es necesario
estar en posesién del carné de usuario de la biblioteca.

Cada socio podra obtener en préstamo hasta un maximo de cuatro libros a la vez, durante el plazo de
veintiun dias, prorrogables por dos nuevos periodos de tiempo. Excepto si alguna de las obras prestadas,
hubiese sido solicitada por otro socio, en cuyo caso se denegard la prérroga.

Las publicaciones periddicas estaran expuestas en la sala de lectura de prensa diariamente, en el caso
de los periddicos, y durante un mes, en el de las revistas. Posteriormente se conservaran durante cinco
anos en depdsito, para después pasar a su destruccion o reciclaje.

3.4.5. Actividades culturales:

La Biblioteca programara, realizard y promovera actividades culturales adecuadas a sus fines y
funciones, y en especial las tendentes a la difusién y fomento de la lectura, del libro y de la propia Biblioteca.

3.4.6. Otros servicios:

« Cooperacién con otras instituciones culturales y educativas.

« Cesion de uso de instalaciones para actos culturales o educativos siempre que no interfieran con
los programados desde la Biblioteca.

- Servicio de desideratas, consistente en la posibilidad de propuesta de adquisicién por parte de los
usuarios de cualquier documento que no forme parte de la coleccion de la biblioteca. La biblioteca
atendera estas solicitudes teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestaria y la politica de
adquisiciones establecida y contestara al usuario en un plazo maximo de 10 dias.

4. Situaciones no previstas

Todas las cuestiones relativas al acceso, utilizacidén, funcionamiento, etc., de los servicios de la
Biblioteca, no previstas en este Reglamento, seran resueltas por la Direccién de la misma conforme al
espiritu y principios generales que de su contenido se deriven.

5. Inspeccion y cumplimiento de los servicios

Los servicios que corresponden a los centros incorporados a la Red de Bibliotecas Publicas y que
se detallan en el presente Reglamento, son de obligado cumplimiento conjuntamente con el resto de
normas y procedimientos técnicos aprobados por la Comisién Técnica como méaximo érgano técnico
de direccién, coordinacién e impulso de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Ley 3/2011,
de 24 de febrero.

Segun lo dispuesto por el articulo 39 de la Ley 3/2011, de 24 de febrero, corresponde a la Consejeria
competente en materia de bibliotecas la inspeccién y la evaluacion de la calidad de los servicios de los
centros pertenecientes a la Red de Bibliotecas Publicas. A tal efecto, se procedera a la inspeccién de
oficio o a instancia de parte, de cualquier incidencia o incumplimiento que se produzca en cualquier
centro de la Red.

El incumplimiento de los compromisos adquiridos por los titulares de los centros integrados en la
Red de Bibliotecas Publicas podra derivar segun lo dispuesto en el articulo 38 de la Ley 3/2011, de 24 de
octubre, en la expulsién del Sistema y de la Red de Bibliotecas Publicas.

6. Aprobacion y modificacion del Reglamento

El presente Reglamento serd aprobado y/o modificado por acuerdo de la Corporacién municipal de
Noblejas, entrando en vigor al dia siguiente de la publicacion definitiva de su texto en el “Boletin Oficial”
de la provincia de Toledo.

N.21.-1288
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