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Ayuntamientos

AYUNTAMIENTO DE LILLO

El pleno del Ayuntamiento, en sesion celebrada el dia 15 de septiembre de 2016, adopto, entre otros,
el siguiente acuerdo:

Punto cuarto: Creacion sede electronica y registro electronico.

Considerando que laimplantacion de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, cuya entrada en vigor se produce el 2 de octubre de 2016,
obliga al Ayuntamiento a contar con una sede electrdnica, asi como a la creacién de Registro electrénico
general, el pleno, por unanimidad, acuerda:

Primero. Crear la sede electronica del Ayuntamiento, disponible en la direccion electrénica: http://
aytodelillo.sedelectronica.es, cuya titularidad, gestion y administracién corresponde a este Ayuntamiento.

La sede electrdnica se sujeta a los principios de publicidad oficial, responsabilidad, calidad, seguridad,
disponibilidad, accesibilidad, neutralidad e interoperabilidad.

La sede electronica sera accesible a los ciudadanos todos los dias del ano, durante las veinticuatro
horas del dia. Sélo cuando concurran razones justificadas de mantenimiento técnico u operativo podra
interrumpirse, por el tiempo imprescindible, la accesibilidad a la misma.

Taly como establece el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, el Ayuntamiento hard publico en la sede electrénica una relacion
de los tramites que pueden iniciarse en el mismo.

Desde la sede electrénica se accederd al perfil de contratante del Ayuntamiento, cuyo contenido se
ajustara a lo dispuesto en la normativa de contratacion.

La sede electrénica tendrd el contenido marcado en la legislacion aplicable, debiendo figurar en
todo caso:

a) La identificaciéon de la sede, asi como del érgano u 6rganos titulares y de los responsables de la
gestion y de los servicios puestos a disposicion de los ciudadanos en la misma.

b) La informacién necesaria para la correcta utilizacién de la sede, incluyendo el mapa de la sede
electrénica o informacion equivalente, con especificacion de la estructura de navegacion y las distintas
secciones disponibles.

¢) El sistema de verificacion de los certificados de la sede y de los sellos electrénicos.

d) Un acceso al registro electrénico y a las normas de creacién del registro electrénico accesibles
desde la sede.

e) La informacién relacionada con la proteccion de datos de caracter personal.

f) El Inventario de informacion administrativa, con el catalogo de procedimientos y servicios prestados
por el Ayuntamiento.

g) Un enlace para la formulacion de sugerencias y quejas ante los érganos que en cada caso resulten
competentes.

h) El acceso, en su caso, al estado de tramitacion del expediente, previa identificacién del interesado.

i) La comprobacién de la autenticidad e integridad de los documentos emitidos por los érganos
u organismos publicos que abarca la sede que hayan sido autenticados mediante cédigo seguro de
verificacion.

j) La indicacion de la fecha y hora oficial.

k) El calendario de dias habiles e inhabiles a efectos del computo de plazos.

El Ayuntamiento publicarad de forma periddica y actualizada la informacién cuyo conocimiento sea
relevante para garantizar la transparencia de su actividad relacionada con el funcionamiento y control de
la actuacién publica, todo ello de conformidad con la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién publica y buen gobierno.

En este sentido, el Ayuntamiento publicara:

- Informacion institucional, organizativa, y de planificacion.

- Informacion de relevanciajuridica, esto es normativa propia, tanto ordenanzas o reglamentos como
ordenanzas fiscales o cualesquiera otras disposiciones de caracter general.

- Informacién econdmica, presupuestaria y estadistica.

Segundo. Crear el Registro electrénico General del Ayuntamiento para la presentacién de solicitudes,
escritos y/o comunicaciones, cuyo acceso se realizara a través de la Sede Electréonica del Ayuntamiento.

El Registro Electrénico emitird automaticamente un recibo consistente en una copia autenticada de
la solicitud, escrito o comunicacién incluyendo la hora y fecha de presentacion y el nimero de entrada
de registro.

La Administracién Municipal podra rechazar aquellos documentos electrénicos que se presenten en
las siguientes circunstancias:

a) Que contengan codigo malicioso o un dispositivo susceptible de afectar a la integridad o la
seguridad del sistema.
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b) En el caso de utilizacién de documentos normalizados, cuando no se cumplimenten los campos
requeridos como obligatorios o cuando tenga incongruencias u omisiones que impidan su tratamiento.

Los documentos adjuntos a los escritos y comunicaciones presentadas en el registro electrénico
deberan ser legibles y no defectuosos, pudiéndose utilizar los formatos cominmente aceptados que se
haran publicos en la sede electrénica de este Ayuntamiento.

En estos casos, se informara de ello al remitente del documento, con indicacién de los motivos del
rechazo asi como, cuando ello fuera posible, de los medios de subsanacion de tales deficiencias. Cuando
elinteresado lo solicite, se remitira justificacion del intento de presentacion, que incluira las circunstancias
del rechazo.

El Registro Electrénico del Ayuntamiento de Lillo se regird, a efectos de computo de plazos, vinculantes
tanto para los interesados como para las Administraciones Publicas, por la fecha y la hora oficial de la
Sede Electrénica, que contard con las medidas de seguridad necesarias para garantizar su integridad y
figurar visible.

El Registro Electrénico estara a disposicion de sus usuarios las veinticuatro horas del dia, todos los
dias del afo, excepto las interrupciones que sean necesarias por razones técnicas.

A los efectos de computo de plazo fijado en dias habiles o naturales, y en lo que se refiere a
cumplimiento de plazos por los interesados, habra que estar a lo siguiente:

- La entrada de solicitudes, escritos y/o comunicaciones recibidas en dias inhdbiles se entenderdn
efectuadas en la primera hora del primer dia habil siguiente.

- No se dard salida, a través del Registro Electrénico, a ningiin escrito o comunicacién en dia inhabil.

- Se consideran dias inhabiles, a efectos del Registro Electrénico de la Administracion Municipal, los
establecidos como dias festivos en el calendario oficial de fiestas laborales del Estado, de la Comunidad
Autonoma y de fiestas locales de este Municipio. A estos efectos, se podra consultar el calendario
publicado en la Sede Electrénica.

El cdmputo de plazos en el registro electrénico se regird por lo dispuesto en el articulo 31 de la Ley
39/2015

En aquellos casos en que se detecten anomalias de tipo técnico en la recepcion Electrénica del
documento, esta circunstancia debera ser puesta en conocimiento del prestador por parte del propio
sistema, mediante el correspondiente mensaje de error, a fin de que le conste que no se ha producido
validamente la prestacion.

Tercero. Se habilita a la Alcaldia Presidencia para que adopte las medidas organizativas necesarias que
permitan el desarrollo de las previsiones del presente acuerdo y pueda modificar los aspectos técnicos
que sean convenientes por motivos de normalizacion, interoperabilidad o, en general, adaptacién al
desarrollo tecnoldgico.

Cuarto. La sede electrénica y registro electrénico de documentos entraran en funcionamiento a las
cero horas y un segundo del dia 2 de octubre de 2016.

Lillo 19 de septiembre de 2016.-El Alcalde, Julidan Casas Sanchez.

N.o[.-5431



		2016-10-05T07:47:04+0200
	SELLO




