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Ayuntamientos

AYUNTAMIENTO DE MENTRIDA

Por el pleno del Ayuntamiento de Méntrida, en sesién celebrada el dia 2 de junio de 2016, se procedid
a aprobar inicialmente el Reglamento Organico Municipal, siendo publicado en el “Boletin Oficial” de la
provincia de Toledo nimero 142, de 23 de junio de 2016, de conformidad con lo dispuesto en los articulos
49y 84 de la Ley 7 de 1985, de 2 de abiril, transcurrido el plazo de exposicion publica sin alegaciones ni
reclamaciones dicho acuerdo ha sido elevado a definitivo mediante decreto de la Alcaldia nimero 160
del 29 de julio de 2016, quedando aprobado definitivamente con el siguiente texto integro:

REGLAMENTO ORGANICO MUNICIPAL. AYUNTAMIENTO DE MENTRIDA

CAPITULO PRELIMINAR
Articulo 1. Objeto y naturaleza.

1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer la organizacién y funcionamiento de los distintos
organos colegiados del Ayuntamiento de Méntrida

2. El Reglamento tiene naturaleza orgénicay se dicta al amparo de lo previsto en los articulos 4.1.a) y
22.1.d) de la Ley 7 de 1985, de 2 de abril, requladora de las Bases del Régimen Local.

3. El contenido del presente Reglamento Orgdnico Municipal gozarda de especial proteccidn juridica,
tanto frente a resoluciones y bandos de Alcaldia, como a los acuerdos del pleno o Junta de Gobierno
Local, ordenanzas y reglamentos, los cuales no podran contener disposiciones organizativas o de
funcionamiento que contradigan el contenido del mismo.

CAPITULO PRIMERO. DE LOS GRUPOS MUNICIPALES
Articulo 2. Constitucion.

A efectos de su actuacién corporativa, los concejales del Ayuntamiento de Méntrida se constituiran
en grupos politicos, excepto aquellos que tengan la consideracién de miembros no adscritos.

Articulo 3. Adscripcion a los grupos politicos.

La adscripcion a los grupos municipales se regira por las siguientes normas:

1. Un grupo municipal se formard, cualquiera que sea su nimero de concejales, Unicamente como
consecuencia directa de un proceso electoral. Se constituird un grupo municipal por cada lista electoral
que hubiera obtenido representacién en el Ayuntamiento.

2. Ninguin concejal podrd quedar adscrito a mas de un grupo municipal. Ningin concejal podra
pertenecer a un grupo municipal diferente de aquel que corresponda a la lista electoral de la que hubiera
formado parte.

3. Los concejales que pertenezcan a un mismo partido no podran constituir grupos municipales
separados.

Articulo 4. Constitucion de los grupos municipales.

1. Los grupos politicos se constituirdn mediante escrito dirigido al Presidente y suscrito por todos sus
integrantes que se presentaré en la Secretaria General del Ayuntamiento, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la constitucion de la Corporacion. En el escrito se hard constar la denominacién del grupo
y el nombre del portavoz, asi como el suplente del mismo.

2. Los miembros de la Corporacién que adquieran su condiciéon con posterioridad a la sesion
constitutiva de la Corporacién se incorporaran al grupo correspondiente a la lista en que la que hubieran
concurrido a las elecciones.

Articulo 5. Grupo mixto.

1. El grupo mixto es el formado por todos aquellos concejales que hubieran concurrido a las elecciones
municipales por un partido politico y no se integren en el grupo politico municipal que constituya la
formacion electoral por la que fueron elegidos o que abandonen su grupo de procedencia.

2. Los derechos econdmicos y politicos de los miembros no adscritos no podran ser superiores a los
que les hubiesen correspondido de permanecer en el grupo de procedencia.

3. Los integrantes del grupo mixto podran ejercer por rotacién el cargo de portavoz, segun el orden
que ellos mismos determinen.

4. Salvo acuerdo en contra de sus miembros, en los debates del pleno el tiempo que corresponde al
portavoz se distribuira por partes iguales entre los miembros del grupo.
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Articulo 6. Dotacion econémica.

1. El pleno, con cargo a los presupuestos anuales del Ayuntamiento, asignara a los grupos politicos
una dotacion econémica que deberd contar con un componente fijo, idéntico para todos los grupos, y
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otro variable, en funcién del nimero de miembros de cada uno de ellos, dentro de los limites que, en
su caso, se establezcan con caracter general en las leyes de presupuestos generales del Estado y sin que
puedan destinarse al pago de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la Corporacion
o alaadquisicion de bienes que puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial. Las asignaciones
economicas estaran sujetas a la disponibilidad presupuestaria de cada ejercicio y se recogerdn ademas
en las bases de ejecucién del ejercicio presupuestario correspondiente.

2. Los grupos politicos deberdn llevar una contabilidad especifica de la dotacion a que se refiere el
apartado anterior, que pondran a disposicion del pleno, siempre que éste lo pida.

Articulo 7. Medios materiales.

1. Para el desarrollo de sus funciones y dentro de las posibilidades econdmicas y de medios del
Ayuntamiento los grupos municipales dispondran de locales adecuados y de medios materiales en los
términos establecidos por la legislacion de régimen local.

2. La pagina web del Ayuntamiento podré contener, a peticion de los grupos politicos, su direccién
de correo electrénico o cualquier otra informacién de comunicacién consensuada.

CAPITULO SEGUNDO. DEL PLENO

SECCION PRIMERA
Articulo 8. El pleno.

1. El pleno, formado por el Alcalde, que también lo preside, y los concejales, es el érgano de maxima
representacion politica de los ciudadanos en el gobierno municipal.

2. El 6rgano de direccion del pleno es su Presidente, que en el desarrollo de sus funciones contara
con la asistencia de la Secretaria General del Ayuntamiento.

3. El pleno asumira las competencias recogidas en el articulo 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local.

Articulo 9. Presidencia del pleno. Funciones.

1. En su condicién de érgano de direccién del pleno, la presidencia asegura la buena marcha de sus
trabajos, convoca y preside las sesiones y dirige los debates y mantiene el orden de los mismos.

2. Corresponde a la presidencia cumplir y hacer cumplir el presente reglamento, interpretandolo en
caso de duda y supliéndolo en caso de omisién.

3. La presidencia desempena, asimismo, todas las demas funciones que le confieren las leyes y este
reglamento.

Articulo 10. Presidencia del pleno. Delegacién y suplencia de la Presidencia.

1. La presidencia del pleno le corresponde al Alcalde, quien podra delegarla, cuando lo estime
oportuno, en uno de los concejales.

2.En caso de ausencia, vacante o enfermedad, el presidente del pleno, si el Alcalde no hubiera delegado
la presidencia, sera sustituido por un teniente de alcalde, atendiendo al orden de su nombramiento,
que podrd alterarse cuando el sustituto haya de ejercer como ponente en algun asunto sometido a
debate. El Teniente de Alcalde asumira la totalidad de atribuciones que corresponden al Alcalde, salvo
las expresamente fijadas por el articulo 21.3 de la Ley de Bases de Régimen Local

3.Sila presidencia estuviera delegada, la suplencia se ajustard a los términos previstos en la delegacion.

4. La suplencia se producira sin necesidad de un acto declarativo expreso al respecto, debiéndose
dar cuenta al Pleno de esta circunstancia.

Articulo 11. Secretaria General.

1. El pleno contara con un Secretario a quien le corresponderd, bajo la direccion del Presidente, la
asistencia, apoyo y asesoramiento juridico, técnico y administrativo de dicho érganos.

2. El titular de la Secretaria sera un funcionario de administracién local con habilitacion de caracter
nacional, en los términos previsto por la Ley 7 de 1985, de 2 de abril, requladora de las Bases del Régimen
Local.

3. En los supuestos de vacante, ausencia, enfermedad o cuando concurra cualquier otra causa que
imposibilita al titular de la Secretaria el ejercicio de sus funciones, las mismas serdn desempefadas por
el funcionario a quien corresponda por sustitucién en los términos previstos en la Ley 7 de 1985, RBRL.

4. Corresponderan al Secretario, entre otras, las siguientes funciones:

a) La funcion de fe publica respecto de las actuaciones del pleno y de sus comisiones. A este respecto,
le corresponden, entre otras funciones, la redaccion y custodia de actas, asi como la supervision y
autorizacién de las mismas, con el visto bueno del presidente del Pleno, y la expedicion, con el visto
bueno del Presidente, de las certificaciones de los actos y acuerdos que se adopten.

b) La asistencia al Presidente para asegurar la convocatoria de las sesiones, el orden en los debates y
la correcta celebracion de las votaciones, asi como la colaboracion en el normal desarrollo de los trabajos
del pleno y las comisiones.
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¢) La comunicacion, publicaciéony ejecucién de los acuerdos de los 6rganos de la Corporacién, incluida
la remisién a la administracién pertinente.
d) El asesoramiento legal al plenoy a las comisiones, que sera preceptivo en los siguientes supuestos:
1°.Cuando asi lo ordene el Presidente o cuando lo solicite un tercio de sus miembros con cuarenta
y ocho horas de antelacidn a la celebracién de la sesion en que el asunto hubiere de tratarse.
2°. Siempre que se trate de asuntos sobre materias para las que se exija una mayoria especial.
3° Cuando una Ley asi lo exija en las materias de competencia plenaria.
4°, Cuando, en el ejercicio de la funcion de control y fiscalizacion de los 6rganos de gobierno, lo
solicite el Presidente o un grupo municipal.
5° En el supuesto del ejerciciq de la iniciativa popular prevista en la legislacion del Régimen
Local.
5. El Secretario de la Corporacion ejercerd sus funciones con autonomia y, para el cumplimiento
de las mismas, podra recabar de todos los érganos y servicios del Ayuntamiento de Méntrida cuanta
informacion considere necesaria.

SECCION SEGUNDA. SESIONES
Articulo 12. Clases de sesiones.
Las sesiones del pleno podrén ser ordinarias, extraordinarias y extraordinarias de caracter urgente.

Articulo 13. Sesiones ordinarias.

1. Son sesiones ordinarias las que se celebran con arreglo a una periodicidad preestablecida. Dicha
periodicidad sera fijada por acuerdo del propio pleno adoptada en sesién extraordinaria, que habra de
convocar el Alcalde dentro de los treinta dias siguientes al de la sesién constitutiva de la Corporacion.

2.El Pleno celebra sesion ordinaria como minimo cada tres meses, en los dias y horas que se fijen por
el mismoy que podran ser cambiados en cualquier momento posterior por dicho 6rgano. lgualmente, el
Presidente por propia iniciativa o a peticion de los portavoces, y con acuerdo de la Junta de Portavoces por
causa suficientemente justificada podra variar el dia o la hora de alguna sesion. Las sesiones plenarias han
de convocarse, junto con el orden del dia correspondiente, al menos, con dos dias habiles de antelacién
a todos los Concejales.

3. El pleno se constituye validamente con la asistencia de un tercio del minimo legal de miembros
del mismo, que nunca podra ser inferior a tres.

4. Las sesiones podran celebrarse en primera o segunda convocatoria. Se entendera fallida la primera
convocatoria cuando no exista quérum del nimero legal de miembros de la Corporacién necesarios para
constituirse como tal. La segunda convocatoria seria dos dias después de la sefalada para la primera o
al dia siguiente habil si coincidiese en festivo.

Articulo 14. Sesiones extraordinarias.

1.El pleno celebra sesién extraordinaria cuando asi lo decida el Presidente o lo solicite la cuarta parte,
al menos, del nimero legal de miembros de la Corporacién, sin que ningun concejal pueda solicitar mas
de tres anualmente.

2. En este ultimo caso, la celebracién del mismo no podra demorarse por mas de quince dias habiles
desde que fuera solicitada, no pudiendo incorporarse el asunto al orden del dia de un pleno ordinario o
de otro extraordinario con mas asuntos si no lo autorizan expresamente los solicitantes de la convocatoria.

3. Si el Presidente no convocase el pleno extraordinario para su celebracién en el plazo sefalado,
quedara automaticamente convocado para el décimo dia habil siguiente al de la finalizacion de dicho
plazo, a las doce horas, lo que sera notificado por el Secretario General del pleno a todos los miembros
de la Corporacion al dia siguiente de la finalizacion del plazo citado anteriormente.

4. En ausencia del Presidente o de quien legalmente haya de sustituirle, el pleno serd presidido por
el miembro de la Corporacion de mayor edad entre los presentes.

Articulo 15. Sesiones extraordinarias de caracter urgente.

1.Las sesiones extraordinarias urgentes podran ser convocadas por el Presidente, cuando la urgencia
del asunto o los asuntos a tratar no permita la convocatoria con la antelacién minima establecida en este
Reglamento.

2. El primer punto del orden del dia sera el pronunciamiento sobre la urgencia. Si ésta no resulta
apreciada por el pleno, se levantara acto seguido la sesion.

Articulo 16. Convocatorias de sesiones.

1. La convocatoria debe expresar el lugar, dia y hora de celebracién de la sesién.

2. A la convocatoria se unira el orden del dia y el borrador del acta de la sesién anterior, que tendra
que ser aprobada en la siguiente.

3. Se anunciaran las convocatorias en el tablén de anuncios del Ayuntamiento y en los medios
sociales del mismo (pagina web, redes sociales, etc.) con al menos una antelacién de dos dias héabiles a
su celebracion.
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Articulo 17. Distribucion.

1.La convocatoria se realizard por escrito, junto con la documentacién que la acompafa, se comunicara
de forma individual a los concejales en el domicilio que hayan sefalado para notificaciones o a través
del correo electrénico facilitado por los mismos.

2. La convocatoria, complementariamente, se podra comunicar por medios telematicos dispuestos
por el propio ayuntamiento.

Articulo 18. Documentacion de los asuntos.

La documentacion integra de los asuntos incluidos en el orden del dia, que deba servir de base al
debate y, en su caso, votacion, deberd estar a disposicion de ios concejales desde el momento de la
convocatoria, en la Secretaria del Ayuntamiento.

Las sesiones del Pleno del ayuntamiento de Méntrida son publicas. Se procurara que se realicen en
horarios en los que la afluencia de ciudadanos y medios de comunicacidn pueda ser mayor. No obstante,
podrén ser secretos el debate y votacién de aquellos asuntos que puedan afectar al derecho fundamental
de los ciudadanos a que se refiere el articulo 18.1 de la Constitucion, cuando asi se acuerde por mayoria
absoluta.

SECCION TERCERA. DESARROLLO DE LAS SESIONES
Articulo 20. Orden del dia.

1. El orden del dia sera fijado por el Presidente asistido por el Secretario de la Corporacién. En su
fijacion también podra ser asistido por los miembros de la Junta de Gobierno Local.

2. Al comienzo de la sesién, el Presidente del pleno preguntara si algiin miembro de la Corporacion
tiene, que formular alguna observacién al acta de la sesidn anterior que se hubiere distribuido con la
convocatoria. Si no hubiera observaciones se considerard aprobada. Silas hubiera se debatiran y decidiran
las rectificaciones que procedan.

3. En ningun caso podra modificarse el fondo de los acuerdos adoptados y sélo cabra subsanar los
meros errores materiales o de hecho.

4. Al resefiar, en cada acta, la lectura y aprobacion de la anterior se consignaran las observaciones y
rectificaciones practicadas.

5. En el orden del dia de la convocatoria del pleno, solo apareceran asu tos que previamente

hayan sido dictaminados, informados o sometidos a consulta en la co fision informativa que
corresponda, tal y como se especifica en el presente Reglamento

6. El alcalde, por razones de urgencia debidamente motivadas, podra incluir en el orden del dia,
a iniciativa propia o de algunos de los portavoces, asuntos no inform dos por la respectiva comision
informativa, aunque no podran adaptarse acuerdos sobre ese a unto sin que el Pleno ratifique su inclusién
en el orden del dia,

7. En sesiones ordinarias, los grupos municipales podran incluir puntos urgentes cuando finalice el
orden del dia y antes de pasar al punto de ruegos y preguntas, previa votacion de la urgencia.

Articulo 21. Ordenacion de los debates.

1. Todos los asuntos se debatirdn y votaran por el orden en que estuviesen relacionados en el orden
del dia.

2.No obstante, el Presidente podrd alterar el orden de los asuntos previo acuerdo por mayoria absoluta
de los portavoces de los grupos politicos.

3. Cuando varios asuntos guarden relacién entre si, podran debatirse conjuntamente si asi lo decide
el Presidente de comun acuerdo con el grupo proponente, oidos los portavoces de los grupos politicos,
si bien la votacién de cada uno de ellos debera llevarse a cabo por separado.

4. Con caracter general, la duracion maxima de las intervenciones serd de diez minutos durante el
primer turno y de cinco en el segundo.

Tal duracién se duplicard en los debates relativos al presupuesto, Plan de Ordenacién Municipal o en
los asuntos que disponga la Presidencia, oidos los portavoces de los grupos politicos.

Articulo 22. Asuntos retirados o sobre la mesa.

1. Los autores de las distintas iniciativas podran retirarlas antes de que comience la deliberaciéon del
asunto correspondiente.

2. El Presidente podra retirar un asunto cuando su aprobacidn exigiera una mayoria especial y ésta
no pudiera obtenerse en el momento previsto inicialmente en el orden del dia, o en el acordado durante
el transcurso de la sesion de conformidad con el articulo anterior.

3. Cualquier concejal podra pedir, durante el debate, la retirada de algun expediente incluido en
el orden del dia, a efecto de que se incorporen al mismo documentos o informes, y también que en el
expediente quede sobre la mesa aplazandose su discusion para la siguiente sesion. En ambos casos, la
peticidn serd votada, tras terminar el debate y antes de proceder a la votacién sobre el fondo del asunto.
Si la mayoria simple votase a favor de la peticién no habra lugar a votar la propuesta o proposicion de
acuerdo.
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4. En el supuesto de que se trate de asuntos no incluidos en el orden del dia que requieran informe
preceptivo de la Secretaria o de la Intervencidn, si no pudieran emitirlo en el acto, deberan solicitar del
Presidente que se aplace su estudio quedando sobre la mesa hasta la proxima sesion.

Articulo 23. Intervenciones

1. El debate de las propuestas y las proposiciones en el pleno se iniciard con una intervencion del
autor o autora de la iniciativa, a la que seguiran las intervenciones de los grupos, comenzando el grupo
mixto, si lo hubiere, cualquiera que sea el nimero de sus miembros, y continuard con la de los restantes
grupos politicos, segun el nUmero de miembros que lo integren, de menor a mayor. El debate lo cerrard
el Gobierno.

2. A las intervenciones que se produzcan conforme a este articulo se les concedera un espacio de
tiempo de cinco minutos, ampliable hasta diez si la complejidad del, tema lo exigiera previo acuerdo
por mayoria absoluta de los portavoces de los grupos politicos.

Articulo 24. Debates.

1.Los concejales podrdn hacer uso de la palabra previa autorizacién del Presidente. Una vez obtenida
no podran ser interrumpidos sino por el Presidente para advertirles que se ha agotado el tiempo,
llamarles al orden o retirarles la palabra, lo cual procedera una vez transcurrido el tiempo establecido y
tras indicarles dos veces que concluyan.

2. Abierto el debate, el Alcalde concedera la palabra al portavoz de cada grupo que la hubiera pedido,
quien podra cederla a otro u otros miembros de su grupo, por tiempo no superior a diez minutos,
cualquiera que sea el numero de concejales que intervengan, a fin de exponer alegaciones o argumentos
sobre el tema que se esté desarrollando. La distribucion del tiempo maximo entre los concejales dentro
de cada grupo se efectuara como estimen conveniente.

3. El Portavoz del grupo o los concejales del mismo que hubieran consumido el turno en el debate,
podran volver a usar la palabra, concisamente y por una sola vez, para rectificar los hechos o conceptos
que se les hubiera atribuido en su intervencion, por parte de cualquier concejal asistente. Este turno de
rectificacion sera concedido por el Alcalde por un tiempo maximo de tres minutos.

4. En cualquier momento, los miembros de la Corporacion podran pedir la palabra para plantear
una cuestion de orden, invocando la norma cuya aplicacién se reclama. El Presidente resolverd lo que
proceda, sin que por este motivo pueda entablarse debate alguno.

5. Cuando, a juicio del Presidente, en el desarrollo de un debate se hicieran alusiones que impliquen
juicios de valor o inexactitudes que afecten al decoro o dignidad de la persona o conducta de un concejal,
podra concederse al aludido el uso de la palabra por tiempo no superior a tres minutos para que, sin
entrar en el fondo del asunto objeto del debate, conteste estrictamente a las alusiones realizadas.

Articulo 25. Llamadas al orden.

1. El Presidente podrd llamar al orden a cualquier miembro de la Corporacién que:

a) Profiera palabras o vierta conceptos ofensivos al decoro de la Corporacién o de sus miembros, de
las instituciones publicas o de cualquier otra persona o entidad.

b) Produzca interrupciones o, de cualquier otra forma, altere el orden de las sesiones.

¢) Pretenda hacer uso de la palabra sin que le haya sido concedida o una vez que le haya sido retirada.

2.Tras tres llamadas al orden en la misma sesion, con advertencia en la segunda de las consecuencias
de una tercera llamada, el Presidente podra ordenarle que abandone el pleno, adoptando las medidas
que considere oportunas para hacer efectiva la expulsion.

SECCION CUARTA. LAS VOTACIONES
Articulo 26. Caracter y sentido del voto.

1. El voto de los concejales es personal e indelegable.

2. El voto puede emitirse en sentido afirmativo o negativo o proclamando la abstencién.

3. A efectos de la votacion correspondiente se considerara que se abstienen los concejales que se
hubieran ausentado del salén de sesiones una vez iniciada la deliberaciéon de un asunto y no estuviesen
presentes en el momento de la votacién. En el supuesto de que se hubieran reintegrado al salén de
sesiones antes de la votaciéon podran tomar parte en la misma.

4.En el caso de votaciones con resultado de empate, se efectuard una nueva votacion y, si persistiera
el empate, decide el voto de calidad del Alcalde.

Articulo 27. Clases de votaciones.

1. Las votaciones pueden ser ordinarias, nominales y secretas.

2. Son ordinarias las que se manifiestan por signos convencionales de asentimiento, disentimiento o
abstencién. Este tipo de votaciones también podra realizarse por procedimientos electrénicos. Serd el
sistema normal de votaciones en el Ayuntamiento de Méntrida.

3. Son nominales aquellas votaciones que se realizan mediante llamamiento por orden alfabético
de apellidos y siempre en ultimo lugar el Presidente y en la que cada miembro de la Corporacién, al ser
llamado, responde en voz alta «si», «no» 0 «me abstengo».
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La votacion nominal requerira la solicitud de un grupo municipal aprobada por el pleno por una
mayoria simple en votacion ordinaria.

4.Son secretas las que se realizan por papeleta que cada miembro de la Corporacién vaya depositando
en una urna. Podra ser secreta la votacion cuando el asunto afecte al derecho constitucional al honor, la
intimidad personal o familiar o la propia imagen, si asi se acuerda por mayoria absoluta.

Articulo 28. Quérum de adopcion de acuerdos.

1. El pleno adopta sus acuerdos, como regla general, por mayoria simple de los miembros presentes.
Existe mayoria simple cuando los votos afirmativos son mas que los negativos.

2. Se entendera que hay mayoria absoluta cuando los votos afirmativos son mas de la mitad del
numero legal de miembros de la Corporacion.

3. Sera exigible el voto favorable de los dos tercios del nimero de hecho 'y, en toda caso, la mayoria
absoluta, del nimero legal de miembros que integran la Corporacién, para la adopcién de acuerdos
sobre las materias determinadas en la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

Articulo 29. Momento y forma.

1. Finalizado el debate de un asunto, se procedera a su votacion.

2. Antes de comenzar la votacién el Presidente planteard clara y concisamente los términos de la
misma y la forma de emitir el voto.

3. Una veziniciada la votacién, no puede interrumpirse por ningin motivo. Durante el desarrollo de
la votacion el Presidente no concedera el uso de la palabra y ningun concejal podra entrar en el salén
o abandonarlo.

4. Terminada la votacion ordinaria, el Presidente declarard lo acordado y el resultado de la votacion.

5.Silavotacion es nominal o secreta, una vez terminada el Secretario computara los sufragios emitidos
y anunciara en voz alta su resultado, en vista del cual el Presidente proclamara el acuerdo adoptado.

SECCION QUINTA. LAS ACTAS

Articulo 30. De cada sesion se extendera acta por el Secretario, en la que, constaran los siguientes
extremos:

a) Lugar de la reunién con expresion del nombre del municipio y local en que se celebra.

b) Dia, mes y afo.

¢) Hora en que comienza.

d) Nombre y apellidos del Presidente, de los miembros de la Corporacién presentes, de los ausentes
que se hubiesen excusado y de los que falten sin excusa.

e) Caracter ordinario o extraordinario de la sesion y si se celebra en primera o segunda convocatoria.

f) Asistencia del Secretario y/o del Interventor en su caso o de quienes legalmente les sustituyan.

g) Asuntos que examinen, opiniones sintetizadas de los grupos o miembros de la Corporaciéon que
hubiesen intervenido en las deliberaciones e incidencias de éstas, sin perjuicio de la trascripcién literal e
integra de las intervenciones en el propio acta cuando se haga entrega a la Secretaria de dicha intervencion
por el portavoz de cada grupo politico.

h) Votaciones que se verifiquen y en el caso de las nominales el sentido en que cada miembro emita
su voto. En las votaciones ordinarias se hara constar el nUmero de votos afirmativos, de los negativos y
de las abstenciones con indicacion del grupo politico del que proceden. Se hard constar nominalmente
el sentido del voto cuando asi lo pidan los interesados.

i) Parte dispositiva de los acuerdos que se adopten.

j) Hora en que el Presidente levanta la sesion.

SECCION SEXTA. MOCION DE CENSURA
Articulo 31. Competencia.

Es competencia del Pleno, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 22.3 de la Ley 7/1985, de 2
de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, la votacién sobre la mocién de censura del Alcalde,
que se regird por lo dispuesto en la legislacién electoral general vigente.

Articulo 32. Presentacion y tramitacion de mocién de censura

1. El Alcalde puede ser destituido mediante mocién de censura, cuya presentacion, tramitacion y
votacion se regira por las siguientes normas:

a) La mocidn de censura deberd ser propuesta, al menos, por la mayoria absoluta del nimero legal
de miembros de la Corporaciéon y habra de incluir un candidato a la Alcaldia, pudiendo serlo cualquier
Concejal cuya aceptacion expresa conste en el escrito de proposicion de la mocioén.

b) En el caso de que alguno de los proponentes de la mocidn de censura formara o haya formado parte
del grupo politico municipal al que pertenece el Alcalde cuya censura se propone, la mayoria exigida en
el parrafo anterior se verd incrementada en el mismo nimero de concejales que se encuentren en tales
circunstancias. Este mismo supuesto serd de aplicaciéon cuando alguno de los concejales proponentes de
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la mocién haya dejado de pertenecer, por cualquier causa, al grupo politico municipal al que se adscribié
al inicio de su mandato.

¢) El escrito en el que se proponga la mocién censura deberd incluir las firmas debidamente
autenticadas por el Secretario de la Corporacion y deberd presentarse ante éste por cualquiera de sus
firmantes. El Secretario comprobara que la mocién de censura retine los requisitos exigidos en este
articulo y extendera en el mismo acto la correspondiente diligencia acreditativa.

d) Eldocumento asi diligenciado se presentara en el Registro General de la Corporacién por cualquiera
de los firmantes de la mocion, quedando el pleno automaticamente convocado para las doce horas del
décimo dia habil siguiente al de su registro. El Secretario de la Corporacion deberd remitir notificacion
indicativa de tal circunstancia a todos los miembros de la misma en el plazo maximo de un dia, a contar
desde la presentacion del documento en el Registro, a los efectos de su asistencia a la sesién, especificando
la fechay hora de la misma.

e) El pleno sera presidido por una Mesa de edad, integrada por los concejales de mayory menor edad
de los presentes, excluidos el Alcalde y el candidato a la Alcaldia, actuando como Secretario el que lo
sea de la Corporacion.

f) La Mesa se limitard a dar lectura a la mocién de censura, constatando para poder seguir con su
tramitacion que en ese mismo momento se mantienen los requisitos mencionados, dando la palabra,
en su caso, durante un breve tiempo, si estuvieren presentes, al candidato a la Alcaldia, al Alcalde y a los
Portavoces de los grupos municipales, y a someter a votacion la mocién de censura.

g) Ningun concejal puede firmar durante su mandato mas de una mocién de censura. A dichos efectos
no se tomaran en consideracién aquellas mociones que no hubiesen sido tramitadas por no reunir los
requisitos previstos de este articulo.

h) La dimision sobrevenida del Alcalde no suspenderd la tramitacion y votacion de la mocién de
censura.

Articulo 33. Desarrollo de la sesion.

1. En caso de que haya sido presentada mdas de una mocién de censura, podra acordarse por el
pleno la discusién conjunta, si bien la votacidn, en caso de que a ella hubiera lugar, habra de hacerse
separadamente para cada una de las mociones presentadas, seguin el orden de presentacion de las mismas.

2.El debate de iniciara con la defensa de la mocién de censura por parte del portavoz designado por
los firmantes de aquella, pudiendo intervenir, a continuacion, el candidato propuesto como Alcalde, a
fin de que exponga su programa de actividad municipal a desarrollar.

3.Seguidamente, podran tomar la palabra los representantes o portavoces previamente designados
en nombre de los grupos o concejales que no se hubieran adherido, con su firma, a la mocion se censura.

4.El Alcalde sometido a censura podra, si asi lo estima oportuno, hacer uso de la palabra para defender
la actuacion que hasta entonces hubiera seguido y fijar su posicién para continuar en el cargo que ostenta.

5.Una vez concluido el debate, la mocion sera sometida a votacion y para su aprobacion sera necesario
el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de miembros que integran la corporacion.

6. La aprobacion de una mocién de censura por el pleno, equivale a que el candidato incluido en la
misma resulta elegido Alcalde y, por lo tanto, lleva consigo el cese automatico y simultdneo del anterior.

7. El nuevo Alcalde tomard posesion de su cargo en la misma sesién, con los requisitos que para este
acto puedan ser exigidos por la legislacion del Estado.

CAPITULO TERCERO. DE LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL
Articulo 34. Composicion.

La Junta de Gobierno Local estd integrada por el Alcalde y un nimero de Concejales no superior al
tercio del numero legal de los mismos, nombrados y separados libremente por aquél, dando cuenta al
Pleno.

Articulo 35. Funciones.

La Junta de Gobierno Local ejercerd, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley reguladora
de Bases de Régimen Local, las siguientes funciones:

a) El asesoramiento al Alcalde, en el ejercicio de sus atribuciones, de cuantos asuntos requieran a
juicio de aquél un mayor conocimiento y examen para la resolucién de los mismos. En estos casos, las
reuniones de la Comisién no adoptaran caracter formal y tendran la consideracién, tan solo, de consulta
o deliberacion sin que, por lo tanto, sea precisa la constancia en documento oficial alguno.

b) Las atribuciones que el Alcalde u otro érgano municipal le delegue o le atribuyan las leyes.

¢) El Alcalde puede delegar el ejercicio de determinadas atribuciones en los miembros de la Junta
de Gobierno Local, sin perjuicio de las delegaciones especiales que, para cometidos especificos, pueda
realizar en favor de cualesquiera Concejales, aunque no pertenecieran a aquélla.

d) Asi mismo, el pleno mediante acuerdo adoptado por mayoria absoluta, determinard las atribuciones
que legalmente puedan delegar en la Junta de Gobierno Local.
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Articulo 36. Reuniones.

1. La Junta de Gobierno Local, en el ejercicio de las competencias que le hayan sido delegadas,
celebrara sesion ordinaria cada quince dias, como minimo. No obstante, el Alcalde podra convocar sesion
extraordinaria cuando lo comunique a los grupos de la corporacién con un dia de antelacién.

2. En lo referente a la convocatoria, orden y direccion de las Sesiones de la Comision, se estard a lo
dispuesto en los articulos del presente Reglamento referidos la las sesiones plenarias.

3. Las sesiones del Junta de Gobierno Local no serdn publicas. Nos obstante, se expondran en el
tablon de anuncios del Ayuntamiento de Méntrida un extracto de los acuerdos adoptados y copia del
mismo sera enviado a todos los portavoces de los grupos municipales en el plazo de diez dias naturales.

4. A las reuniones de la Junta de Gobierno Local debera asistir el Secretario de la corporacién, o
persona habilitada que lo sustituya, a fin de dar fe de cuantas deliberaciones y votaciones se produzcan.
Deberd dar traslado al libro de actas.

CAPITULO CUARTO. DE LAS COMISIONES INFORMATIVAS
Articulo 37. Definicion.

Las Comisiones informativas, son constituidas para asumir de manera habitual el ejercicio de las
funciones siguientes:

a) El estudio, consulta, informe o dictamen de los asuntos que hayan de ser sometidos a la decision
del pleno.

b) El seguimiento de la gestién del Alcalde y de su equipo de gobierno, sin perjuicio del superior
control y fiscalizacidon que, con caracter general, le corresponde al pleno.

Articulo 38. Acuerdo de creacion.

1. Al inicio de cada mandato y a propuesta de su Presidente, el pleno acordard la creacién de las
Comisiones informativas. Por el mismo procedimiento se podran modificar posteriormente los acuerdos
de creacion.

2. El acuerdo de creacién de las Comisiones informativas determinara qué comisiones se crean,
teniendo en cuenta la estructura de la organizaciéon de la administracién municipal. Cada una de las
Comisiones informativas se creara mediante su propio acuerdo.

3. Los acuerdos determinaran el nimero de concejales que formaran cada Comision y su distribucion
entre los distintos grupos politicos, atendiendo al principio de proporcionalidad.

4. El Alcalde es Presidente nato de todas las Comisiones, actuando como Presidente efectivo de cada
una de ellas el concejal que designe aquel.

Articulo 39. Competencia y periodicidad.

1.La periodicidad de las sesiones de estas Comisiones se establecera en sus acuerdos de constitucion.
La convocatoria sera efectuada por el Presidente, con una antelacién minima de dos dias habiles, salvo
casos de urgencia, a la que debera acompanarse el orden del dia, dando cuenta al Alcalde.

2. En cualquier caso, la celebracion de la Comisidn se hara en dia distinto previo al de celebracién
del pleno.

3. Cada Comision conocera de los asuntos propios de su competencia.

4. Cuando un asunto afecte a la competencia de dos o mas Comisiones, sus respectivos presidentes
decidiran si se celebra sesion conjunta, sin menoscabo de ser tratados los asuntos de forma separaday
aislada en las Comisiones necesarias. Si no hubiera acuerdo, decidira el presidente del pleno.

5. Las Comisiones Informativas se reuniran, bien cuando lo ordenen sus Presidentes, bien a peticion
de un concejal miembro de la Comisién o a instancia del pleno.

6. Las distintas Comisiones informativas podran recabar la presencia en sus reuniones, del personal
especializado que considere oportuno de entre los funcionarios, a fin de aclarar cuestiones que la
Comisién haya de dictaminar.

Articulo 40. Designacion.

1. Por resolucién del Presidente y a propuesta de los respectivos grupos municipales, se nombraran
los miembros de las Comisiones informativas, tanto titulares como suplentes, en su caso, y los portavoces
de los grupos en cada una de ellas.

2. Los concejales que hayan de integrar las distintas Comisiones Informativa, serdn designados por
el grupo municipal al que estuvieran adscritos. Tal designacion sera presentada, por escrito dirigido al
Alcalde por el portavoz del grupo municipal correspondiente y aquél efectuara el nombramiento de
acuerdo con dicha propuesta.

3. Los grupos municipales podran establecer variaciones de los miembros que pertenecen a cada
Comision Informativa. La variacion referida serd comunicada, por escrito, al Alcalde y éste dard cuenta
de los referidos cambios en el pleno.

Provincia de Toledo q ,
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Articulo 41. Dictamenes y acuerdos.

1.En el procedimiento de elaboracion de normas, el dictamen de la Comision incluird el texto inicial del
proyecto o la proposicién, con las modificaciones resultantes de las enmiendas incorporadas, en su caso.

2. En el procedimiento de adopcién de acuerdos, el dictamen de la Comisiéon podra limitarse a
mostrar su conformidad o disconformidad con la propuesta que constituya su objeto, o bien formular
una alternativa.

3. El dictamen no es vinculante.

4.Paralaadopcion de acuerdos por delegacion del Pleno, se podran presentar en Comisién propuestas,
proposiciones y mociones.

CAPITULO QUINTO. DE LA COMISION ESPECIAL DE CUENTAS
Articulo 42. Regulacion.

Las cuentas anuales se someteran antes del 1 de junio a informe de la Comision Especial de Cuentas
delaentidad local, la cual estara constituida por miembros de los distintos grupos politicos integrantes de
la Corporacién, respetando el principio de proporcionalidad de representacion en la corporacion, y seran
asimismo objeto de informacidn publica por término de treinta dias antes de someterse a la aprobacion
del Pleno, afin de que puedan formularse contra las mismas reclamaciones, reparos u observaciones. Todo
ello sin perjuicio de que pueda denunciarse ante el Tribunal de Cuentas la existencia de irregularidades
en la gestion econémica y en las cuentas aprobadas.

CAPITULO SEXTO. PROCEDIMIENTO DE ADOPCION DE ACUERDOS

SECCION I: PROPUESTAS Y PROPOSICIONES
Articulo 43. Iniciativa.

1.El pleno adoptard acuerdos ainiciativa del Alcalde, de los demds concejales, de los grupos politicos
y a iniciativa popular.

2. Los proyectos de acuerdo del Alcalde y del resto del equipo de gobierno reciben el nombre de
propuestas.

3. Los proyectos de acuerdo de los demas concejales y de los grupos politicos, reciben el nombre de
proposiciones.

4. La iniciativa popular recibe el nombre de proposicion. Deberd ser expuesta ante el pleno de la
Corporacién por un Unico representante que se indicara en la propliesta y por un espacio no superior
a cinco minutos.

Articulo 44. Presentacion.

1. Las propuestas deberan presentarse ante la Secretaria de la Corporacién con al menos tres dias
habiles de antelacién a la convocatoria de la sesidn para su inclusién en el orden del dia.

2. Las proposiciones habran de presentarse con al menos tres dias habiles de antelacion respecto de
la convocatoria de la sesién correspondiente.

Articulo 45. Necesidad de dictamen.

1. Las propuestas del Alcalde y las proposiciones deberan ir dictaminadas por la Comisién del Pleno
necesariamente.

2. Las demas propuestas deberan ir siempre dictaminadas por la Comisién competente por razéon
de la materia.

SECCION II: MOCIONES Y MOCIONES DE URGENCIA
Articulo 46. Tramitacion.

1.Las mociones se formularan por escrito y se podran presentar hasta las catorce horas del dia anterior
a la convocatoria del pleno, salvo en el supuesto de que posteriormente se produzcan acontecimientos
relevantes e imprevisibles, en cuyo caso se podran presentar durante la sesién plenaria. La Secretaria
General del Pleno dard traslado de las mociones a los portavoces de los grupos politicos.

2. Los concejales, con el visto bueno del portavoz, en las sesiones ordinarias podran someter a la
consideracién del pleno una mocién por razones de urgencia.

3. El autor de la mocion justificara la urgencia de la mocion y el pleno votara, acto seguido, sobre la
procedencia de su debate.

4.S6lo si el resultado de la votacién fuera positivo, se procedera al debate y votacion.

Puede realizar la verificacién del documento en http://bop.diputoledo.es/webEbop/csv.jsp

SECCION Ill: ENMIENDAS
Articulo 47. Clases y tramitacion.

1. Enmienda es la propuesta de modificacion de una propuesta, una proposicion o una mocion,
presentada en la Secretaria por cualquier miembro de la Corporacién.



Cadigo de verificacion: 2016.00004725

Puede realizar la verificacién del documento en http://bop.diputoledo.es/webEbop/csv.jsp

Pagina 38

BoLETiN OFICIAL

Numero 189 - Jueves, 18 de Agosto de 2016

Provincia de Toledo 5

2. Las enmiendas podran ser de supresién, de modificacion, de adicién y transaccionales.

3. Las enmiendas se presentard mediante escrito dirigido al Presidente y suscrito por el portavoz del
grupo. Las enmiendas a las mociones y las enmiendas transaccionales a las propuestas y proposiciones
se podran presentar hasta que se inicie la deliberacién del asunto a que se refieran. Los demas tipos
de enmiendas a las propuestas y proposiciones se podran presentar con una antelacion minima de
veinticuatro horas respecto del inicio de la sesion. La Secretaria dara traslado de las enmiendas a los
portavoces de los grupos politicos.

4. Unicamente se admitiran enmiendas uin voce», cuando sean transaccionales o tengan la finalidad
de subsanar errores materiales, incorrecciones técnicas o semanticas o simples omisiones.

5. En el debate de las enmiendas podra intervenir cinco minutos el ponente y cinco minutos cada
uno de los grupos politicos.

6.En el caso de que las enmiendas sean rechazadas se sometera a votacién sin mas debate la propuesta
de acuerdo o texto de la propuesta, proposicién o mocién iniciales.

CAPITULO SEPTIMO. INSTRUMENTOS DE INFORMACION, IMPULSO Y CONTROL

SECCION I: PREGUNTAS DE RESPUESTA ORAL EN PLENO
Articulo 48. Destinatario, forma y contenido.

1.Los concejales podran formular preguntas de respuesta oral en pleno dirigidas al equipo de gobierno.
Cada grupo podra presentar preguntas dentro de un tiempo maximo de 20 minutos por grupo incluyendo
las respuestas. Pueden ser dirigidas tanto al Alcalde, como al equipo de Gobierno.

2. Las preguntas podran presentarse por escrito ante la Secretaria del Ayuntamiento.

3. El escrito no podra contener mas que la escueta y estricta formulacidn de las cuestiones que se
plantean, interrogando sobre un hecho, una situacién o una informacién, o sobre si se ha tomado o va
a tomar alguna decisién en relacién con algun asunto, dentro del dmbito de competencia municipal.

4.No obstante, en el apartado de ruegos y preguntas, cada grupo politico podra realizar un maximo de
una pregunta oral por cada punto del orden del dia debatido en el mismo pleno que seran sustanciadas
en el propio pleno.

Articulo 49. Inadmision.

El presidente, podra no admitir a trdmite las preguntas en algunos de los siguientes supuestos:

a) Las que se refieran a asuntos ajenos al ambito de interés del Ayuntamiento de Méntrida.

b) Las preguntas que sean de exclusivo interés personal de quien las formula o de cualquier otra
persona singularizada, o las que se refieran a personas que no tengan una trascendencia publica en el
ambito del municipio.

) Las preguntas en cuyos antecedentes o formulacion se profieran palabras o viertan conceptos
contrarios a las reglas de cortesia.

Articulo 50. Presentacion.

1. Estaran en condiciones de ser incluidas en el orden del dia del pleno las preguntas presentadas en
la Secretaria con al menos dos dias habiles de antelacién respecto de la sesién correspondiente.

2.En el supuesto de que las preguntas fueran presentadas con posterioridad al plazo establecido en
el parrafo anterior, serdn contestadas por escrito por su destinatario en la siguiente sesion del Pleno, o
de forma oral si se ha recabado toda la informacién necesaria.

Articulo 51. Debate.

1. La sustanciacion de las preguntas de respuesta oral en pleno dard lugar a la escueta formulacion
de la pregunta por el concejal, a la que contestara el miembro del equipo de gobierno encargado de
responder en nombre de éste.

2. El concejal autor de la pregunta podrd intervenir a continuacién para repreguntar o replicar,
contestando seguidamente el miembro del equipo de gobierno, que cierra el debate.

3. El tiempo para la tramitacion de cada pregunta no podra exceder de seis minutos, repartidos a
partes iguales por el Presidente entré las dos partes que intervienen.

SECCION l1: PARTICIPACION DE LOS VECINOS EN EL PLENO
Articulo 52. Participacion de los vecinos en el pleno.

1. Antes de terminada la sesién del pleno del Ayuntamiento, el Presidente establecera un turno de
ruegos y preguntas por el publico asistente sobre temas concretos de interés municipal, admitiéndose
como maximo cinco intervenciones, Si las hubiera, tres de ellas seran intervenciones solicitadas por escrito
con cuarenta y ocho horas de antelacion, y dos de ellas serdn preguntas directas al pleno.

Las preguntas solicitadas por escrito seran contestadas por escrito en el mismo pleno o se mandaran
al interesado una certificacion del acta de la sesion en los tres dias habiles siguientes a su celebracion.
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Las preguntas que se hagan sin registrar previamente, seran contestadas por escrito en el siguiente
pleno, sin perjuicio de que el preguntado quiera darle respuesta oral inmediata. Corresponde al Presidente
del pleno ordenar y cerrar este turno.

2.Para ordenar esta participacion directa de los vecinos y sus asdciaciones en el pleno, quienes deseen
intervenir en el turno deberan solicitarlo por escrito al Alcalde, al menos con cuarenta y ocho horas de
antelacion a la celebracion de la sesion del pleno correspondiente, indicando la cuestién objeto de su
interpelacion.

El Presidente lo pondra en conocimiento de los portavoces y quienes fueran autorizados a intervenir
seran notificados en tal sentido.

3. Los ruegos y preguntas formulados al amparo de lo dispuesto en este articulo deberan ser
formulados ante el pleno con una duraciéon maxima de veinticinco minutos, ajustandose a lo solicitado
previamente.

CAPITULO OCTAVO. DE LA MODIFICACION Y REVISION DEL REGLAMENTO
Articulo 53. Procedimiento.

1. El presente Reglamento podra ser objeto de modificacién o revision, en su caso, en cualquier
momento, siempre que asi sea acordado en sesidn extraordinaria por mayoria absoluta de los miembros
que integran la corporacion.

2. Para que haya lugar a la celebracién de la sesién extraordinaria a la que se refiere al apartado
anterior, habra de ser solicitada, al menos, por la cuarta parte de los miembros con los que la corporacién
cuenta legalmente.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Primera. Representacion y defensa en juicio.

Larepresentaciény defensa en juicio del Ayuntamiento por los actos de la Corporacidn correspondera
a la asesoria juridica del Ayuntamiento, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 551.3 de la Ley 6 de
1985, de 1 de julio, del Poder Judicial.

Segunda. Resoluciones.

El Presidente del pleno podra dictar resoluciones para la interpretacién y aplicacion del presente
Reglamento, previo informe de legalidad de la Secretaria.

Tercera. Comisiones especiales.

Las Comisiones permanentes especiales podran aprobar sus normas de funcionamiento, si lo
consideran necesario para completar su regulacién.

Cuarta. Aplicacion del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales.

Las disposiciones del presente Reglamento serdn de aplicacién preferente a las contenidas en el
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, aprobado
por Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de organizacién,
funcionamiento y régimen juridico de las entidades locales, que regulen la misma materia, siendo éste,
a su vez, complementario al actual Reglamento.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

Unica. Disposicién derogatoria.

A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento queda derogada cualquier disposicidon que
se opongan, contradigan o resulten incompatibles con el mismo”.

Lo cual se comunica haciéndole saber que de conformidad con lo establecido en el articulo 52.2 de
la Ley 7/1985, la presente resolucién pone fin a la via administrativa, pudiendo interponerse recurso
contencioso-administrativo en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente a aquél en que
se notifique la resolucidn ante el Tribunal Superior de Justicia de Castilla-La Mancha, de acuerdo con
los articulos 46.1 y 10.1.b) de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-
Administrativa.

No obstante, por los interesados se podra interponer cualquier otro que considere procedente en
Derecho.

Méntrida 29 de julio de 2016.-El Alcalde, Alfonso Arriero Barberan.

N.ol.-4725
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