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DE LA PROVI NCIA DETOLEDO

DepésitoLega: TO-1-1958 Frangqueo Concertado: NUm. 45/2

AYUNTAMIENTOS

PANTOJA

Aprobadainicialmente, en Sesion Plenaria celebrada el diadieciocho de diciembre de dos
mil trece, la Ordenanzade creacidn, supresion y modificacion de ficheros de datos de carécter
personal bajo laresponsabilidad del Ayuntamiento de Pantoja, modificando el edicto publicado
en el «Boletin Oficia» delaProvinciade Toledo nimero 128, de 7 dejunio de 2006, seabreun
periodo deinformacién publicapor un plazo detreintadias, contados a partir delainsercién de
esteanuncio en €l «Boletin Oficial» delaprovinciade Toledo, paraque puedaser examinadaen
laSecretariade este Ayuntamiento y presentar lasreclamacionesy sugerencias que se estimen
pertinentes.

De no producirse reclamaciones o sugerencias se entendera definitivamente aprobada sin
necesidad de adoptar nuevo acuerdo por € Pleno municipal, entrando en vigor al diasiguiente
de su publicacion, en prevision delo cual se publicael texto integro delamodificacion:

ORDENANZA MUNICIPAL DE CREACION, SUPRESION Y MODIFICACION DE
FICHEROSDE DATOS DE CARACTER PERSONAL BAJO LARESPONSABILIDAD DEL
AYUNTAMIENTO DE PANTOJA

El Ayuntamiento de Pantoja, con lafinalidad de dar cumplimiento a sus obligaciones en
materiadeprivacidad, derivadasdelal ey 5de 1992. El yapasado mesdejunio del afio 2006, se
procedio ala publicacion en el «Boletin Oficial» de la provincia de Toledo, y ala posterior
inscripcién delosficherosbajo sutitularidad en €l Registro General delaAgenciaEspafiolade
Proteccion de Datos.

La existencia de ficheros de caracter personal y sus avances tecnol 6gicos singularmente
losinforméticos, suponen posibilidades deintromision en el ambito delaprivacidad eintimidad
asi como delimitaciény vulneracion del derecho al auto disposicién delasinformaciones que
son relevantes para cada persona. Es por eso que laordenacién juridicareconoce derechos en
este campo y establece mecanismos parasu garantia. La Constitucion Espafiola, en su articulo
18 reconoce como derecho fundamental el derecho al honor, alaintimidad personal y familiary
alapropiaimageny establecequelal ey limitarael uso delainforméticaparagarantizar e honor
y laintimidad personal y familiar de los ciudadanosy €l pleno gercicio de sus derechos. El
Tribunal Constitucional, interpretando este articulo, ha declarado en su jurisprudencia, y
especialmente en sus sentencias 290 de 2000 y 292 de 2000, que & mismo protege el derecho
fundamental a la proteccion de datos de carécter personal, otorgandole una sustantividad
propia. Este derecho ha estado denominado para la doctrina como «derecho a la
autodeterminacion informativa» o «derecho a la auto disposicion de las informaciones
personales, y que, cuando se refiere a tratamiento automatizado de datos, se incluye en el
concepto masamplio delibertad informativa.

LaL ey Organical5de 1999, de 13 dediciembre, de Proteccion de Datos de Carécter Persona
(LOPD) establece un conjunto de medidas paragarantizar y proteger este derecho fundamental.

Esresponsabilidad delas administraciones|ocaleslo referente alacreacion, modificacion
0 supresion de ficheros de datos de caracter personal.

El articulo 20 delaL OPD establece quelacreacion, modificacion o supresion deficherosde
lasAdministraciones PUblicas solo pueden realizarse mediante disposicién de caracter general
publicadaen Boletin Oficial del Estado o Diario Oficial correspondiente.

Deconformidad con el articulo41.1 delaL OPD, lasentidades|oca esen materiade Proteccion
de Datos quedan bajo € dambito de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos. En estos
términos, las Corporaciones L ocales que crearan, modificarany suprimiran susficherosmediante
la correspondiente Ordenanza Municipal o cualquier otra disposicion de carécter general en
lostérminos previstosalaley 7 de 1985, de 2 de abril, Reguladora de Bases de Régimen Local,
y en su caso, en lalegislacién autonémica.

Primero. Creacidn.

Se crean los ficheros de datos de caréacter personal sefialados en el anexo l.

Segundo. M odificacion.

Se modifican losficherosyainscritos en el Registro delaAgenciaEspariolade Proteccion
de Datos.

En el anexo Il se establece la estructura actual y definitiva de |l os ficheros yainscritos.




socembre20s

B.O.P. de Toledo

Tercero. Supresion.

Se procede ala supresién delosficheros relacionados en € anexo I11.

Cuarto. Medidasde Seguridad.

L osficheros automatizados que por la presente Disposicién de Caracter General se crean,
cumplen con las medidas de seguridad establecidasen el Real Decreto 1720 de 2007, de 21 de
diciembre, por € cual seapruebae Reglamento dedesarrollo delaLey Organical5de1999 de
13 dediciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal.

Quinto. Publicacién.

De conformidad con €l articulo 20 de laLOPD, se ordena que la presente Disposicién de
Caracter Personal seapublicadaen el Boletin Oficial del Estado.

Sexto. Entradaen vigor.

La presente Disposicién de Caracter General entrara en vigor €l dia siguiente de su
publicacion en e Boletin Oficial del Estado, delaComunidad Auténoma, o delaProvincia.

ANEXOI

El Ayuntamiento de Pantoja, actuando en condicion de Responsable del fichero y con
direccion aefectos de notificacionesy atencién delos derechosARCO, plaza Espafia, nlimero
1 45290 Pantoja, procede ala creacion de ficheros de datos de caracter personal mediante la
presente Disposicion de Caracter General y sus respectivas descripciones son las siguientes:

1. FICHEROREGISTRODEENTRADAY SALIDA DEDOCUMENTOS

AreaResponsable: Secretaria.

Finalidad y usos: Constancia de entrada y salida de documentos a efectos legal es Personas
o colectivos afectados: Personas remitentes o destinatarias de documentos con diligencia del
registro.

Procedencia de los Datos. Del propio interesado o su representante legal.

Procedimiento derecogidade datos: Formularios, documentos el aborados por |os emisores.

Estructurade ficheroy datosincluidos: Nombrey apellidos remitente o destinatario, domicilio,
fecha de entrada o salida, fecha del documento, clase de documento, resumen del contenido,
N.I.F., teléfono, formade entrega, referenciadel expediente.

Cesiones previstas: No se prevén.

Transferencias internacionales. No se prevén.

Nivel de seguridad: Basico.

Sistemadetratamiento: Mixto.

2. FICHEROACTAS

AreaResponsable: Secretaria.

Finalidad y usos: Elaboracién de las actas del pleno municipal del Ayuntamiento.

Personas o colectivos af ectados: Alcalde y Concejales del Ayuntamiento.

Procedencia de los datos: El propio interesado o su representante legal.

Procedimiento derecogidade datos. Formularios destinados d efecto.

Estructuradel ficheroy datosincluidos: Nombrey apellidos, domicilioy teléfono, ideol ogia
politica

Cesiones previstas: Junta de la Comunidad de Castilla La Mancha y la delegacion del
Gobierno Estatal.

Transferencias internacionales: No se prevén.

Nivel de seguridad: Alto.

Sistemadetratamiento: Mixto.

3. FICHEROSERVICIOSSOCIALES

AreaResponsable: Alcaldia.

Finalidad y usos: Dar soporte ala poblacién menos favorecida

Persones o colectivo de afectados: Personas relacionadas con Servicios sociales.

Procedenciadelosdatos: Administraciones publicas, el propio interesado o su representante
legal, otras personas diferentes del afectado.

Procedimiento de recogida de datos: Formulariosy entrevistas destinadas a efecto.

Estructuradd ficheroy datosincluidos: Nombrey apellido, DNI, edad, domicilio, teléfonos,
datosfamiliares, datos devivienda, datos deresidencia, permiso deresidencia, cargo, formacion,
informes psicol 6gicos, circunstancias personales, caracteristicas personalesy datos de salud.

Cesiones previstas: A otros servicios sociales con autorizacion del afectado.

Transferencia de datos: No se prevén.

Nivel de seguridad: Alto.

Sistemadetratamiento; Mixto.

4. FICHEROGESTIONDE EXPEDIENTESSANCIONADORES.

Area Responsable: Tesoreria.

Finalidad y usos: Gestion de los expedientes sancionadores de |os funcionarios.

Personas o colectivo de afectados. Alcalde, Regidores del Ayuntamiento, empleados,
proveedores y toda persona que este dentro del expediente de actas.

Procedenciadelosdatos: Administraciones PUblicas, € propio interesado o su representante
legal, otras personas diferentes del afectado.

Procedimiento de recogida de datos. Formularios, resoluciones e instrucciones.

Estructuradd ficheroy datosincluidos. Nombrey apellidos, D.N.I, C.I.F.,, domicilio, teléfono,
numero seguridad social/mutualidad, lugar de nacimiento, firma, estado civil, datosdefamilia,
nacionalidad, sexo, edad, datos econémicos-financieros, datos académicos y profesionales,
datos de trabajo, correo electronico, circunstancias personales y caracteristicas personales,
datos relativos ainfracciones penales 0 administrativas.
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Cesiones previstas: No se prevén.

Transferencia de datos: No se prevén.

Nivel de seguridad: Medio.

Sistemadetratamiento: Mixto.

5. FICHEROBOL SA DE TRABAJO.

AreaResponsable: Alcaldia

Finalidad y usos: Gestion de ofertas y demandas de ocupacion realizadas a través del
Ayuntamiento con la finalidad de encontrar trabajo y entidades que ofrecen un puesto de
trabgjo.

Persones o colectivo de afectados. Personas que se dan de alta en la bolsa de trabgjo
interesados en buscar un puesto de trabajo y entidades que ofrecen un puesto de trabajo.

Procedencia de los datos: Del propio interesado o su representante legal .

Procedimiento de recogida de datos: Formularios, entrevistasy encuestas.

Estructurade ficheroy datosincluidos: Nombrey apdllidos, D.N.I., C.I.F,, domicilio, teléfono,
ndmero seguridad social/mutualidad, lugar de nacimiento, firma, estado civil, datos defamilia,
nacionalidad, sexo, edad, datos econdémicos-financieros, datos académicos y profesionales,
datos de trabgjo, correo electrénico, circunstancias personales, caracteristicas personales,
carnets profesionales e intereses laborales y formativos.

Cesiones previstas: Entidades que ofrecen un puesto de trabajo.

Transferencia de datos: No se prevén.

Nivel de seguridad: Basico.

Sistemadetratamiento; Mixto.

6. FICHEROGESTIONECONOMICAY CONTABLE.

Area Responsable: Tesoreria

Finalidad y usos: Gestion de la contabilidad del Ayuntamiento de Pantoja.

Personas o colectivos afectados: Clientes y proveedores.

Procedencia de los Datos: Del propio interesado o su representante legal.

Procedi miento derecogidade datos. M ediante formularios destinadosal efecto, atravésde
los contratos cel ebrados con clientesy/o proveedoresy el Ayuntamiento de Pantojay mediante
facturas emitidas por proveedores o a clientes.

Estructura del fichero y datos incluidos: Nombre y apellidos, NIF, domicilio, teléfonos,
actividad profesional, bienes o servicios recibidos, representante, bienes o servicios ofertas,
datos de domiciliacion bancariay correo el ectrénico.

Cesiones previstas: Agencia Estatal de Administracion Tributaria y otros organismos
publicos nombrados en el articulo 95 delaL ey General Tributaria.

Transferencias internacionales: No se prevén.

Nivel de seguridad: Basico.

Sistemadetratamiento; Mixto.

7. FICHEROGESTIONFISCALY TRIBUTARIA.

Area Responsable; Tesoreria.

Finalidad y usos: Gestién de impuestos y tasas municipales

Personas o colectivos afectados: Propietarios, titulares de derechos y beneficiarios de
serviciosmunicipales.

Procedencia de los Datos. Del propio interesado o su representante legal.

Procedimiento de recogidade datos. A través del impreso de pago o domiciliacion bancaria
del mismo.

Estructuradd ficheroy datosincluidos: Nombrey apellidosdel contribuyente, NIF, domicilio,
teléfonos, actividad profesional, bienes o serviciosrecibidos, datos de domiciliacién bancaria,
propiedades.

Cesiones previstas: SUMA, AEAT y otros organismos publicos nombrados en € articulo
95delaley General Tributaria

Transferencias internacionales: No se prevén.

Nivel de seguridad: Medio.

Sistemadetratamiento. Mixto.

8. FICHEROGESTIONDENOMINASY PERSONAL.

AreaResponsable: Secretaria.

Finalidad y usos: Gestion de néminay personal.

Personas o colectivos afectados. Trabajadoresy candidatos atrabajadores del Ayuntamiento
de Pantoja.

Procedencia de los datos: Del propio interesado o su representante legal .

Procedimiento de recogida de datos: Contratos de trabgjo.

Estructuradel ficheroy datosincluidos. Nombrey apellidos, NIF, numero Seguridad Social
o mutualidad, domicilio, teléfono, estado civil, cuerpo/escala, categorialgrado, lugar detrabajo,
datos no econdmicos de nomina, datos bancarios, datos econémicos de némina, datos
impuestos, deducciones, correo electronico, detalles académicosy de empleo.

Cesionesprevistas: AEAT, Seguridad Socid y TesoreriaGenera Seguridad Socid, Bancosy Cajas
de Ahorro y Entidades aseguradoras.

Transferencias internacionales: No se prevén.

Nivel de seguridad: Basico.

Sistemadetratamiento: Mixto
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9. FICHEROCARTASY CIRCULARES

AreaResponsable: Alcaldia

Finalidad y usos: Gestion del propio Ayuntamiento de Pantoja para poder informar alos
habitantes

Personas o colectivos afectados. Habitantes de la poblacion.

Procedencia de los datos: Del propio interesado o de representante legal o de fuentes
accesibles a publico.

Procedimiento de recogida de datos: Entrevistas o encuestas, Internet, transmision
eectrénicay formularios.

Estructuradel ficheroy datosincluidos: Nombrey apellidos, NIF, direcciony tel éfono.

Cesiones previstas: No se prevén.

Transferencias internacionales. No se prevén.

Nivel de seguridad: Basico.

Sistemadetratamiento: Mixto.

10. FICHERO REGISTRO DE PAREJASDE HECHO.

AreaResponsable: Secretaria.

Finalidad y usos: Registro de parejas de hecho del municipio

Personas o colectivo de afectados: Personas interesadas en registrarse como parejas de
hecho.

Procedencia de los datos: Del propio interesado o su representante legal .

Procedimiento de recogida de datos. Entrevistas, Internet, transmision electrénica y
formularios.

Estructura del fichero y datos incluidos: Nombre y apellidos, N.1.F., domicilio, teléfono,
direccidn, datos de caracteristicas personales como el estado civil, edad, sexo, nacionalidad,
lugar y fechade nacimiento.

Cesiones previstas. No se preveén.

Transferencias internacionales: No se prevén.

Nivel de seguridad: Basico.

Sistemadetratamiento: Mixto.

11. FICHERO USUARIOSDE CENTROSDEACCESO PUBLICOAINTERNET DE
TITULARIDADMUNICIPAL.

AreaResponsable: Alcaldia.

Finalidad y usos: Gestion de los servicios municipales de centro de acceso publico a
internet.

Personas o colectivo de afectados: Usuarios de |os servicios municipales.

Procedencia de los datos: Del propio interesado o su representante legal .

Procedimiento de recogida de datos. Formularios destinados al efecto.

Estructuradel ficheroy datosincluidos: Nombrey apellidos, N.I.F., domicilio, teléfono.

Cesiones previstas: No se prevén.

Transferencias internacionales:. No se prevén.

Nivel de seguridad: Basico.

Sistemadetratamiento: Mixto.

12. FICHERODEPORTES.

AreaResponsable: Alcaldia.

Finalidad y usos. Gestién de servicios municipales relacionados con los deportes del
municipio.

Personas o colectivo de afectados: Usuarios de |os servicios municipales.

Procedencia de los datos: Del propio interesado o su representante legal .

Procedimiento de recogida de datos. Formularios destinados al efecto.

Estructuradel ficheroy datosincluidos: Nombrey apellidos, NIF, domicilio, teléfono.

Cesiones previstas: No se prevén.

Transferencias internacionales. No se prevén.

Nivel de seguridad: Basico.

Sistemadetratamiento: Mixto.

ANEXO/II

El Ayuntamiento de Pantoja, actuando en condicién de Responsable del fichero y con
direccion aefectosde notificacionesy atencién delos derechosARCO, plaza Espafia, nlimero
1, 45290 Pantoja, procede amodificar los siguientesficheros de datos de caracter personal, con
ladescripcion delos preceptos amodificar:

1. BIBLIOTECA.

Nombre del fichero: Usuarios de serviciosmunicipales.

Finalidad y usos: Registro de todos |os usuarios de 0s servicios municipales.

Personas o colectivo de afectados: Usuarios, alumnos, padres y/o tutores.

Procedimiento de recogida de datos; Formularios, entrevistasy encuestas.

Estructuradel ficheroy datosincluidos: Nombrey apellidos, NIF, domicilio, teléfono, edad,
sexo, nimero Seguridad Social/mutualidad, imagen o voz, datos de salud, firma, datos de
domiciliacién bancaria.

Transferencias internacionales: No se prevén.

Nivel de seguridad: Alto.

Sistemadetratamiento: Mixto.
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2. LICENCIASURBANISTICAS

Finalidad y usos: Elaboracion de informes de carécter técnico y gestion de licencias
otorgadas por e ayuntamiento.

Personas o colectivo de afectados. Personas las cuales sus datos personal es se encuentran
en losinformes técnicosy solicitantes de licencias.

Procedencia de los datos: Administraciones publicas y €l propio interesado o su
representante legal.

Estructura del fichero y datos incluidos: Nombre y apellidos, domicilio, DNI, teléfono y
correo electrénico, actividades y negocios, datos econdmico-financieros, bienesy servicios
suministrados.

Cesiones previstas: GerenciaRegional del Catastro de CastillaLaManchade acuerdo ala
Ley reguladora de haciendas locales

Transferencias internacionales:. No se prevén.

Nivel de seguridad: Béasico.

Sistemadetratamiento: Mixto.

3. CEMENTERIO.

Estructura del fichero y datos incluidos: Nombre y apellidos, DNI, domicilio, teléfono y
correo electronico.

Transferencias internacionales: No se prevén.

Sistemade tratamiento: Mixto.

4. PADRON.

Finalidad y usos: Empadronamiento e identificaci6n de los habitantes del municipio.

Estructuradel ficheroy datosincluidos: Nombrey apellidos, D.N.I./N.1.F., domicilio, sexo,
correo electrdnico, pais hativo, provincia/municipio de nacimiento, fechade nacimiento, datos
de familia, nivel de estudios, fecha de ata, motivo del alta, fecha baja, motivo de la baja,
provincia/municipio de destino, direccion de destino, fecha de cambio de datos, motivo del
cambio de datos, numero deidentificacion electoral.

Cesiones previstas: Instituto Nacional de Estadistica, AEAT, Seguridad Socia y otras
Administraciones que asi |o requieran en el gjercicio de sus propias competencias.

Transferencias internacionales: No se prevén.

Sistemade tratamiento: Mixto.

5. SANCIONESDE TRAFICO.

Nombre del fichero: Sancionesy multas.

Finalidad y usos: Gestion y tramitacion de multasy sanciones

Personas o colectivo de afectados: Personas implicadas en un expediente de sancion o
multa.

Procedimiento de recogida de datos: Formularios destinados a efecto o acta de denuncia.

Procedenciadelosdatos: Administraciones publicas, el propio interesado o su representante
legal, otras personas diferentes del afectado o su representante legal.

Estructura del fichero y datos incluidos: Nombre y apellidos, N.I.F., domicilio, teléfono,
numero de seguridad Social/ mutualidad, firma, huella dactilar, datos relativos ainfracciones
penales 0 administrativas, nacionalidad, sexo, profesion, datos econémico-financieros, datos
de transacciones.

Cesiones previstas: Organismo Autondmico Provincial de Gestion Tributariadelaprovincia
de Toledo, Organos judicialesy administrativos que justificadamente |o soliciten.

Transferencias internacionales: No se preveén.

Sistemadetratamiento: Mixto.

ANEXOIII

El Ayuntamiento de Pantoja, actuando en condicion de Responsable del fichero y con
direccién aefectos de notificacionesy atencion delos derechosARCO, plaza Espafia, nimero
1, 45290 Pantoja, procede a suprimir los siguientes ficheros de datos de caracter personal :

1. FICHERO OBRASLICENCIAAPERTURA.

Destino delainformacion: Seincorporaen el fichero Licencias Urbanisticas.

Pantoja18 dediciembre de 2013.-LaAlcaldesa, Maria Angeles Garcia L opez.

N.°1.-11857
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