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AYUNTAMIENTOS

LA PUEBLA DE MONTALBAN

El Ayuntamiento pleno, en sesion ordinariade 2 de septiembre de 2013, aprobd con caracter
inicial el Reglamento de Funcionamiento de la EscuelaMunicipal de Idiomas de LaPueblade
Montalbén, conforme a texto que obraen € expediente.

Resultando que dicho expediente fue expuesto al publico durante treinta dias habiles
contados a partir de anuncio publicado en € «Boletin Oficial» de la provincia de Toledo
ndmero 213, de 17 de septiembre de 2013, y no habiéndose presentado a egaciones, sugerencias,
ni reclamaciones, en el plazo indicado, el acuerdoinicia y € Reglamento que en el mismo se
detalla se consideran elevados autométicamente a definitivos publicandose, a tal efecto, €l
texto integro del mismo.

El citado Reglamento entrara en vigor alos quince dias de su completa publicacion en €
«Boletin Oficial» delaprovinciade Toledo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 70.2
delaley 7 de 1985, de 2 de abril, reguladorade | as Bases de Régimen L ocal.

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO
DELAESCUELAMUNICIPAL DEIDIOMAS
DE LAPUEBLADE MONTALBAN

1.-INTRODUCCION:

La Escuela Municipa de Idiomas de La Puebla de Montalban es un servicio publico
dependientedel [Imo. Ayuntamiento de L aPueblade M onta ban. Tiene como finalidad fomentar
€l conocimiento en materiade idiomas en lalocalidad, asi como, posibilitar la consecucion de
Certificados Europeosde | diomas (TEL C) encuadradosen el Marco Comun Europeo dereferencia
para las lenguas del Consegjo de Europa (MCER) dentro de las competencias que las leyes
establecen para las Corporaciones Locales.

El presente documento recoge ademés de la creacion de la Escuela Municipal deidiomas,
las normas queregulan |os derechosy deberesdelosaumnosinscritosen laEscuelaMunicipal
de Idiomas del Ayuntamiento de La Puebla de Montalbéan

Labaselegal sobrelaque se apoya einspiraeste documento eslal ey Organica 2 de 2006,
de 3 demayo, de Educacién (LOE) y demds normativavigente en materia de Educacion, tanto
anivel autonémico como estatal.

2.-FUNCIONAMIENTO DE LA ESCUELAMUNICIPAL DEIDIOMAS

2.1-ATENCIONAL PUBLICO:

2.1.1. Laatencion al publico se establece en los siguientes horarios y canales:

Atencidn presencial en la Escuelade Idiomas, en horario de 17 a20 h. delunesajueves

2.2-CALENDARIODECLASES

2.2.1. El calendario de clases sera aquel que establezca la Consgeria de Educacion de la
Junta de Comunidades como calendario escolar para el curso académico correspondiente.

2.2.2. Serén dias no lectivos aquellos que se establezcan como festivos locales en €
Calendario Laboral del Ayuntamiento de La Puebla de Montalban.

2.3-DURACIONDELASCLASES:

2.3.1. Se establece unaduracion de 50 minutos por clase, comenzando alahoraen puntoy
terminando amenos diez.

2.3.2. Se establece, como normageneral, una cargalectiva de dos clases semanal es.

24.-IDIOMASIMPARTIDOS:

2.4.1. Cada afio se ofertarén, en funcion de la demanda existente, nuevos idiomas para
grupos con un minimo de 20 alumnos.

3.-INSCRIPCION Y MATRICULACION:

3.1-NUEVOSALUMNOS:

1) LosinteresadoseninscribirseenlaEscudaMunicipal deldiomastendrén queformalizar una
inscripcién de matriculaen lapropia EscudaMunicipa deidiomas, en lasfechas establecidas para
dlo, que estardn comprendidas entre [os meses de mayo y junio.

2) El periodo de matricul acion para cada curso académico sera publicado en la paginaweb
del Ayuntamiento (www.pueblademontal ban.com), en lapaginaweb del mismo, asi como enlos
tablonesdel 11mo. Ayuntamiento de La Pueblade Montalban, y en lostablones deinformacion
del Centro Civicoy lapropia EscuelaMunicipa deldiomas.

3) Tendran prioridad en lainscripcidn los antiguos alumnosy |os empadronados o residentes
en & municipio de LaPueblade Montalban.
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4) La asignacion de plazas se realizara por orden de inscripcion, en funcién del nivel y
horarios solicitados.

5) Unavez concluido €l periodo de matriculacién, se publicaralalista de admitidos en las
paginasweb del Ayuntamientoy delaEscuelade Idiomas, y enlostablonesdeinformacion del
Ayuntamiento y en la sede de la Escuela Municipal de Idiomas.

6) Laincorporacion de nuevosalumnosalaEscuela, unavez comenzado el curso académico,
se hard durante los primeros cinco dias de cada mes. Como norma general, no sera posiblela
matriculacién de ningin alumno unavez finalizado el primer trimestre del curso (salvo casos
excepcionalesvalorados por € equipo docentey el Ayuntamiento de La Pueblade Montalban).

3.2-ANTIGUOSALUMNOS

1) Los antiguos alumnos (aquellos que hayan estudiado en la Escuela durante €l anterior
curso académico) realizardn su matricula en fechas distintas y tendrén prioridad sobre los
nuevos alumnos a la hora de la asignacion de plaza.

2) Se establecerdun plazo previo alamatriculacion general paralos antiguos alumnos, que
deberan formalizar la matricula en dicho plazo o perderan la plaza y la condicion de antiguo
alumno.

3.3-LISTADEESPERA:

Cuando no existan plazas en el curso solicitado, los interesados podrén inscribirse en la
lista de espera. Si el solicitante inscrito en lalista de espera es admitido a lo largo del curso
académico y no formalizala matricula en las fechas establecidas por la Administracion de la
Escuelade Idiomas, causara baja autométicamente en lalista de espera.

4.-ALUMNADO:

4.1. Tendralacondicion deaumno delaEscuelaMunicipal deldiomastodo aquel a queel
equipo educativo de la escuela le haya confirmado grupo y horario y haya formalizado en
tiempo y forma todos los tramites al efecto, de acuerdo con las normas de matriculacion
correspondientes que se detallan en este reglamento.

4.2. Lacondicion de alumno de la Escuela Municipal de |diomas supone la aceptacion de
las normas que se detallan en este documento.

1. DELOSUSUARIOS,

A efectos del presente reglamento se consideraran como tales a todas aguellas personas
gue hagan uso de las instalaciones y programas de la Escuela Municipal de Idiomas.

1.1- DERECHOSY DEBERESDE L OSUSUARIOS- DERECHOS:

a) Recibir informaci én detal |ada sobreinstal aciones, horarios, precios, actividadesy forma
de acceso alas mismas.

b) Ser tratados con educacion y amabilidad por €l personar que presta servicios en la
Escuelay sus instalaciones.

¢) Hacer uso delasinstalaciones y de las actividades en las que fueron inscritos dentro de
las fechas y horarios establecidos.

d) Utilizar lasinstal aciones en un buen grado de higiene, limpiezay seguridad, que asegure
el correcto desarrollo de la actividad.

€) Recibir atencion de tutoriaque les permitaser informadosy orientados en su proceso de
ensefianza-aprendizaje.

f) Poder expresar libremente por escrito cualquier reclamacion o sugerenciay aser contestado.

DEBERES

a) Utilizar las diferentes instalaciones, material y equipamiento adecuadamente, evitando
posibles deterioros o dafios en las instalaciones y respftando los derechos de otros usuarios.

b) Estar a corriente de pago de | as diferentes cuotas para poder hacer uso de este servicio
publico.

¢) Respetar los horarios de funcionamiento de la escuela, atendiendo en cualquier caso a
las indicaciones del profesorado y persona de la escuela.

d) Acudir con €l material necesario paralaactividad arealizar.

€) Cumplir lanormativaespecificaexpuestaen lasinstal aciones, atendiendo lasindicaciones
del personal de la escuelay colaborando con € buen desarrollo de las actividades.

2.DEL PAGOY RESERVADEPLAZAS.

a) La administracion y cobro de precios de la Escuela Municipal de Idiomas se llevaraa
cabo por la empresa concesionaria.

b) Los pagos de los usuarios o alumnos de la Escuela Municipal de Idiomas se realizaran
mensual mente en losdiez primeros dias de cadames mediante domiciliacion bancariao cual quier
otro medio que establezca €l contratista.

¢) Antes del comienzo del curso escolar, se abrira un plazo deinscripcioninicia, pago de
matriculay pruebas de nivel que se publicitara convenientemente.

d) Lainscripcion/matriculasupone €l atacomo usuario delaEscuelaMunicipal deldiomas.
Dicho pago debe efectuarse de la forma indicada en la convocatoria que se efectlie cada afio,
aportando asimismo el pertinente impreso cumplimentado en su totalidad.

€) En caso de bagja, deberdavisarse por escrito alaadministracion delaEscuela, rellenando
la pertinente solicitud, diez dias antes de producirse € inicio del mes en cuestion.

f) En € caso de falta de pago, los alumnos seran dados de baja automaticamente. Aquel
usuario pendiente de pago no podra inscribirse en cursos venideros.

3.UTILIZACIONY ACCESOA LASINSTALACIONES:

Paraacceder alas aulas de la Escuela se debe tener adquiridala condicion de usuario dela
misma
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No se permitira el uso de las instalaciones y servicios de la Escuela a quien nos esté al
corriente de pago de los precios publicos correspondientes o no haya abonado € importe de
los desperfectos que haya ocasionado por su mal comportamiento.

En general, en todos los recintos e instalaciones no se permite la filmacion, grabacion o
fotografias a personas, instalaciones u actividades, sin autorizacion previa  del
Ayuntamiento.

4. REGIMEN DISCIPLINARIO:

Los usuarios de la Escuela Municipal de Idiomas de La Puebla de Montalban podran ser
sancionados por & Ayuntamiento de La Puebla de Montalban, de acuerdo con la siguiente
graduacion de faltas y sanciones.

41FALTAS

Las fatas de aquellas personas que utilicen las instalaciones podran ser leves, graves y
muy graves.

Faltas leves:

- Aquellasde cuyaaccién u omision nointerrumpan ni interfieraen el funcionamiento delas
clases o de las instalaciones, siendo de répida solucidn.

- Lainobservanciadelanormativaexistente publicamente expuestaen cartel esinformativos
en las instalaciones.

- Las molestias leves ocasionadas a otros/as usuarios/as con motivo de actuaciones
incorrectas.

- El absentismo continuado sin causa que lo justifique.

Faltas graves:

- Todas agquellas que impidan el funcionamiento de las clases o instalaciones, siempre que
estas puedan ser corregidas en el mismo diay no afecten a terceros.

- No estar a corriente de pago de los precios publicos correspondientes.

- Ocasionar desperfectos en las instalaciones y en su material. Faltas muy Graves:

- Todas aguellas que impidan el funcionamiento de las clases o instalaciones, y que no
puedan ser reparadas en el mismo dia o que afecten aterceros.

- Las agresiones, tanto fisicas como verbales a persona de la Escuela o a cualquier otro
usuario.

- Las sustracciones de objetos y fraudes dentro de las instal aciones, asi como las actitudes
obscenas o0 acciones que pongan en peligro laintegridad de otros usuarios.

42CONSECUENCIAS

Faltas leves: Apercibimiento por escrito o la pérdida de condicion de usuario por periodos
de uno acinco dias. En caso de absentismo la consecuencia serala pérdida de la plaza.

Fatas graves: Apercibimiento por escritoy lapérdidade condicion de usuario por periodos
de5a30dias. En €l caso deimpagos, lapérdidade estacondicion seramientrasno se saldela
deuda pendiente, entendiéndose por tal, las mensualidades no abonadas més los gastos
financieros que se hayan ocasionado. EI  pago de lareparacién de losdafios ocasionados.

Fatas muy graves. Pérdida de condicion de usuario por un periodo comprendido entre
treinta dias y un afio. El pago de la reparacion de los dafios ocasionados.

4.3PROCEDIMIENTO:

El Ayuntamiento de LaPueblade Montalban serael encargado deinstruir el procedimiento.
Las propuestas se comunicaran por escrito a los interesados dandoles cinco dias habiles de
audiencia para que puedan efectuar alegaciones y presentar |os documentos e informaciones
gue estimen pertinentes.

Unavez concluido el plazo de audienciael 6rgano competente resolveralo que proceda.
Una vez resuelto se notificard al afectado dentro del plazo que le confiere la legislacion
administrativa.

No obstante, en el caso de que € usuario actle de formanotoriamente contrariaa presente
reglamento, € responsable de la instalacion esta autorizado para exigirle € abandono de la
mismao requerir lapresenciadelasfuerzasde seguridad s lagravedad del caso asi 1o exigiese,
sin perjuicio de las posteriores acciones aplicables al caso.

4.ADISPOSICIONADICIONAL:

Serén de obligado cumplimiento todas las normas de la Junta de Comunidades de Castilla-
LaManchasobre uso y conservacion de las instal aci ones educativas de este tipo, asi como las
que dicte en €l futuro.

45DISPOSICION FINAL:

El presente reglamento entraraen vigor unavez cumplidoslostramiteslegal es de aprobacion
y publicacién, y € mismo estara expuesto en todas |as instal aciones educativas para generd
conocimiento.

LaPuebladeMontalban 28 de octubre de 2013.-El Alcalde, Juan Carlos Camacho Aguado.

N.°I.- 10042
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