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AYUNTAMIENTOS

MOCEJON

El pleno del Ayuntamiento de Mocejon, en sesion extraordinariacelebradael 1 de agosto
de 2013, acordd laaprobacioninicia delaOrdenanzamunicipal reguladorade creacion dela
sede electronicay de funcionamiento del registro electrénico municipal, y en cumplimiento
delodispuesto enlosarticulos49y 70.2 delaLey 7 de 1985, de 2 de abril, reguladorade las
Basesdel Régimen Local, y en el articulo 56 del Real Decreto Legidativo 781 de 1986, de 18
de abril, por el que se aprueba el texto refundido de las disposiciones legales vigentes en
materia de Régimen Local, se somete el expediente a informacion publica por el plazo de
treinta dias, a contar desde €l dia siguiente a la insercion de este anuncio en el «Boletin
Oficial» de la provincia de Toledo, para que pueda ser examinado y se presenten las
reclamaciones que estimen oportunas.

En e caso que no se presenten reclamaci ones contraestos acuerdos, se entenderan elevados
a definitivos sin necesidad de nuevo acuerdo plenario, en previsién de lo cual se publica el
texto integro de la ordenanza

ORDENANZA REGULADORA DE CREACION
DE LA SEDE ELECTRONICA Y DE FUNCIONAMIENTO
DEL REGISTRO ELECTRONICO MUNICIPAL

Articulo 1. Objeto.

El objeto de la presente Ordenanza es la creacion de la sede electrénica Ayuntamiento de
Mocejon (Toledo), y laregulacion del funcionamiento del registro electronicoy del uso delos
medios de identificacién y autenticacion que permitan el gercicio del derecho de acceso
electronico delaciudadania, de conformidad con lo establecido en losarticulos 24.3y 25 dela
Ley 11 de 2007, de 22 dejunio, de acceso el ectronico delos ciudadanos alos servicios pablicos.

Articulo 2. Naturalezay eficaciadel registro electr 6nico
El registro electronico tiene carécter auxiliar respecto al Registro General del Ayuntamiento.
La presentacion de solicitudes, escritos y/o comunicaciones en €l registro electronico
tendra los mismos efectos que la presentacion efectuada en el registro fisico del 6rgano
administrativo al que sedirijan.

Articulo 3. Ambitodeaplicacion.

L apresente Ordenanzamunicipal se aplicardatodos|os érganosy unidades administrativas
delasdistintasareasy distritos del Ayuntamiento de Mocej6n (Toledo) y Entidades de derecho
publico dependientes del mismo si las hubiera.

Articulo 4. Responsable del registro electrénico

El 6rgano o unidad responsable de la gestion del registro electronico es la Alcaldia del
Ayuntamiento de Mocegjon o Concegjal en quien delegue, siendo € 6rgano competente parala
inclusion y modificacion de documentos el ectronicos normalizados que sean del ambito de
competenciadel registro eidentificacién de delostramitesy procedimientos aque serefieran,
previa conformidad con secretaria.

Articulo 5. Acceso al registro electrénico.
El acceso a registro el ectronico serealizaraatravés delasede el ectronicadel Ayuntamiento
de Mocejon ubicada en la siguiente direccion URL : http://mocejon.sedel ectronica.es.

Articulo6. | dentificacion delosciudadanos.

Deconformidad con € articulo 13.2delaLey 11 de2007, de 22 dejunio, deacceso el ectronico
delosciudadanosalos servicios publicos, 1os ciudadanosinteresados en redli zar lapresentacion
desolicitudesen  registro el ectrénico podran utilizar alguno delos sistemas deidentificacion
electronica

a) Entodo caso, € DNI electrénico.

b) Sistemasdefirmaeectrénicaavanzada, incluyendo losbasados en certificado el ectronico
reconocido, admitidos por este Ayuntamiento.

¢) Otros sistemas de identificacion electronica, como la utilizacion de claves concertadas
en un registro previo como usuario, laaportacién de informacidn conocida por ambas partesu
otrossistemas no criptograficos, enlostérminosy condiciones que en cada caso se determinen.
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L os certificados admitidos, asi como sus caracteristicas, y otros sistemas de identificacion
electronicay lostérminosy condiciones en que en cada caso se admitan, se haran publicos en
la sede el ectrénica del Ayuntamiento.

Articulo7. Presentacion desolicitudes, escritosy comunicaciones.

El registro electrénico estara habilitado Unicamente para la presentacion de solicitudes,
escritos y comunicaciones respecto de los tramites y procedimientos que se relacionen en la
sede €electronica. Los demés escritos careceran de efectos juridicos y no se tendran por
presentados, comunicandose a interesado dicha circunstancia, por si considera conveniente
utilizar cualquierade lasformas de presentacion de escritos ante el Ayuntamiento que prevé el
articulo 38.4 delal ey 30 de 1992, de Régimen Juridico delasAdministraciones Plblicasy del
Procedimiento Administrativo Coman.

—L os registros electronicos permitiran la presentacion de solicitudes, escritos y
comunicaciones todos los dias del afio durante las veinticuatro horas.

—El registro electronico seregirapor lafechay horaoficia delasede electrénica.

Articulo 8. Copiadesolicitudes, escritosy comunicaciones.

El registro electronico emitira automaticamente un recibo consistente en una copia
autenticada de la solicitud, escrito o comunicacion incluyendo lahoray fecha de presentacién
y € nimero de entrada de registro.

Articulo 9. Rechazo desolicitudes, escritosy comunicaciones.

La Administracion municipal podra rechazar aquellos documentos electrénicos que se
presenten en las siguientes circunstancias:

a) Que contengan cddigo malicioso o un dispositivo susceptible de afectar alaintegridad
o laseguridad del sistema.

b) En &l caso de utilizacion de documentos normalizados, cuando no se cumplimenten los
campos requeridos como obligatorios o cuando tengaincongruencias u omisiones queimpidan
su tratamiento.

En estos casos, se informard de ello a remitente del documento, con indicacién de los
motivosdel rechazo asi como, cuando ello fueraposible, delos medios de subsanacion detales
deficiencias. Cuando € interesadolo solicite, seremitirdjustificacion del intento de presentacion,
gueincluirdlas circunstancias del rechazo.

Articulo 10. Cémputodeplazos.

El registro electrénico del Ayuntamiento de Mocején se regird, a efectos de computo de
plazos, vinculantes tanto paralos interesados como paralas Administraciones Pdblicas, por la
fechay lahoraoficial delasedeé ectrénica, que contaracon las medidas de seguridad necesarias
paragarantizar su integridad y figurar visible.

El registro electronico estara a disposicion de sus usuarios las veinticuatro horas del dia,
todos los dias del afio, excepto |as interrupciones que sean necesarias por razones técnicas.

A los efectos de computo de plazo fijado en dias habiles o naturales, y en lo que serefiere
a cumplimiento de plazos por los interesados, habréa que estar alo siguiente:

—La entrada de solicitudes, escritos y/o comunicaciones recibidas en dias inhabiles se
entenderan efectuadas en laprimera horadel primer diahabil siguiente.

—No sedarasalida, atravésdel registro electrénico, aninglin escrito o comunicacion en dia
inhabil.

—Se consideran dias inhébiles, a efectos del registro electronico de la Administracién
municipal, los establecidos como dias festivos en el calendario oficial de fiestas |aborales del
Estado, de la comunidad auténomayy de fiestas locales de este municipio. A estos efectos, se
podra consultar € calendario publicado en la sede electrénica.

El inicio del computo de los plazos que hayan de cumplir los 6rganos administrativos y
entidades de derecho publico vendra determinado por la fecha 'y hora de presentacion en el
propio registro o, en €l caso previsto en € apartado 2.b del articulo 24 delaLey 11 de 2007, de
22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos, por lafechay
hora de entrada en € registro del destinatario. En todo caso, la fecha efectiva de inicio del
computo de plazos deberaser comunicadaaquien presentd €l escrito, solicitud o comunicacion.

DISPOSICION ADICIONAL UNICA

Se habilita a la Alcaldia para adoptar acuerdos de desarrollo de las medidas técnicas y
administrativas necesarias para la puesta en marchay posterior funcionamiento del registro,
con el objeto de adaptar las previsiones de esta Ordenanza a |as innovaciones tecnol gicas.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

LaOrdenanza se dictaal amparo de la potestad de autoorganizacion municipal reconocida
end articulo4 delalLey 7 de 1985, de 2 de abril, de Bases de Régimen Local, delapotestad de
desplieguereglamentarioy envirtud delo quedisponed articulo 38y 45.1 delalLey 30 de 1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas y Procedimiento
Administrativo Comuan, y en concreto el articulo 24.3y 25 delal ey 11 de 2007, de 22 dejunio,
de acceso €electronico de los ciudadanos a los servicios publicos.

Al mismo tiempo con la creacion ddl registro eectronico y la normalizacién de su uso, €
Ayuntamiento deM oceg 6n de conformidad conlodispuestoend articulo 70 bis.3delal ey 7 de 1985,
seimpulsalautilizacidninteractivadelastecnol ogiasdelainformaciony lacomunicacion como medio
parafacilitar laparticipaciony comunicacion conlosciudadanosy paralapresentacion dedocumentos
y laredizacion detrémitesadministrativos.
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En especial, setendra que actuar de conformidad con €l articulo 18.4 dela Constitucion; la
Ley Organica 15 de 1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de carécter personal; la
Ley 11 de2007, de 22 dejunio, de acceso el ectronico delos ciudadanosal os servicios publicos,
laLey 59 de 2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica, asi como €l resto de normativa
aplicableenvigor.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

La presente Ordenanza, tras su aprobacion definitiva por el pleno del Ayuntamiento, o en
su defecto tras el transcurso del plazo de exposicion a publico, se publicard en € «Boletin
Oficial» de la provincia de Toledo, y no entrara en vigor hasta que se haya publicado
completamente su texto y hayatranscurrido €l plazo previsto en el articulo 65.2delalLey 7 de
1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, permaneciendo en vigor hasta
su modificacion o derogacion expresa.

ANEXOI
MODELO NORMALIZADO SOLICITUD
NOTIFICACION ELECTRONICA
Interesado/entidad/iNSHtUCION ........cccvveveverrereecee e
DNI/CIF ... DOMICIHIO ..
Domicilio aefectosdenctifiCaciones.........ocveevvreneneeeinininn.
Email paranotificacion &ectroniCa.........cccovveeeerereecirereeninereeninenes

POLIACION ..o CPoreeeveeen,
ProvinCia.....c.cocceveeneenesenensenensennns LI [0 o FO——
El que suscribe formulainstanciaal Sr. Alcalde de Mocején en los términos siguientes:
EXPONE

Que dispone de un certificado electronico, bien en tarjeta chip (DNI electrénico), bien
instalado en el navegador (como & delaFNMT), parapoder ser notificado deformaelectrénica
mediante comparecencia electrénica, por 1o que,

SOLICITA

Quealadireccion decorre0 €eCtrONICO .........ccceveverereerieres et seseees lleguenlos
anuncios de recepcion de notificacion el ectronica de las resol uciones, acuerdos y documentos
que debarecibir del Ayuntamiento de Mocej6n, para poder realizar larecepcidn efectivade la
notificacion electronica en el buzon electrénico de la sede electrénica oficial de dicho
Ayuntamiento http://mocejon.sedelectronica.es.

Transcurridos diez dias naturales desde |a constancia de la recepcion de la notificacidn en
dicha direccion de correo electrénico, sin que se acceda a su contenido, se entendera que la
notificacion ha sido rechazada.

Documentacion necesaria

—Fotocopia DNI (personas fisicas).

—Fotocopia NIF y datos de constitucion de la sociedad.

EnMocgona.......... de.ien de20........

Firmado.—El solicitante.

SOBRE LA NOTIFICACION ELECTRONICA

1) Cuando desde €l Ayuntamiento se practique unanotificacion electronica, el/lainteresado/
arecibirdun email avisdndolede que hade entrar alasede electrénicaoficial del Ayuntamiento
en lasiguiente url: http://mocejon.sedelectronica.es

2) Unavez que se acceda a dicha sede electronica, se hara clic en e apartado «Carpeta
ciudadana -> Buzon Electrénico», para lo que debera identificarse con su certificado de
identificacion (son vélidos DNI electrénico y certificado de la FNMT) introduciendo € PIN
correspondiente.

acceso con dni electrénico =
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3 Enese momento se accederda histérico delasnotificacionesrealizadas, y alas que se
tengan pendientes de recoger, haciendo clic en el documento:

notificaciones electrénicas
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4) A continuacién, previaaceptacion de las condiciones, se podraacceder a contenido de
lanatificacion y alos documentos que se formen parte de lamisma.
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5 Realizado lo anterior, €l Ayuntamiento tendra conocimiento de la recepcién de la
notificacion.

Mocejon.—El Alcalde (documento firmado el ectrénicamente a margen), Placido Martin
Barriyuso.
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