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Provincia, las érdenes de insercion de los anuncios, edictos, circulares y demés
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Justicia, por € 6rgano competente de la Administracion anunciante, o en otro
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El importe de las tarifas a aplicar a los anuncios insertados con
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Se publica todos los dias (excepto los domingos y dias festivos)

PAGOS POR ADELANTADO

AYUNTAMIENTOS

ESQUIVIAS

Aprobado inicialmente, el Reglamento del Servicio de la
Biblioteca Municipal «Rafael Alberti», en sesién plenaria
celebrada el dia 27 de septiembre de 2012, y expuesto a publico
el expediente mediante anuncio en el «Boletin Oficial» de la
provincia de Toledo nimero 283, de fecha 11 de diciembre de
2012, el acuerdo ha resultado definitivo al no haberse formulado
reclamaciones contra el mismo.

A fin dedar cumplimiento alo regulado en el articulo 65.2 de
laLey 7 de 1985, reguladora de las Bases de Régimen Local, se
hace publico € texto integro que se transcribe a continuacion:

1. PRESENTACION.

LaBiblioteca Piblica Municipal de Esquivias fue creada por
el excelentisimo Ayuntamiento de Esquivias y esta financiada
por éste en colaboracion con lallustrisima Diputacion Provincial
deToledo y la Consgjeria de Cultura de la Junta de Comunidades
de Cadtilla-La Mancha.

Unavez que se constituyd como Biblioteca PdblicaMunicipal
seincorpor6 a Sistema de Bibliotecas de Castilla-La Mancha (y
por consiguiente a la Red de Bibliotecas regional), mediante la
firma de un convenio entre el Servicio Regional del Libro,
Archivosy Bibliotecasy el Ayuntamiento.

Hasta lafecha, la Biblioteca Publica Municipal de Esquivias
seregia por las disposiciones de su Reglamento aprobado en €l
pleno del 31 de enero de 2002. En lo sucesivo, lo hard por las
disposicionesdelaley 3de 2011, de 24 defebrero, delalLectura
y delas Bibliotecas de Castilla-La Mancha, y especial mente, por
las normas de desarrollo que resulten de aplicacién de este
Reglamento de Servicios.

Este reglamento regula la prestacion piblica de servicios de
laBibliotecaMunicipal de Esquivias, que tiene como objetivo
principa ofrecer atodos |os habitantes del municipio y/o region
instrumentos que ayuden a satisfacer las necesidades de
informacion, formacion y cultura, constituyéndose en un centro
de acceso alainformacién y de promocion de la lectura

Ademés de esto, abretambién sus puertas solidariamenteavecinos
de otros municipios.

Sera éste, por su propia naturaleza, un documento publico
por lo que estara siempre disponible para cualquier ciudadano
gue lo quiera consultar, tanto a través de la pagina web del
Ayuntamiento, como en cua quieradelos mostradores de atencién
al publico de labiblioteca.

Igualmente ha de ser un documento en permanente revision,
por loqueincluird siempre la fecha de la Ultima modificacion.
Para asegurar que este reglamento cumple su funcion, la
Biblioteca nunca modificar4 su normativa sin antes haber
procedido a la actualizacion del reglamento.

Desded afio 2010, laBibliotecaMunicipa de Esquiviasforma
parte del Catdogo Colectivo dela Red de Bibliotecas Publicas de
Cadtilla—La Mancha http://reddebibliotecas.jccm.es/portal/

2. INFORMACION GENERAL DE LA BIBLIOTECA.

LOCALIZACION Y CONTACTO.




Cadlle Teresa Panza, nimero 17.

45221 Esguivias.

Tfno. 925 54 65 58.

E-mail: biblioteca@aytoesquivias.es

Horarios:

Horario de invierno.

De lunes aviernes:

Mafianas: 10,00 a 13,00 horas.

Tardes: 15,00 a 19,00 horas. (Todos los viernes del afio -de
septiembre ajulio- labiblioteca permaneceré cerrada entre 16,00
y 17,30 horas por larealizacion del club de lecturasemanal en el
centro de dia).

Horario de verano:

Comenzara d finalizar el curso lectivo de los alumnos de
primaria.

Terminara a comenzar el curso lectivo de los alumnos de
primaria.

Durante € mes de agosto |a biblioteca permanecera cerrada
por vacaciones.

Lunes, martesy jueves. Mafianas. 9,00 a13,00 horas- Tardes:
17,00 a 20,00 horas,

Miércoles y viernes: Mafianas. 8,00 a 15,00 horas - Tardes:
Cerrado.

El servicio de préstamo se cerraradiez minutosantesdel cierre.

Centro de Internet:

El mismo horario de apertura de la biblioteca.

Laasignacién de puestosinforméticosfinalizaradiez minutos
antes del cierre.

La saladeberd estar libre de usuarios cinco minutos antes del
cierre para efectuar labores de mantenimiento.

ACCESO:

El acceso ala Biblioteca Pdblica Municipa de Esquivias es
librey gratuito.

Esté permitido el acceso con mochilas, bolsos o carteras; sin
embargo, en determinadas circunstancias, el usuario debera
permitir revisar su materia al entrar o salir de la biblioteca. No
esté permitido, salvo autorizacién del responsable delabiblioteca,
€l uso de cdmaras defotos o video; los tel éfonos moviles deberén
permanecer apagados o en silencio.

Los grupos de ocho 0 méas personas que quieran visitar la
Bibliotecadeberan solicitar citapreviaa responsabledelaBiblioteca

Para utilizar € servicio de préstamo y los ordenadores
multimedia, es necesario disponer del carné de la Red de
Bibliotecas de Castilla-La Mancha.

FONDOS:

Coleccion General: compuesta por todo tipo de materiales
informativos (libros, publicaciones periédicas, documentos
audiovisuales, electronicos, etcétera), destinados a satisfacer las
necesidades informativas, educativas, recreativas y de ocio de
toda la poblacion. Se divide a su vez en las colecciones de
Préstamo para adultos, Infantil y Juvenil, Referencia y
Publicaciones Periddicas.

Coleccion Regional y Local: congtituidapor todoslosimpresos
y audiovisuales de temdtica y autores castellanomanchegos, asi
como los editados o producidos en nuestra region.

SERVICIOS:

Servicio de informacién:

General, sobre la organizacion y funcionamiento de la
biblioteca, distribucion delas sdlasy servicios, horarios, normas
de acceso...

Bibliogréfica y de referencia para responder a las dudas o
cuestionesdetipo concreto, bibliogréfico, de orientacion lectora. ..

Local, consultas sobre e municipio, direcciones de interés,
entidades publicas municipales, servicios locales, etcétera.

Consultaen saa

Acceso libre alos fondos de la coleccion genera a alcance
de los usuarios de obras de consultay referencia, monografias,
prensa y revistas, publicaciones oficiales, documentos
audiovisuales, bases de datos, documentos electrénicos, etc.

Préstamo de fondos:

Préstamo personal, €l usuario podraretirar en préstamo libros
y materiales audiovisualescon el carnéde laRed deBibliotecas
de Cadtilla-La Mancha
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Préstamo colectivo, estamodalidad estadirigidaa asociaciones
0 entidades culturales de &mbito local y centros de la Red de
Bibliotecas Publicas de Cadtilla-La Mancha.

Préstamointerbibliotecario, atravésdel cual nuestrosusuarios
pueden acceder a fondos de otras bibliotecas y, de igual manera,
otras bibliotecas pueden hacer peticiones de nuestros fondos.

Formacién de usuarios en el uso de la biblioteca y de las
herramientas de acceso a la informacion:

Seproporcionaraaquien lorequieralaformaciény asistencia
necesaria para € correcto mangjo y mejor aprovechamiento de
todos los recursos disponibles.

Programacién cultural y de fomento de la lectura:

Peri6dicamente se programaran actividades de fomento y
animacion alalectura, en nimero y calidad suficiente, paraque las
neces dades cultural es de lapoblaci6n encuentren ecoy satisfaccion.

Dichas actividades serdn anunciadas previa y
convenientemente antes de su fecha de realizacién por la
biblioteca municipal.

Servicio publico de Internet:

Acceso controlado y gratuito alnternet, recursos el ectrénicos
deinformaciony programas de ofiméticacon €l carné de usuario.

Servicio de impresion:

LaBibliotecacuentacon un servicio deimpresion que permite
obtener impresiones de documentos albergados en Internet,
siempre respetando la legalidad vigente y los derechos de autor
de dichos documentos.

La Biblioteca Publica Municipal establecera las condiciones
y tasas para utilizar €l servicio de impresidn de documentos.

Ver tarifas en €l propio centro de Internet.

DEPENDENCIAS:

La bibliotecacuentacon distintas salasy dependenciasdonde
ofrece sus servicios:

Informacién y Préstamo.

Sala General de Lectura

Seccién Infantil y Juvenil (unidaalasalageneral delectura).

Centro de Internet.

3. DERECHOS Y DEBERES:

DERECHOS:

Todos los ciudadanos tienen derecho a

Disfrutar delos espacios de labiblioteca dedicados a consulta
sin més limitacién que las previstas en el presente Reglamento.

Consultar el libre acceso delabiblioteca, que esté constituido
por libros, periodicos, revistas, videos, CD’S musicales,
DVDROM Yy otros documentos en diferentes formatos.

Recibir los servicios de maneralibrey gratuita. Son gratuitos
laconsultaen sala, € préstamo de todo tipo de fondo delapropia
bibliotecay laconsultade Internet. Algunosdelos servicios, como
el préstamo interbibliotecario o €l servicio de impresiones de
Internet, son susceptibles de ser cobrados de acuerdo con las
tarifas establecidas por el Ayuntamiento.

Usar todos los servicios con las limitaciones establecidas en
este reglamento y otra normativa aplicable.

Ser informado de los diferentes servicios y prestaciones que
se ofrecen en la biblioteca, asi como de sus normas de uso, de
manera personalizada.

Recibir unaatencion cordia y correcta por parte del personal
de la Biblioteca.

Recibir asistenciay formacion sobre como utilizar de manera
Optima el fondo y los servicios de la biblioteca.

Consulltar los catd ogos informatizados para conocer € fondo
de la biblioteca.

Sugerir fondo para que la biblioteca lo adquiera mediante
desiderata (Anexo 2)

Presentar las sugerencias y reclamaciones sobre el
funcionamiento de la biblioteca que consideren convenientes en
€l servicio previsto a este efecto (Anexo 3).

Participar en las actividades que organice o albergue la
biblioteca.

Que sus datos personales y de uso de la biblioteca se
mantengan con la adecuada privacidad y sblo sean utilizados
para los finesy necesidades de la biblioteca.

Y aquellos otros especificados en €l resto de articulos del
presente Reglamento.



13 Febrero 2013
Ndmero 35

DEBERES:

Igualmente todos los ciudadanos que usen los servicios de la
biblioteca deberan:

Utilizar adecuadamente los fondos, equipos e instalaciones
de la biblioteca.

Responsabilizarse del carnéy de su uso.

Mantener un comportamiento correcto hacia personal y
usuarios.

| dentificarse para hacer uso de determinados servicios.

Respetar la legislacion vigente en materia de propiedad
intelectual a hacer uso delosfondosy servicios de la biblioteca.

Abstenerse de utilizar camaras fotogréficasy de video sin
autorizacion expresa.

bstenerse de consumir alimentos ni bebidas, exceptuando
agua.

Contribuir ala seguridad del Centro.

L os usuarios deben vigilar sus pertenencias. La bibliotecano
se responsabiliza de pérdidas o robos.

Los usuarios deben aertar a personal de la biblioteca de
cualquier accidente o incidente que ponga en riesgo la seguridad
delas personasy de los bienes.

En la sala del centro de Internet se permite un tono de
conversacion moderado. En la sala de lectura se ruega mantener
silencio total; los adolescentes, que a pesar de haber cumplido
16 afios, no puedan cumplir esta pauta seran invitados a
abandonar la biblioteca.

Actuar con responsabilidad respecto alos nifios.

L os nifios menores de 6 afios irdn acompafiados de un adulto
mayor de 18 afios en las salas, y S hecesitan ayuda en el lavabo
deberén pedirla a sus acompafiantes o cuidadores.

L os usuarios menores de edad, vayan o no acompariados, no
seran responsabilidad del persona delabiblioteca. En el caso de
guedar solos momenténeamente, el personal bibliotecario no se
responsabiliza de las entradas o salidas del menor.

Los padres o los adultos que acompafian a los nifios a la
bibliotecadeben intentar que el nifio no corradescontrolado, grite,
Ilore desconsoladamente o vacie las estanterias amodo de juego.
Si los padres 0 adultos acompafiantes no pueden controlar al nifio,
se |les pedira a ambos que abandonen la sala.

Cumplir las normas de funcionamiento de la Bibliotecay €l
Reglamento.

FALTAS:

Podran ser motivo de sancion |os siguientes comportamientos:

LEVES:

Hablar en voz dta

Comer, beber (excepto agua).

Correr y jugar en lasinstalaciones.

Desobedecer las normas.

GRAVES:

El uso indebido de las instalaciones, mobiliario y
equipamiento.

La conducta incorrecta hacia otros usuarios o hacia el
personal y la ateracién del orden de la biblioteca.

Reiteracion de tres faltas leves.

MUY GRAVES:

Mas de seis meses de retraso en devolver cualquier material
de la biblioteca.

Maltrato, mutilacién o robo de algin documento.

Entrar en péaginas web de contenido pornogréafico, sexista,
xendfobo o violento.

Dafiar mobiliario, equipamientos o algunos de los elementos
comunes del edificio.

Reiteracion de tres faltas graves.

SANCIONES:

LEVES:

Llamada de atencién.

GRAVES:

Expulsién de las instal aciones.

MUY GRAVES:

Més de seis meses de retraso en las devoluciones:

En el caso de que un usuario decida devolver los materiales,
sele sancionardcon un messin servicio de préstamo y no podra
hacer uso del servicio de internet.
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Si por el contrario € usuario no decide devolverlos, se ha
establecido una duracion maxima de la sancién para cadatipo de
usuario:

Usuarios infantiles: Un afio.

Usuarios adultos: Dos afios.

Para el maltrato, mutilacién o robo se debera reponer el
documento y este debe ser origina y de nueva adquisicion.

Para |os demés casos, estos se pondran en conocimiento del
director del centro y se tomaran las medidas oportunas

4. SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA:

1. CARNE DE USUARIO DE LA BIBLIOTECA:

La presentacion del carné es indispensable para utilizar los
servicios de préstamo, acceso alnternet, o cualquier otro servicio
gue indique €l personal de la biblioteca.

El carné es persona e intransferible: una persona no puede
ceder su carné a otra para acceder a servicio de préstamo o a
servicio publico de Internet. Excepciones son los casos de los
familiares de enfermos graves expresamente autorizadosy padres
que presenten e carné de usuario de sus hijos.

Dicho carné es Unico para toda la red de bibliotecas de
Cadtilla-LaManchay por lo tanto valido paracualquier biblioteca
gue forma parte del Catdlogo Colectivo Regional. De modo que
los usuarios pertenecen alared, y no solo alabiblioteca que les
ha expedido el carné.

La validez del carné serd de 4 afos y su renovacion sera
gratuita

Para obtener el carné es necesario presentar el DNI o
documento identificativo (con nombre y fotografia), asi como
rellenar un impreso de solicitud que la biblioteca les
proporcionara. En caso de los menores de 14 afios, € padre, la
madre o tutor deberan rellenar dicho impreso, acompafiando la
fotocopia del D.N.I. del padre/madre.

Las personas de nacionalidad extranjera deberan mostrar €l
pasaporte o carné de residencia.

Se hard siempre el carné en presencia del interesado.

Lapérdidaorobo del carné debe comunicarseinmediatamente
alabiblioteca con €l fin de evitar usos indebidos. La expedicion
de un duplicado del carné o de un nuevo carné se hard segin las
tarifas vigentes (5 euros); s sejustificala pérdida del carné con
la correspondiente denunciade robo, larestitucion del carné sera
gratuita.

Hay que comunicar a la biblioteca cualquier cambio de
domicilio o de teléfono para posibilitar las reclamaciones de
documentos en préstamo, el aviso de documentos reservados, la
pérdida de carnés, etc. En caso de no hacerlo, € usuario sera el
Unico responsable de los perjuicios que puedan derivarse: no
poder reclamar los préstamos, no poder avisar las reservas, €tc.

Todos los interesados tendran derecho, segin la legislacion
vigente, de acceso, rectificacién y cancelacion respecto de sus
datos personales.

La obtencion y el posterior uso de los carnés suponen la
aceptacion por parte del usuario de las condiciones que
establecen la politica de préstamo y demés normativas de la
Biblioteca Municipal de Esquivias. La Biblioteca no se hace
responsable de las consecuencias derivadas delamala utilizacion
de los carnés. ]

2. INFORMACION Y REFERENCIA:

Este servicio facilita informacion genera de la biblioteca y
atiende las demandas informativas de los usuarios.

Informacién general sobre la Biblioteca y sus servicios:
organizacion y localizacion de fondos bibliogréficos, horarios,
normativa de funcionamiento, etc.

Ayuda en la utilizacién de los recursos de informacion de la
Biblioteca: catalogo automatizado on line (OPAC), basesde datos,
acceso alasredesdeinformacion naciona einternacional através
de Internet, coleccion de referencia..

Busquedasbibliograficasde cualquier tipo: blsquedade obras
y articulos de una materia concreta o de un determinado autor;
completar o verificar una referencia bibliografica; obtencion de
informacion puntual; informacién y localizacion de recursos de
informacion no existentes en la propia biblioteca.

Se podra atender telefénicamente consultas puntuales y
esporéadicas de tipo general durante el horario de apertura de la



biblioteca. Las consultas més especializadas deberan hacerse de
forma presencial, o por correo eectronico. En e caso de que la
respuesta implique la realizacion de impresiones o préstamos
interbibliotecarios, el usuario debera abonar los costes.

3. CONSULTA EN SALA:

Mediante este servicio la biblioteca facilita el acceso a sus
fondos, en sus propias instalaciones, durante un tiempo limitado
al horario de apertura de la misma. Este servicio se presta en
todas |as salas de la biblioteca.

Todos los ciudadanos tienen € derecho de utilizar las salasy
los materiales de la biblioteca, pero el acceso a algunos fondos
exige el cumplimiento de ciertos requisitos por parte de los
usuarios:

Para la consulta y lectura de libros y revistas de la sala de
lectura, tanto infantiles como de adultos, no es necesario ninglin
requisito.

Una vez consultados, los documentos se dejardn encima de
lasmesas, carros, y lugares sefializados paraque el personal pueda
ordenarlos correctamente. L os diccionariosy enciclopedias, deben
degjarse directamente en su estante; si € usuario desconoce su
ubicacién, debera dejarlos encima de las mesas.

Los usuarios deben cuidar de los documentos (libros,
periodicos, revistas, videos, etc.) que consulten 'y el mobiliario.

Lasaladelecturapuede utilizarse parahacer trabajosen grupo,
dentro del orden y pautas generales de convivencia de la
biblioteca, siendo posible redlizar reserva previa. En caso de
conflicto, los usuarios seran desalojados. El aforo maximo de la
sala de lectura queda a criterio del personal de la biblioteca.

Las revistas y periédicos s6lo pueden leerse dentro la
Biblioteca.

L os responsables de |la Biblioteca adoptaran las medidas
necesarias paraasegurar € buen orden en las sdas y podrén
excluir de éstas a quienes, por cualquier motivo, |o alteren.

4. SERVICIO DE PRESTAMO:

El servicio de préstamo tiene como finalidad permitir lacesion
gratuita y temporal de documentos (libros, videos, DVD, CD
audio, CD-ROM, etc.) de la biblioteca a un usuario.

La Biblioteca Municipal de Esquivias ofrece diversas
modalidades de préstamo:

Préstamo personal:

Para hacer uso de esta modalidad de préstamo es necesario
obtener el carné de socio de acuerdo con las normativas
especificas. Este tipo de préstamo esta dirigido a usuarios
individualesy posibilitalaretirada de materiales bibliogréficosy
audiovisuales (DVD, CD-ROM, CD audio...)

Lector adulto.

Para hacer uso de este servicio es imprescindible la
presentacion del carnédel queel usuario estitular. Solo se permite
larecogida de préstamos con el carné de otra persona en casos
de familiares de enfermos graves expresamente autorizados.

El carné de lector autorizaatener en préstamo un maximo de
4 libros a la vez, durante un plazo de 21 dias naturales con
posibilidad de renovacion, durante dos periodos de misma
duracion, siemprey cuando no se hayasolicitado por otro usuario.
Larenovacion se podrarealizar por teléfono, o presenciamente
en la biblioteca llevando € documento en cuestion.

Respecto a los materiales audiovisuales, el lector podra
llevarse 2 DVD (peliculas), 2 CD/DVDROM (archivos de
ordenador) y 2 CD Mdusica de forma simultanea durante un
periodo de préstamo de 7 dias naturales también renovables.

El carné delector adulto permite asu vez tener en préstamo 2
libros, 1 CD ROM (archivo de ordenador), 1 DVD (pelicula) de
la seccion infantil en las mismas condiciones que el materia de
la sala de adultos.

Lector infantil:

Para hacer uso de este servicio es imprescindible la
presentacion del carnédel qued usuario estitular. Solo se permite
larecogidade préstamos con el carné de otra personaen casos de
familiares de enfermos graves expresamente autorizadosy padres
gue presenten el carné de usuario de sus hijos.

El carné de lector permite tener en préstamo cuatro libros
como méaximo alavez durante un plazo de 21 dias naturales con
posibilidad de prérroga.
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Pueden solicitarse renovaciones de dos periodos equival entes
siempre quelos documentos no estén reservados por otro usuario
y que la solicitud de renovacion se haga antes de que venza la
fechaderetorno. Lasrenovaciones, se podran hacer por teléfono,
por internet o presencialmente en la biblioteca llevando el
documento en cuestion.

Respecto a los materiales audiovisuales, €l lector podra
llevarse 2 DVD (peliculas), 2 CD/DVD ROM (archivos de
ordenador) y 2 CD Mdsica de forma simultanea durante un
periodo de préstamo de 7 dias naturales también renovables.

Un lector considerado infantil (menor de 14 afios) no podra
sacar en préstamo materiales que la biblioteca haya catalogado
como de adultos.

Algunos documentos de gran demanda (manuales para
preparar oposiciones, guiasdeviaje, material pararealizar trabajos
escolares, etc.) podran salir en préstamo especial o restringido
seglin el personal de la biblioteca lo estime oportuno en funcion
de la demanda

Excepciones de préstamo. Pueden ser objeto de préstamo
todos los materiales que integran €l fondo de la biblioteca a
excepcion de: las obras de referencia (enciclopedias,
diccionarios, atlas, etc.), ltimas ediciones de recopilaciones de
leyes, los gjemplares inicos de coleccion local, los periédicos y
otros documentos similares que, a criterio del responsable de la
biblioteca, deban ser excluidos del servicio de préstamo.

Con d fin defacilitar el acceso a mayor nimero de usuarios,
cuando un usuario devuelva un gjemplar no podra volver a
llevarselo prestado hasta €l dia siguiente.

Cuando los documentos se devuelvan, deben entregarse al
personal de los mostradores de préstamo sefidizadosy esperar a
gue el personal de la biblioteca haya completado todas las
comprobaciones pertinentes (quelosvideos o DV D corresponden
alas cgjas, posibles dafios, etc.). Si no es asi pueden producirse
malentendidos y el usuario puede afrontar reclamaciones de
documentos perdidos o no retornados.

El horario del servicio de préstamo finalizara diez minutos
antes del horario de cierre del conjunto de la biblioteca.

Se considerard de veinticuatro horas el plazo minimo de
préstamo individual.

Reservas:

Si el documento que sequiere solicitar estden préstamo, puede
reservarse persona menteen labiblioteca o por tel éfono. Cualquier
usuario puede reservar un maximo de 3 documentos que estén en
préstamo.

Cuando el documento sea devuelto, la biblioteca lo
comunicardal usuario que hayareservado, mediante unallamada
telefdnica. Superado un periodo de 3 dias hébiles desde € aviso,
si el documento no ha sido retirado por €l usuario, sera puesto a
disposicion del publico en general. En € caso de documentos
con multiples reservas, el periodo de espera es de 1 dia h&bil.

No se redlizaran reservas o renovaciones a los usuarios con
documentos prestados fuera de plazo.

Sanciones:

El prestatario que no cumpla los plazos de préstamo sera
sancionado con un dia de suspension del servicio de préstamo y
de Internet por cada dia de retraso y documento.

La suspension sera efectiva a partir del dia en que se hayan
retornado todos los documentos; asi, retornar una parte de los
documentos en préstamo no es excusa paracontinuar atrasandose.
Dichasuspension afectaraal usuario integramente en todalared,
no pudiendo realizar préstamos en ninguna de las bibliotecas
integrantes del Catélogo Colectivo.

Pérdidas y documentos malogrados:

Laresponsabilidad sobre los gjemplares, unavez prestadosy
abandonado el servicio de préstamo correspondiente, es del
usuario a cuyo carné han sido prestados.

LaBibliotecano se hace responsable delos dafios ocasionados
por €l uso de los documentos prestados.

Independientemente de las sanciones por retraso en la
devolucién, la pérdida o deterioro grave atribuible al usuario de
cualquier giemplar, obliga a mismo alareposicion del material.
El g emplar repuesto debe ser origina y nuevo. Si no fueseposible
reponer dicho material, el usuario debera abonar en metélico €l
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coste integro del ejemplar. Las actuaciones especificas sobre POUTICA DE PRESTAMO [INFANTIL
pérdidas, reposiciones y tipos de deterioro se estableceran por €l
responsable de la biblioteca. Codigo | Desarpeién W . . ,
. . . | Peiodode | Periodode | Sandén
Préstamo colectivo: N _ _ Tipo b | pir | Resovacin
Esta modalidad de préstamo se dirige a usuarios colectivos, BibfSuc | Red
entendiendo como tales a entidades, instituciones, asociaciones —
y otrosgrupos legalmente constituidos, y posibilitalaretiradade  |® :‘m"‘“ Putbe | 6 | 2 X IS
materialesbibliogréficosy audiovisua es delosfondos prestables ol ;:mm
de la Biblioteca Municipal de Esquivias. ::h o
Préstamo a Entidades: Dirigido a entidades pUblicas o de o TIen — T TR T
carécter socia (colegios, institutos, hospital es, centros de acogida, restable
de mayores, de jovenes, de mujeres, de estudios, etc) y
asociaciones, colectivos o similar§§ del municipio legalmente [ [préstmofin | Presible | 2 T | 2das 1 dia por diade
constituidos. Permite la obtencion de lotes de ejemplares de Semana retrasoy
prestables del fondo de la Biblioteca. Infantil documento
Préstamo de Lotes a Clubes de Lectura Dirigido aclubesy [ [ Prestable | 3 T | 65das
talleres de lectura constituidos en la biblioteca u otras entidades fectura
publicas o de carécter social anivel de municipio, provinciay/o Individual’
region. Al igual queel caso anterior, permitelaobtencion delotes
de libros y otros materiales destinados especificamente a clubes
y talleres de lectura. POLITICA DE PRESTAMO (ADULTO)
El préstamo colectivo de los libros se podré llevar a cabo
siempre de que se dispongade fondo suficientey capacidad para POLTICA DE PRSTAMIO [ADULTO]
suministrar lotes renovables sin menoscabo del servicio a sus
lectores. Cidigo | Desripitn N? Max, de Ejem, ‘ . .
Las entidades que deseen utilizar este servicio de préstamo Tipo Tap | 'k | Nibd | S;da
colectivo de la Biblioteca Plblica Municipal deberan cumplir la B | Red Préstamo | Renovacidn
normativa especifica de préstamo de los lotes o libros a retirar.
Préstamo Interbibliotecario: PA | LibroAdultos | Prestable 4 10 | 2dis 2x21 dias 1dia por dia de
Todas las Bibliotecas Publicas Municipales del Sistema retrasoy
Bibliotecario de CastillaLa Mancha atenderan las solicitudes de documento
los usuarios tendentes a obtener en préstamo libros de otra |V | VideoAdultos | Prestable | 2 T | Tdas 1x7 dias 1dia por dia de
bibliotecadelared provincial o regional y también, enlo posible, retrasoy
de otras bibliotecas, redes o sistemas tanto nacionales como documento
internacionales. CPA Archivode | Prestable 2 5 7dias 1x7 dias 1 dia por dia de
En estetipo de préstamo habran detenerse en cuentalos|imites Ordenador retrasoy
temporal es que pueda establ ecer al respecto laRed de Bibliotecas o : doament
de Castilla-La Manchay/o la biblioteca remitente (en el casode | ¥ m Prestable | 2 b | Tdas 1n7dis 11ia por da de
préstamos nacionales) rersoy
Los gastos que se originen serdn abonados por € usuario de __ : : ]
este servicio (seguin tarifas vigentes del servicio de Correos). DEA | Dispostivo |Prestabe | 1 1| ddas Liidas | 2dasporda
A continuacion seincluyen tablasresumen enlasque serecoge :;‘:‘“‘“’ m"
toda |a informacién detallada sobre ef préstamo personal delos | - -
diferentes materiales disponibles en la Red de Bibliotecas de  |*™ ”‘é;‘; s | 2 | & |N ‘:'W““
Castilla la Mancha (algunos materiales no estan presentes en la - .y
T P adultos documento
biblioteca de Esquivias). e
A | Componente | Prestable | 6 TIRE) 1 por dia de
POLITICA DE PRESTAMO (INFANTIL dekitde rerssoy
préstamo documento
POUTICA DE PRESTAMO INFANTIL s
1Pl Libro Infantil | Prestable 2 1 U dias 1x 2 dias 1 dia por dia de
: = N® Max, de Ejem. retrasoy
| D o | Pk | uiode | S P
) Préstamo Renovacion VP | Videonfantil | Prestable 1 3| 7dis 1x7dias 1 dia por dia de
Bib/suc. | Red ot
(Pl | Ubrolnfanti | Prestable | 4 0| 2das Dxldas | 1dapordade documento
retrasoy o Archivode | Prestable 1 ] 7dias 1x7 dias 1dia por dia de
documento Ordenador retrasoy
W | Voeollan |Pesabe | 2 | & | 7das T7das | dapordade — -
rerasoy L] Revista Prestable 1 ] 1dias 1x7dias 1 dia por dia de
documento s Ay
M |Aciode |Peube | 2 | 4 |7das To7das | 1dapordade S
4 P [ Kitde Prestable | 2 E) 1 por dia e
Ordenador retrasoy
2 préstamo retrasoy
Infanti 2 . d“.“'“'““f infantil documento
RPI Revista Prestable 1 3 1 dias 1x7dias 1dia por diade o Componente | Prestable 5 TERE 1 dia por dade
Inanti retrasoy de kit de relrasoy
documento préstamo documento
AUP | Documento | Prestable 1 1 1dias 1x7dias 1dia por dia de infanti
Sonoro retrasoy AU | Documento | Prestable | 2 1| Tdiss 1x7diss 1dia por dfa de
documento Sonoro retrasoy
K| Kitde Prestable | 2 RE 14 por diade documento
préstamo retrasoy AN ANEIO Prestable 6 17 | Udis 2x 2 dias
infanti documento Prestable
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POLITICA DE PRESTAMO (ADULTO)
s £ N® Max, de Ejem.
Codi Descripcion
il o, ——{ Peilote | Puiodode | S
) odala Préstamo Renovacion
BibSuc. Red
PFA PréstamoFin | Prestable 2 ] 2dias 1dia por dia de
de semana retrasoy
Adultos documento
Pfl PréstamoFin | Prestable 2 ] 2dias 1 dia por dia de
de Semana retrasoy
Infantil documento
a Club de Prestable 3 ] 45 dias
lectura
Individual’

5. CENTRO DE INTERNET:

Se puede acceder a Internet y otros recursos electréonicos de
informacion desde los ordenadores dispuestos a ese efecto en €l
Centro de Internet.

Para utilizar este servicio es necesario presentar € carnédela
bibliotecaal responsabledelasala, quienleindicard el ordenador
gue debera ocupar.

El acceso alos equipos, como normageneral, serdindividual .

Se podran reproducir los documentos elaborados o
consultados por el usuario mediante impresion en papel (segln
pago de |as tasas vigentes) o en unidades de almacenamiento de
informacion aportados por e usuario.

No esté permitida la modificacién de la configuracion de los
ordenadores ni la instalacion de ningln tipo de programa.

Los usuarios no deben intentar reiniciar ni apagar los
ordenadores. Ante cualquier problema deberan acudir al personal
de la biblioteca.

No esta permitido el acceso a péaginas de contenido
pornografico, sexista, xenéfobo o violento. Esta prohibido el uso
de chats o redes sociales a menores de edad.

La hiblioteca declina cualquier responsabilidad sobre los
dafios que pudieran producirse en los trabajos y soportes de los
usuarios debidos a cualquier error informético.

Todo lo relacionado con la organizacion y € funcionamiento
del Centro de Internet se encuentra desarrollado y ampliado en
las normas contenidas en su Reglamento Interno (Anexo 1).

6. ADQUISICION DE FONDOS Y EXPURGO:

El Ayuntamiento de Esquivias dotaré a su Biblioteca
Municipal de recursos en cantidad suficiente y de acuerdo alas
posibilidades presupuestarias de cada gercicio, para que ésta
pueda incrementar regularmente su fondo bibliotecario. La
Biblioteca fomentara asimismo |os sistemas de adquisicion alas
compras, en especial las donaciones de fondos a su favor,
proponiendo laaceptaci on de aguellos que se le ofrezcan siempre
gue los mismos estén acordes con € contenido y lafinalidad de
la Biblioteca

L os documentos retirados de las colecciones de la Biblioteca
en los procesos de expurgo, siempre que sus caracteristicas no
aconsgjen su conservacion, se podran destinar a programas de
cooperacion nacional o ceder aentidades sinfines|ucrativos para
el cumplimiento de sus propios fines.

ANEXO |

NORMASDE USO DEL CENTRO
DE INTERNET DE ESQUIVIAS

Definicion de Centro de Internet

Salapublicade acceso libre, dotada con equiposinformaticos
y de comunicaciones (ordenadores, impresoras...) para acceder
aredesy servicios de Internet, donde cualquier ciudadano pueda
utilizar estas herramientas para editar, procesar, imprimir,
reproducir o grabar documentos electrénicos, consultar paginas
web o utilizar € correo electrénico.

Se trata de un conjunto de ordenadores integrados en un
dominio administrado por un servidor que permitirén lasalidaa
Internet, ejercera el control de tiempo de uso de los usuarios, €l
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control de ficheros, Impresion, grabacién de Discos, etcétera.

Normas de funcionamiento:

1. Parahacer uso del centro de Internet esimprescindible estar
enposesion del carnet delabiblioteca. El acceso eslibrey gratuito.

2. No se permite la presencia de dos personas en un mismo
puesto, salvo pararealizacion de trabaj os escolares 0 académicos,
siempre previaautorizacion del responsabledel centro deinternet.

3. Los menores de 18 afios de edad necesitardn una
autorizacion (que el propio centro les proporcionara) firmada por
el padre, madre, tutor asi como unafotocopiadel D.N.I. de estos,
para poder acceder alos servicios de Internet.

Yo, don/dofia.................. ,con D.N.L..cooii , autorizo
ami hijo/a.................... ,COND.N.I. ..o , 'Y menor de edad,
a utilizar los servicios de internet que ofrece la bibliotecay me
hago responsable de su uso.

Asimismo, & menor deberd cumplir la normativa vigente de
uso del centro de internet.

De no ser asi, se le aplicaréa la sancidn correspondiente.

Y para que asi conste adjunto fotocopia del DNI del Padre/
Madre o Tutor.

Esquivias................. de............ de 20...........

4. Lautilizacion del centro quedalimitadaaun tiempo méximo
de sesenta minutos, no pudiendo fragmentarse € tiempo.

5. Para el acceso alos ordenadores, 10s usuarios deben entregar
siempre su carnet de la biblioteca. El monitor asignard € nlimero
de puesto acada usuario. El responsable del centro es e monitor/
a, tendra € control del Centro delnternet y eslapersonaencargada
desu cuidado, organizaciény gestiony dehacer cumplir lasnormas
de utilizacion del mismo.

6. Los usuarios del Centro tendran la posibilidad de usar sus
portétiles personales y conectarse através de lared WIFI de la
biblioteca. La utilizacion de estos portétiles estara limitada
igualmente a60 minutosdiarios sin posibilidad de fragmentacion.
Dichos usuariosdeberdn cumplir igualmente el resto de apartados
deestanormativay avisar a personal delabibliotecadel instante
en el que se conectan alared paracomenzar a contabilizar |os 60
minutos de sesion correspondientes.

7. Cualquier anomalia que se observe en el ordenador debera
ser notificada a responsable no pudiendo apagar, reiniciar o
manipular e ordenador por iniciativa propia.

8. Cadausuario sehaceresponsabledd equipoy demasrecursos
que esté utilizando en e tiempo asignado. El uso indebido de los
recursos por parte del usuario, cuadquier ateracion del orden o €
desperfecto mdintencionado en € equipamiento, puede suponer la
prohibicion, tempora o permanente, de laentrada a Centro.

9. Puesto que en el centro hay personas formandose y
trabajando, se debera mantener un tono devoz bajo y comportarse
de manera civica. El volumen de los auriculares debe ser
moderado no entorpeciendo la concentracion de otros usuarios.

10. Esta prohibido €l uso de chats o redes socia es (Facebook,
Tuenti, Twitter...) alos menores de 18 afios de edad.

11. Cada usuario, dependiendo de laedad (mayor o menor de
18 afios), podra acceder a determinadas paginas. Existe un filtro
gue impide su acceso a contenidos inapropiados para su edad.
Estefiltro esinalterable, quedando e Centro exento de cualquier
modificacién. Estterminantemente prohibido el acceso apéginas
de contenido violento, xenofobo, racista o sexual. El
incumplimiento de este punto sera motivo de sancion.

12. Esta terminantemente prohibido el uso de programas de
descarga de datos tipo P2P (Emule, Ares...), asi como la
utilizacién de servidores paraladescargade contenidos protegidos
por derechos de autor (Mediafire, Rapidshare, Uploaded...) El
incumplimiento de esta normativa sera motivo de sancién.

13. Cuando € usuario entraa centro se hace responsable de
sus propias pertenencias, tales como abrigos, bolsos, moviles,
CD-ROM, peliculas, libros, etc., declinando el centro cualquier
responsabilidad sobre las mismas.

14. El centrotienelaposibilidad por necesidadesde demanda,
dereservar cierto nimero de puestosalarealizacion detrabajos,
busguedas de informacion, basqueda de empleo, etc., quedando
en espera actividades|Udicas como juegos, Messenger, chats, etc.
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15. Los datos que €l usuario desee conservar deberan ser
guardados en €l icono «Guarde aqui sus documentos». De lo
contrario, se borraran en cuanto se termine la sesién en la que
estatrabgjando. El usuario también tendréla opcion de guardarlo
através de pen drives 0 memorias USB que deberan estar libres
de virus.

16.El Centro de Internet declina cualquier responsabilidad
sobre los dafios que pudieran producirse en los trabajos y
soportes de los usuarios debidos a cualquier error en el uso
de los programas informéticos, o mal funcionamiento delos
equipos. El acceso a internet puede no estar disponible por
problemas técnicos o falta de servicio del proveedor. El Centro
de Internet no garantizani controla el acceso ainternet o sitios
web concretos, asi como tampoco garantiza el tiempo de
respuesta.

17. Coste de la impresiones: Diez céntimos por pagina. La
persona que imprima debera hacerse cargo del coste total de las
impresiones; si necesita ayuda para que le impriman cierta parte
del documento lo puede solicitar al monitor. El abono de estas
impresiones se readlizard en €l acto y preferentemente por el
importe exacto de las mismas, ya que la biblioteca no garantiza
€l cambio del dinero.

18. Noestapermitido comer, beber ni fumar end interior del centro.

19. El teléfono mévil debe estar en silencio o apagado.

20. No se pueden hacer fotos con el mdvil a ninguna de las
imégenes de Internet.

21. Se dara acceso a internet hasta diez minutos antes de la
hora de cierre del centro.

22. El centro debe permanecer libre de usuarios cinco minutos
antes de la hora de cierre parala comprobacion de equipos.

23.Segun establece la Ley de Propiedad Intelectual y los
derechos deautor, no se permitelacopiailegal deCD’sdemUsica,
juegos, DVD's...

24, Sera sancionable cualquier conducta que perjudique alos
demés usuarios del Centro de Internet, por gemplo, ataques que
se producen contra e derecho a la intimidad, infracciones a la
Propiedad Intelectual a través de la proteccion de los derechos
deautor, falsedades, sabotajesinformaticos, fraudesinforméticos,
amenazas, calumnias e injurias, la induccion o promocién de
pornografiainfantil, pornografia, paginas xen6fobas o violentas.
El mal uso del software instalado en los equipos serd motivo de
sancién por parte del responsable del Centro de Internet. Esta
prohibido el mal usodel softwarede los equipos, contemplando
asi, copiasilegales de software propietario, spam, tergiversacion
de la informacion transmitida, introducir virus y/o realizar
actividades destructivas, hacking o cualquier actividad que
conlleve unaviolacion delaley. No esta permitidalainstalacion
de software propietario sin las licencias adecuadas ni un uso
fraudulento del mismo.

25. El incumplimiento de las normas podra conllevar, en
primera instancia, la amonestacion del usuario y, en su caso, la
expulsion del mismo del Centro de Internet e incluso podran ser
suspendidos en sus derechos de uso y disfrute del centro y sus
servicios y seran dados de bajatemporal o definitivamente del
centro.

26.El personal de la Biblioteca se reserva el derecho de
finalizar las sesiones en cualquier momento, si se hace un uso
indebido del servicio de acceso a Internet.

Tipificacion de las sanciones:

Faltas leves:

- No guardar silencio:

- Alterar € orden publico:

- Beber:

- Comer:

- Desobedecer las normas o instrucciones que sefiale €l
personal o cualquier otra que impida e funcionamiento normal
del centro:

El usuario que cometa estas faltas, sera expulsado del
centro de Internet durante ese dia, no pudiendo acceder a resto
de los servicios del centro cultural.

Faltas graves:

- Reiteracion de 3 faltas leves.

- No respetar alos demés usuarios y/o personal.
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Por incurrir en estas faltas, se suspendera el acceso a los
servicios de la Biblioteca durante una semana. Tampoco se le
permitirapermanecer en cuaquieradelassaasdd centro mientras
estén sancionados.

Faltas muy graves:

- Dafiar mobiliario, equipos o alguno de los elementos
comunes del edificio.

- Dafiar accesorios de los equipos tales como monitor,
teclados... También se veran obligados a reponerlos.

- Mostrar una conducta agresiva hacialos demés usuariosy/
0 personal.

- Reiteracion de 3 faltas graves 6 5 leves.

- Entrar en péginasweb de contenido racista, sexual, xenofobo
o vidlento.

El incumplimiento de estas faltas se pondra en conocimiento
del responsable de la biblioteca, el cual tomara las medidas
oportunas.

ANEXO |1

SOLICITUD DE COMPRA

bibli oteca@aytoesquivias.es

Como servicio complementario al préstamo, la Biblioteca
Municipal de Esquivias mantiene un servicio de desideratas o
sugerencias de compraparalaadquisicion decualquier obra(libro,
disco, pelicula, revista, etcétera) de interés general, que no tenga
la Biblioteca entre sus fondos.

Recuerde que:

Labibliotecano secomprometeaadquirir todoslosmateriales
solicitados. El responsable de la biblioteca valorara la necesidad
de adquirir los mismos.

Compruebe que el material no existe en la biblioteca

Datos per sonales:

Libro [ ] CD [ ] CD-Rom [ ] Revista [ | DVD [_] Otros []
THHULO: et e
AN 1o SRS

Datos del material 2:

Libro [ ] CD [ ] CD-Rom [ ] Revista[ ] DVD [_] Otros []
10 o RO
AULOT: oottt e e s ebbr e e e e e anr e e e e e e sanraeeeas

Datos del material 3:
Libro [ ] CD [ ] CD-Rom [ ] Revista [ | DVD [_] Otros []
110 o SR

F AN U | (o) SRR
0 [ (=
(@] 07 V7= 01 0] 01
ANEXO I[11
SUGERENCIAS
Yo, don/dofia........ccvvvininiiiiiininnnnn. , con numero de
SOCIO.vveeienene , delaBibliotecaMunicipa de Esquiviassugiero

(Recuerde que la sugerencia se puede hacer de forma anénima).

Para ponerse en contacto conmigo pueden dirigirse a la
siguiente direccion de correo electronico............... , 0 bien &
siguiente tel&fono.........ccceeeeeieveeenns

ANEXO IV

DONACION
Yo, don/dofa................... , con domicilio en...........cu.e...
D.N.I. nUmero.......cccceoveruen.e. , tElEFONO...ccceeeceeece e,

Dono a la Biblioteca Municipa de Esquivias con domicilio
en calle TeresaPanza, nimero 17, lasiguiente relacion de material:
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En todo caso el material donado estara sujeto alavaloracion
del responsable de la biblioteca que evaluara la conveniencia de
incorporarlo alos fondos de la misma.

LaBiblioteca agradece la colaboracién de todos ala hora de
respetar estas medidas, cuyo objetivo esofrecer un mejor servicio
a nuestros usuarios.

Con € fin de que la Biblioteca Municipa sea un centro de
formacién einformacion dinamico, actualizado y moderno, la
aceptacion de obras donadas a la biblioteca esta sujeta a los
siguientes criterios, de manera que no se aceptaran:

Libros de texto.

Legislacion no vigente.

Libros en mal estado de conservacion.

Coleccién de publicaciones periddicas.

CDROM que sea material anejo de revistas de informética

Publicaciones de grupos religiosos.

Publicaciones de sectas.

Propaganda €electoral.

Material informatico. CDROM con programas anteriores
a 2007.

Cintas de video, casetes y discos de vinilo.

Enciclopedias en papel o soporte electrénico, a no ser de
nuevas ediciones (no mas de tres afios de antigliedad).

Vol imenes sueltos de colecciones compl etas.

Libros de materias anticuados: informética, fisica, medicina
(en general, libros técnicos anteriores a 2005).

Cualquier otro que no se adecle a concepto de Biblioteca
Municipal.

Esquivias 21 de enero de 2013.-La Alcaldesa, Elena
Ferndndez de Velasco Herndndez.

N.°|.- 1116



