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DE LA PROVINCIA DE TOLEDO

Depoésito Legal: TO - 1 - 1958

Frangueo Concertado: NUm. 45/2

AYUNTAMIENTOS

CALERAY CHOZAS

Habiéndose aprobado € proyecto del presupuesto general para €l gjercicio de 2011, que
incluyen entre su documentacién las bases de gjecucion del mismo y laplantillaorganica, se
publican dichas bases cuyo resumen es:

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL
DEL AYUNTAMIENTO DE CALERAY CHOZAS

EJERCICIO DE 2011
SECCION PRIMERA

CONTENIDO Y APROBACION DEL PRESUPUESTO GENERAL

1.- El presupuesto general del Ayuntamiento de Caleray Chozas, constituye la expresion
cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que como maximo pueden reconocerse
con cargo alos créditos que se aprueben durante €l gjercicio, y de las previsiones deingresos
0 derechos que puedan liquidarse durante el mismo periodo.

2.- A tenor de lo dispuesto en los articulos 162 y siguientes del texto refundido delaLey
reguladora de las Haciendas L ocal es, aprobado por Real Decreto Legislativo 2 de 2004, de 5
de marzo, el proyecto de presupuesto para el presente gjercicio, asciende a la cantidad de

En lacifraque antecede se incluyen todos | os gastos corrientes de los servicios, asi como
los de capital, ya se financien con ingresos corrientes, de capital o con el recurso a crédito a
través de entidades financieras.

3.- Estas bases de g ecucion se aprobarén conjuntamente con €l presupuesto general que
contiene la adaptacion de las disposiciones generales en materia presupuestaria a la
organizacién y circunstancias propias de esta Entidad, asi como aquellas otras precisas para
la acertada gestion en dicho periodo.

4.- Al no exisitir Organismos Auténomos de ningun tipo, ni Sociedades 0 Empresas
mercantiles, dependientes de este Ayuntamiento, el presupuesto que se presenta tiene la
categoria de presupuesto general, e incluye latotalidad de |os gastos e ingresos del mismo.

5.- El gercicio presupuestario coincidiracon el afio natural y aél seimputaran losderecho
liquidados en el mismo y |as obligaciones reconocidas en dicho periodo.

Si al iniciarse el gjercicio econdmico no hubiese entrado en vigor el presupuesto
correspondiente, se entendera automaticamente prorrogado €l del gjercicio anterior, con
referencia a sus créditos iniciales. Mientras que dure la vigencia de esta prorroga podran
aprobarse modificaciones presupuestarias, conforme a lo que disponen los articulos 169,6,
177,178y 179 del texto queregulalas de Haciendas Locales, y con laslimitacionesqueen la
misma se establecen y con el procedimiento propio.

6.- Laformaciony aprobacién del presupuesto general se gjustaraalo previsto por € Real
Decreto Legidativo 2 de 2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Real Decreto 500 de 1990, de 20 de abril que
desarrolla el capitulo 1, del titulo 6, delaLey 39 de 1988, de 28 de diciembre, reguladora de
las Haciendas L ocales, Orden de 20 de septiembre de 1989 que establece la estructura de los
presupuestos de las Entidades Locales, y demas disposiciones aplicables en la materia.

SECCION SEGUNDA
DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO

VINCULACION JURIDICA DE LOSCREDITOS

7.- Loscréditos autorizados tienen carécter limitativo y vinculantes, no pudiendo adquirirse
Compromisos por cuantiasuperior alosmismos, siendo nulos de pleno derecho lasresoluciones
0 acuerdos que infrinjan esta norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

A los efectos delo previsto en € parrafo anterior se establece se establece como nivel de
vinculacion juridica de los créditos:

El concepto en relacion ala clasificacion economica.

El grupo de area de gasto en relacion ala clasificacion por programadel gasto.
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SECCION TERCERA

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

A) CREDITO EXTRAORDINARIO Y SUPLEMENTO DE CREDITO:

8.- Cuando hayaderealizarse alguin gasto que no puedademorarse hastael préximo gjercicio
y no existaen el presupuesto crédito paraello, o seainsuficientey no ampliable el consignado,
el Presidente ordenaralaincoacion del expediente de concesion de crédito extraordinario, en
el primer caso, o de suplemento de crédito en € segundo.

El expediente aque serefiere el parrafo anterior se gjustara en su tramitacion alo previsto
en el articulo 177 del Real Decreto Legidativo 2 de 2004, de 5 de marzo y articulos 35 a 38
del Real Decreto 500 de 1990.

Deacuerdo conlo establecido en el articulo 36 del precepto legal antescitado, parafinanciar
el crédito extraordinario o € suplemento de crédito, podran emplearse las siguientes fuentes:

A) Con cargo al remanente de Tesoreria.

B) Con nuevos o mayores ingresos recaudados, sobre |os previstos.

C) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del Presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se presuma pueden reducirse sin perturbacion del
correspondiente servicio.

D) Excepcionalmente podra recurrirse a operaciones de crédito, para operaciones
corrientes, atenor delo previsto en el apartados 5 del 177 del Real Decreto Legislativo 2 de
2004, de 5 de marzo, de acuerdo con las formalidades previstas en € articulo 36.3 del Real
Decreto 500 de 1990.

Las modificaciones del opresupuesto, requeriran acuerdo del Pleno de la Corporacién,
siguiendo las mismas normas sobre quorum, informacién, reclamaciones, recursosy publicidad
a que esta sometida la aprobacion del presupuesto general.

B) TRANSFERENCIAS:

9.- Los créditos de las diferentes partidas de gastos del presupuesto de la Entidad Local
pueden ser transferidos a otras partidas, previatramitacion de expedientey con sujecién alas
siguientes normas:

REGIMEN:

Podran ser transferidos los créditos de cualquier partida con las limitaciones a que se
refiere el articulos 179 y 180 del Real Decreto Legislativo 2 de 2004, de 5 de marzo.

ORGANO COMPETENTE PARA SU AUTORIZACION:

a) El Presidente siempre que se refiere a atas y bajas de créditos de personal aungue
pertenezcan a distintos grupos de funcién y atransferencias entre partidas pertenecientes al
mismo grupo de funcion, a propuesta de los respectivos Concejales Delegados de la
Intervencion o por propiainiciativa.

b) Al pleno de la Corporacién en los supuestos de transferencias de créditos entre partidas
pertenecientes a distintos grupos de funcion.

TRAMITACION

Las transferencias autorizadas por el Presidente requeriran informe previo de la
Intervencion, entrando en vigor una vez se haya adoptado por € Presidente la resolucion
aprobatoria correspondiente.

Las transferencias competencia del Pleno de la Corporacion, se tramitaran igua que los
créditos extraordinarios y suplementos de crédito, siendo en muchos casos el modo de
financiacién de los mismos.

En todos|os supuestos serd necesario informe sobre ladisponibilidad de crédito o créditos
aminorar.

10.- No tendrén la consideracion legal de transferencia de crédito, las alteraciones de
crédito entre parti das presupuestarias perteneci entes aun mismo nivel devinculacionjuridica,
segun lo previsto en las bases, no estando, por tanto, sujetas aformalidad alguna.

C) AMPLIACION DE CREDITO:

REGIMEN:

11.- En cumplimiento delo que establece el articulo 178 del Real Decreto Legislativo 2 de
2004, de 5 de marzo, y articulo 39 del Real Decreto 500 de 1990, se consideran partidas de
crédito ampliables, las siguientes:

a) Laque recojalas operaciones ordinarias de Tesoreria, por el importe de la devolucién
de las mismas, siempre que no se encuentren previstas en el presupuesto, o la prevision sea
inferior a importe de las concertadas.

b) Las consignadas para gastos que deban hacerse efectivas con ingresos de naturaleza
especifica, en particular los de Inversion, asi como los que tengan el carécter de reintegrables
o se refieran a operaciones de formalizacion.

¢) Cualesquiera otras que con tal caracter se determine en las bases del gercicio
correspondiente, en funcidn de | os recusos af ectados que habran definanciar laampliacion de
los créditos de gastos.

TRAMITACION DEL EXPEDIENTE:

El expediente hara constar:

- Informe del Interventor en donde se acredite que en el concepto o conceptos deingresos
especia mente afectados alos gastos con partidas ampliables, se hareconocido en firme mayores
ingresos sobre [os previstos inicialmente en el presupuesto de ingresos.

- Que los recursos afectados no proceden de operaciones de crédito.

- Ladeterminacién de las cuantias y partidas de gastos objeto de ampliacion de crédito.

- Aprobacién de laampliacién por el Presidente de la Corporacion.

AMPLIACIONES PREVISTAS DE FORMA CONCRETA EN EL EJERCICIO:
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Partida Denominacidn Crédito Inicial

1.

221 Material, Suministro y Otros, referido a Protec.Civil y
otros gastos de servicios publicos bésicos.
(Mobiliario/Equipo de Oficina/Maquinaria
y otro material inventariable), que fuera
financiado por medio de convenio o subven-

.310 Intereses operaciones financieras..........

1.600 Inversidén nueva bienes (inv.terrenos)......

OhWWwwww WwNDMDDN

O O WY

.622 Edificios y otras construcciones...........
.623 Instalaciones, maquinaria etc.............
624 VehiculoS. ittt it ittt iiinnineoneennas
.625 Mobiliario y equipamiento.................
.641 Inversidn de caracter inmaterial..........
.911 Amortiza.largo plazo entes sector publico.
.913 Amortiza.largo plazo fuera sector publico.
.480 A familias e instituciones sin fin de lucro,

referido a (Atencidén de Ancianos/PRAS/C.S.P./
Centro Cobisa/Iglesia/Comisién de Fiestas)..

.619 Infraestructuras y bienes de uso genral...
.622 Edificios y otras construcciones..........
625 Mobiliario. .. v e i e iiiie ittt
.226 Material, suministros etC....eeeieeeraen.
.480 A familias e instituciones sin fin de lucro,

(Educativas, Deportivas/C de Fiestas)......

.622 Edificios y otras construcciones.........

624 VehicUloS. ittt ie it iietsennnsennnennnnn

.625 Mobiliario y equipamiento................

.632 Instalaciones, maquinaria etc.. ..........

.635 Mobiliario y equipamiento........... ...

.619 Reposicidén infraestructuras y bienes uso .

.131 Personal laboral financiado por medio de convenio o

SUDVENCION . « v ettt ettt ennetnaneonannnnannnas
.226 Material y gastos diversos.........cvevunn.
.600 Inversidén nueva bienes (inv.terrenos)........

.621 Terrenos y bienes naturales..................
.622 Edificios y otras construcciones..........
.632 Edificios y otras construcciones..........

Las referidas partidas estén destinadas a gastos financiados con los siguientes recursos

expresamente afectados a ellas:
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Concepto Importe Gasto (G.A.)
Ingresos Denominacidén Inicial Afectado
450 Transferen.de Comunidad Autédn...

(G.A.) Partida= 1.21/2.480/3.226/3.480/9.131

461 Transferen. Entes Locales DIPUTA.)

(G.A.) Partida= 1.21/2.480/3.226/3.480/9.131

480 Transferen.Familias e Inst (ANCIA)

(G.AL) Partida= 1.21/2.480/3.226/3.480/9.131

490 Transferen del exterior (PRODER)..

(G.AL) Partida= 1.21/2.480/3.226/3.480/9.131

600 Enajenacién de Terrenos............

(G.A.) Concep=600/619/622/623/624 y 625/632/635 Area= 1.2.3 y 9
(G.A.) Partida= 9.131/1.221/3.226/9.310/9.911/9.913/

619 Otras Inversiones reales

(G.A.) Concep=600/619/622/623/624 y 625/632/635 Area= 1.2.3 y 9
(G.AL) Partida= 9.131/1.221/3.226/9.310/9.911/9.913/

720 De la Admdédn.Gral.del Estado......

(G.A.) Concep=600/619/622/623/624 y 625/632/635 Area= 1.2.3
(G.A.) Partida= 9.131/1.221/3.226/9.310/9.911/9.913/

750 De la Comunidad Autdénoma........

(G.A.) Concep=600/619/622/623/624 y 625/632/635 Area= 1.2.3 y 9
(G.A.) Partida= 9.131/1.221/3.226/9.310/9.911/9.913/

761 De Entes LocaleS....ueweeeeennn.

(G.A.) Concep=600/619/622/623/624 y 625/632/635 Area= 1.2.3 y 9
(G.A.) Partida= 2.131/1.221/3.226/9.310/9.911/9.913/

780 De familias e institu.sin fin...

(G.A.) Concep=600/619/622/623/624 y 625/632/635 Area= 1.2.3
(G.A.) Partida= 9.131/1.221/3.226/9.310/9.911/9.913/
789 De familias e institu.sin fin.... 4.61/5.61

(G.A.) Concep=600/619/622/623/624 y 625/632/635 Area= 1.2.3 y 9
(G.A.) Partida= 9.131/1.221/3.226/9.310/9.911/9.913/

790 Del exterior (PRODER) .......c...

1.62/1.63/4.60 (G.A.) Concep=600/619/622/623/624 y 625/632/635
Area= 1.2.3 y 9

(G.A.) Partida= 9.131/1.221/3.226/9.310/9.911/9.913/

911 Prestamos del interior..........

(G.A.) Concep=600/619/622/623/624 y 625/632/635 Area= 1.2.3 y 9
(G.A.) Partida= 9.131/1.221/3.226/9.310/9.911/9.913/

913 Prestamos del exterior...........

(G.A.) Concep=600/619/622/623/624 y 625/632/635 Area= 1.2.3 y 9

<
\e]

v
©

(G.A.) Partida= 9.131/1.221/3.226/9.310/9.911/9.913/
D) GENERACION DE CREDITOS:
REGIMEN:

12.- En cumplimiento delo que establece el articulo 181 del Real Decreto Legidlativo 2 de
2004, de 5 de marzo, y articulos 43 a46'y 78.1 del Real Decreto 500 de 1990, podréan generar
crédito en el estado de gastos aquellos ingresos de naturaleza no tributaria que tengan las
siguientes caracteristicas:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o juridicas para
financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su haturaleza sean delacompetencia
municipal, tales como los que proventan de convenios con otras Administraciones Publicas
para actuaciones concretas, siempre gue las inversiones o gastos correspondientes hayan de
[levarse a cabo por la Corporacion Local.

b) L os procedentes de |a engjenacion de bienes de propiedad municipal .

c) Ingresos procedentes de la prestaci én de servicios, cuando el producto delosmismosse
destine exclusivamente a su financiacion y no estén previstos en el Estado de Ingresos del
Presupuesto.

d) Reembolso de prestamos concedidos.

€) Igualmente (REPOSICION DE CREDITO), losreintegros de pagosindebidos con cargo
al presupuesto corriente y por su misma cuantia.

En el supuesto a) bastara para generar crédito el compromiso firme de aportacion
debidamente documentado; en los supuestos b), c), y d) seré precisa la efectiva recaudacion
de los derechos, y en €l caso €) la efectividad del cobro del reintegro.

TRAMITACION:

Para proceder alageneracion de créditos conforme se establece en esta bvase, seincoara
el correspondiente expediente con los informes de Intervencion o contabilidad precisos en
relacién con los extremos a que se hace referencia en parrafos anteriores.

Cumplida esta formalidad el expediente serd gjecutivo de inmediato, procediéndose a
efectuar las modificaciones presupuestarias correspondientes sin més tramite, con € soporte
documental que se establezca.
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E) INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO:

REGIMEN:

13.- En cumplimiento delo que establece el articulo 182 del Real Decreto Legidlativo 2 de
2004, de 5 de marzo, y articulo 9,2d, 47,1y 3, 48, 92.1 y 98 a 100 del Real Decreto 500 de
1990, tienen la consideracion de remanentes de crédito los créditos de aquellos partidas
presupuestarias de gastos que no hayan sido comprometidas en el gercicio liquidado del
presupuesto general (saldos de los créditos definitivos no afectados al cumplimiento de
obligaciones reconocidas).

Dichos créditos podran ser incorporados como remanentes de crédito alos presupuestos
del gercicio siguiente, en laforma que a continuacion se indica:

a) Crédito que puede ser incorporado:

Los créditos extraordinarios, los suplementos de crédito y las transferencias de crédito,
gue hayan sido aprobadas en €l dltimo trimestre del gjercicio.

L oscréditos que cubran compromi sos o disposi ciones de gastos aprobados por los érganos
de la Corporacion que a 31 de diciembre no hayan sido aprobados por €l érgano competente
como obligacién reconociday liquidada.

L os créditos de operaciones de capital.

L os créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de | os derechos af ectados.

b) Crédito que no puede ser incorporado:

Los declarados por €l pleno de la Corporacién como no disponibles.

Los remanentes de crédito incorporados procedentes del gercicio anterior, salvo los que
amparen proyectosfinanciados con ingresos af ectados que deberan incorporarse obligatoriamente,
salvo que se desista total o parcialmente deiniciar o continuar lagjecucion del gasto, o que se
hagaimposible su realizacion.

TRAMITACION:

El expediente debera contener:

- Justificacion de la existencia de suficientes recursos financieros que habréan de consistir
en alguno de los siguientes=

A) Remanente liquido de Tesoreria.

Nuevos 0 mayores ingresos recaudados sobre |os totales previstos en el presupuesto
corriente.

B) En el supuesto deincoporacion de créditos con financiacién afectada, preferentemente
los excesos de financiacion y los compromisos firmes de aportaci 6n que estén afectados alos
remanentes que se pretenden incorporar y en su defectos losindicados en el apartado @) y b),
anteriores.

- En @ supuesto de financiacion con nuevos 0 mayores ingresos se producira lamodificacion dd
presupuesto inicia del concepto presupuestario en que se haya obtenido € mayor ingreso, 0 secreara
nuevo concepto presupuestario pararecoger € nuevo ingreso no previsto.

- El 6rgano competente para la aprobacion es el Presidente de la Corporacion.

F) REMANENTES DE TESORERIA:

14.- En cumplimiento delo que establece d articulo 191.2 del Real Decreto Legidativo 2 de
2004, de 5 de marzo, y articulos 89.1, 92.2, 93 y 94 del Real Decreto 500 de 1990, tienen la
consideracion de Remanentes de Tesoreria, las cantidades resultado de la diferencia entre la
suma de existencias con los derechos pendientes de cobro, y las obligaciones pendientes de

pago.
CUANTIFICACION DEL REMANENTE DE TESORERIA

A los efectos de cuantificacion del Remanente de Tesoreriaaque hacereferenciael articulo
103 del Real Decreto 500 de 1990, se consideran derechos pendientes de cobro de dificil o
imposible recaudacién los siguientes:

Para evitar desequilibrios y gjustar el Remanente Liquido de Tesoreria, se procederd a
realizar las siguientes operaciones:

1) A lacuantificacion del Remanente de Tesoreria se le reduciran los derechos pendientes
de cobro de dificil o imposible recaudacion, a que hace referencia € articulo 103 del Real
Decreto 500 de 1990, segln lo siguiente:

El pendiente de cobro se reducird cuando no se refiera a recursos cubiertos con aval
bancario, fianza o cualquier otra garantia que pueda hacerse efectiva, y por € importe de la
misma, segun €l tiempo de generacién del derecho:

a) El pendiente de cobro del gjercicio que seliquida, en un 10 por 100.

El pendiente de cobro de gercicios anteriores al que se liquida, en un 50 por 100.

2) Alacuantificacion del Remanente de Tesoreriaselereducirael pendiente de cobro con
financiacion afectada.

AJUSTE PRESUPUESTARIO

Cuando unafinanciacion se produzcamediante Remanentes L iquido de Tesoreriasuimporte
se haré constar en el concepto 8.87, de laliquidacién del presupuesto de ingresos.

F) BAJAS DE CREDITO POR ANULACION:

REGIMEN:

15.- En cumplimiento de lo que establece los articulos 49 a 51 del Real Decreto 500 de
1990, siempre que los créditos de las distintas partidas de gastos de los presupuestos que
integren el general, puedan ser reducibles o anulables, sin perturbacion del respectivo servicio
al que vayan destinados, podran darse de baja, con laobservanciade los siguientes requisitos:
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- Formacion de expediente ainiciativa del Presidente.

- Informe del Interventor.

Informe, en su caso, de la Comision de Hacienda.

Aprobacién por € Pleno.

TRAMITACION:

Cuando las bajas de créditos se destinen afinanciar suplementos o créditos extraordinarios,
formaran partedel expediente que setramite paralaaprobacion de aquéllos, siendo su tramitacion
laqueseindicaen el apartado correspondiente delaregla 10, referente acréditos extraordinarios
y suplementos de crédito.

En e supuesto de que las bajas se destinen a la financiacion de remanentes de tesoreria
negativos, o a aquella finalidad que se fije por acuerdo del Pleno de la Entidad Local, seran
inmediatamente gjecutivas, sin necesidad de efectuar un nuevo expediente.

SECCION CUARTA
EJECUCIONY LIQUIDACION
INGRESOS

16.- Para €l calculo de los ingresos previstos en el presupuesto de este gjercicio, se han
tomado en consideracion los antecedentes que obran en la Intervencion General, en relacion
con el rendimiento de las exacciones propias y por lo que se refiere a la participacion de
tributos del Estado y Comunidad Auténoma, o aportaciones de otras Administraciones, €l
importe de lo ingresado en el gjercicio anterior y €l incremento que se prevé parael presente,
asi como las informaciones de subvenciones, tanto de derechos corrientes como de capital,
gue hasta la fecha tiene constancia este Ayuntamiento.

17.- La Tesoreria cuidara que la recaudacion de los recursos de naturaleza tributaria, se
realice de acuerdo con los preceptos de las respectivas Ordenanzas fiscales o regulacion de
precios publicos, en su caso.

La Secretaria-Intervencion, tomando como base la relacion de deudores por los distintos
conceptos, expedira las correspondientes certificaciones de descubierto, iniciandose el
procedimiento de apremio para hacer efectivos los créditos vencidos afavor de la Hacienda
Municipal.

18.- La entrada de fondos en la Caja de la Corporacion se basara en €l documento de
ingreso expedido por la Intervencién, al que se unira el correspondiente justificante emitido
por el Banco o Caja de Ahorros donde se haya hecho efectivo el ingreso, o bien e recibo
cobratorio, 0 documento de recaudacion.

La justificacion de los ingresos se realizara bien por medio de la expedicién de la
correspondiente Carta de Pago o bien através de recibo o soporte similar.

En aquellos ingresos que sea posible, se procederdaformalizar contablemente €l ingreso
con un solo documento mensual, acompafiado de la relacién de recibos que comprenda.

L as cantidades que sereciban y no puedan ser formalizadas por desconocerse laaplicacion
presupuestaria, se contabilizaran de forma extra-presupuestaria, como ingreso pendiente de
aplicacion, hasta que se pueda realizar su debida aplicacion.

19.- Laredlizacion detodo acto liquidatorio seracompetenciade la Secretaria-I ntervencion.

20.- Los ingresos de carécter extraordinario que se produzcan con destino a financiar
inversiones de cualquier tipo y cualesquiera otros afectados a gastos concretos, produciran
las modificaciones presupuestarias que se determinen en la Seccidn Tercera de las presentes
bases y habrén de gjustarse al procedimiento descrito segiin la aplicacion del ingreso.

21.- Los ingresos procedentes de operaciones de crédito previstas en el presupuesto, se
destinaran a financiar las inversiones igualmente consignadas en €l estado de gastos. Si alo
largo del gercicioy por acuerdo del Pleno de la Corporacion se solicitara una nueva operacion
de crédito no prevista, en € acuerdo correspondiente debera hacerse mencidn del destino dela
mismay delamodificacion presupuestariaaque dalugar, cumpliéndose de estaformael tramite
de aprobacién de dicha modificacion.

GASTOSY PAGOS

22.- Lagestion del presupuesto de gastos se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion de gasto.

b) Disposicion 0 compromiso de gasto.

¢) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.

d) Ordenacion del pago.

A) AUTORIZACION DEL GASTO:

Correspondera la autorizacién y disposicién de gastos:

1) Al Presidente de la Corporacion, los de caracter ordinario, sin limitacion de cuantia
alguna. los extraordinariosy las transferencias corrientes o de capital, siempre que su cuantia
no exceda de los limites establecidos en € articulo 21,1.1) delaLey 7 de 1985, de 2 de abril,
de Bases de Régimen Local (2011: 4.086.035,46 euros 10 por 100: 408.603,55 euros), y las
modificaciones que puedan establecerse en esta materia en las Leyes de presupuestos del
Estado para cada gjercicio. |gualmente los que sean consecuencia de adopcion de medidas de
urgencia por catastrofesy situaciones similares.

2) Al pleno dela Corporacién, cuando rebasen los limites previstos en el nimero anterior
o cuando la Ley le atribuya expresamente esta competencia.

Tanto &l Presidente como el pleno de la Corporacién, podran delegar estas competencias
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ala Comisién de Gobierno.

B) RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES:

El reconocimiento de las obligaciones, una vez adoptado legalmente el compromiso de
gastos, correspondera al Presidente de la Entidad.

C) ORDENACION DEL PAGO:

L a ordenacion de pagos de aquell as obligaci ones previamente reconocidas correspondera
al Presidente de esta Entidad Local.

L as ordenes de pago deberan acomodarse a Plan de disposicion defondos que se establezca
por € Presidente, a propuesta de la Tesoreria, teniendo prioridad, en todo caso, los gastos de
personal y las obligaciones contraidas en gjercicios anteriores.

Salvo casos excepcionales o de urgencia, los pagos se tramitaran mensual mente,
confeccionandose una relacién comprensiva de todas aquellas obligaciones que estén
autorizadas y dispuestas, tanto ordinarias como de inversion, alas que se uniran las facturas,
liquidaciones, proposi ciones de gasto, recibis, y demas documentacion, parael reconocimiento,
y en su caso ordenacion de pago por e Presidente. Una vez autorizada la relacion por el
Presidente, ésta servira de base parapreparar €l resto de documentos de pago (Transferencias
bancarias, talones, etcétera), que firmaran los tres claveros.

Los pagos que sean girados directamente a través de entidades financieras, seran
considerados pagos delegados como anticipos de cgjafija, regulados en lasreglas 18 'y 19.

D) JUSTIFICACION PREVIA A TODO PAGO:

No podran expedirse ordenes de pago sin que previamente se haya acreditado
documentalmente la realizacién de la prestacion o € derecho del acreedor y todo ello de
conformidad con las resol uciones aprobatorias de autorizacion y compromiso del gasto.

En el caso de derechos que no tengan como justificacion una factura, tales como
gratificaciones, etc., serd documento justificativo la proposicion de reconocimiento de gasto
gue expedirala Tesoreria.

E) EXIGENCIA COMUN A TODA CLASE DE PAGOS:

El pago deberd efectuarse por Tesoreria, a través de ordenes de transferencia o cheques
bancarios, previamente formalizados por los tres claveros.

En el pago de subvenciones se debera acreditar previamente por € perceptor que se
encuentraal corriente de sus obligaciones con la propia Entidad Local, lo que sejustificaraa
través de certificacion de Secretaria-| ntervencion. En €l caso de que setrate de unasubvencion
finalistay asi se establezca en su concesion, el perceptor debera acreditar que el fin hasido
cumplido, con la presentacion de la cuenta detallada del gasto, a la que se adjuntaran las
facturas u otros documentos que justifiquen lainversion.

Cuando sea necesario la firma del recibi, sera imprescindible que figure el D.N.I. o
preferentemente el N.I.F., del querecibe (interesado, representante, familiar, etcétera), queen
caso de no ser el interesado se acompafiara con laautorizacion expresa. Si setratade personas
gue no sepan o no puedan firmar, se justificara con diligencia de Secretaria, 0 en su defecto
con dostestigos, exigiéndose de ser posible, laestampacion delahuelladactilar del interesado.

F) ACUMULACION DE LAS FASES QUE INTEGRAN EL PROCESO DE GESTION
DEL GASTOY OPERACIONES MIXTAS:

Fase AD.

En un solo acto administrativo, se podrd acumular la autorizacion y la disposicion del
gasto, cuando se conozcaciertamente la cantidad que vaasuponer € servicio, obrao suministro
aredizar.

Fase ADO.

Igualmente se podran acumular en un solo acto las fases de autorizacion-disposicion y
reconocimiento y liquidacion delaobligacion cuando serefieran agastos de caracter ordinario.

Fase OP.

Asimismo se podrén acumular en un solo acto, lasfases de reconocimiento delaobligacion
y ordenacion del pago, cuando € gasto que se reconozca este debidamente justificado.

CREDITOSDE INVERSION

23.- Los créditos que figuraran en el presupuesto de gastos de inversiones seran:

A) En aguellos casos en que se conozca la aportacion de otros organismos, €l total de la
inversion prevista.

B) En aquellos casos en que se desconozcalaaportaci dn de otros organi smos, Unicamente
laaportacion municipal que seprevea. En este caso en e presupuesto deingresos se consignara
como ingreso finalista destinado a partidaampliable con un crédito de 1,00 euro, eigualmente
parael presupuesto de gastos.

CREDITOS DE PERSONAL

PERSONAL FUNCIONARIO:

24.- Los créditos de personal se gjustaran a lo previsto en la Ley 30 de 1984, de 2 de
agosto, sobre Medidas parala Reforma de la Funcion Plblica, Real Decreto 861 de 1986, de
25 de abril, y demés disposiciones que las desarrollen o complementen.

COMPLEMENTOS ESPECIFICOS 2011:

25.- Los complementos especificos parael presente gjercicio, sefijan teniendo como base
los del gercicio 2010 con el aumento previsto en la Ley de Presupuestos del Estado sin la
aplicacion de una mejora retributiva para agjustar el poder adquisitivo del funcionariado,
guedando:
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Plaza de Secretaria-Intervencion:

Dedicacion, 300,00 euros.

Responsabilidad relacionada con el cargo, 2.500,00 euros.

Dificultad tecnica en el desempefio de sus cometidos, 476,82 euros.

Plaza de Auxiliar Administrativo:

Dedicacion, 300,00 euros.

Responsabilidad relacionada con el cargo, 94,62 euros.

Plaza de Alguacil: 255,01 euros/mes, por dedicacion, y 17,77 euros/mes, por penosidad.

L os complementos especificos no fijados, por no existir puesto de trabajo en plantilla, se
aprobaran, cuando secréeel nuevo puesto detrabgjo, por € pleno delaCorporacion apropuesta
delaAlcadia

INCENTIVOSAL RENDIMIENTO 2011:

26.- Para € gercicio de 2011 se prevén unas dotaciones presupuestarias para gastos
destinados aincentivos al rendimiento de 15.125,40 euros., parala partida 9.150.

AYUDA FAMILIAR:

27.- Se reconoce la percepcion por los funcionarios de una ayuda familiar por hijo a
cargo, independientemente de lareguladaen el Régimen General delaS.Social, equivalente
a 18,03 euros. mensuales, por cada uno de los hijos del funcionario menores de dieciocho
afos, 0 mayores con minusvalia. Esta percepcion seraincompatible cuando se percibadicha
prestacion por el Régimen General de la S.Social, bien directamente o por €l conyuge.

|gualmente se establece una ayuda familiar por matrimonio que ascenderd a la cantidad
de 6,01 euros mensuales.

GRATIFICACIONES:

28.-Lasgratificacionesdel personal funcionario, por prestacion de serviciosextraordinarios
y fueradel horario habitual del trabajo, tendrén parasu valoracién como base | as establecidas
en las categorias equivalentes del personal laboral.

ASISTENCIA MEDICO-FARMACEUTICA:

29.-Se establece la subvencionabilidad hasta €l 100% de los gastos farmacéuticos del
personal funcionario.

Los gastos médicos y asistenciales no cubiertos por la asistencia sanitaria existente en
cada momento, tales como prétesis, odontologia, €tc., y que no se limiten a mejorar una
cuestion estética, seran subvencionables en un 50%, hasta un maximo de 600,00 euros.

DIETAS INDEMNIZACIONESY ASISTENCIA A SESIONES:

30.- Lapercepcion de dietas, indemnizaci én por transporte, por desplazamientos aasuntos
oficiales 0 asistencia a tribunales, tanto para el personal funcionario como para los cargos
electos, se acomodaran a lo que se disponga en cada momento para los funcionarios de la
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, o supletoriamente del Estado dentro de la
categoriaen la que se encuadre.

La percepcion de las dietas por asistencia a sesiones de los concejales, a los érganos
colegiados del Ayuntamiento:

Pleno y Comision de Gobierno, se fijan en la siguiente cuantia:

Alcalde-Presidente, 100,00 euros por sesion.

Concejales, 60,00 euros por sesion.

L apercepcion de dietas por razoén del cargo sefijan en 150,00 euros, por €l desempefio de
la Alcaldia y 75,00 euros mensuales para cada una de las Delegaciones que vengan
desarrollandose y exclusivamente para dichos cargos de responsabilidad. Actualmente las
Delegaciones existentes son las siguientes:

Sanidad/Bienestar Social/Relaciones Interadministrativas/ Cultura 'y Juventud/Deporte/
Obrasy Urbanismo/Agriculturay Ganaderia/ Hacienday Personal.

Se establece igualmente una dieta de 150,00 euros por asistencia a reuniones esenciales
paralagestion del presupuesto (Comision Especial de Cuentasy Arqueo mensual), igual para
todos | os asistentes.

PERSONAL LABORAL:

31.- Laspresentes normas parael personal laboral son de aplicacion con carécter general,
guedando fuerade su &mbito las rel aciones |aboral es que surjan por convenios cuyaaplicacion
sea incompatible con su contenido.

ANTIGUEDAD:

32.-Al personal laboral fijo seleretribuiralaantigliedad en la prestacion de sus funciones.

Cadatresafios, serdde aplicacion untrienio en lasretribuciones, cuyacuantiase equiparara
alas que se perciben por el personal funcionario, en el grupo a que corresponda.

A estefinseagrupaal personal laboral en cinco grupos equival entesalos que corresponden
al régimen funcionarial.

En relacion alos puestos detrabajo existentes en la plantillaorgani cade esta Corporacion,
se adscribe a cada uno de ellos € siguiente grupo:

Guarda Rural. Grupo: E.

Peon oficios multiples: Grupo: E.

Jardinero: Grupo E.

Bibliotecariay otras AC. Grupo: D.

ILT e IMS PERSONAL EVENTUAL OFICIOS MULTIPLES:

33.- Al personal eventua que se contrate como personal de oficios multiples, a ser sus
labores muy diversas, en la prestacion de labores de limpieza, conservacion, etc., de obrasy
servicios municipales, le sera aplicable el de construccion.
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PLUSES NO COTIZABLES:

34.-En aplicacion del texto refundido delaL ey dela Seguridad Social, aprobado por Real
Decvretolegidativo 01 de 1994, de 20 dejunio (articulo109) y con desarrollo por Real Decreto
2064 de 1995, de 22 de diciembre, que aprueba el Reglamento General sobre cotizacion y
liquidacion de otros derechos de la S.Social (articulo 23), los pluses excluidos de cotizacién
aplicables en este Ayuntamiento son:

Plus de distancia, etcétera.

Indemni zacion por desgaste de Utiles 0 herramientas y adquisicion de prendas de trabajo.

GRATIFICACIONES:

35.- Lasgratificaciones del personal laboral, por prestacion de servicios fueradel horario
habitual del trabajo, se fijan en las siguientes cuantias:

NORMAL FESTIVO O VISPERA

CATEGORIA DIA HORA DIA HORA

EN BASE A LA CATEGORIA.
OFICIAL 37,00 10,00 58,00 13,00
PEON OFICIOS MULTIPLES 24,00 5,00 30,00 7,00
LIMPIADORA 23,00 5,00 25,24 7,00
AUXILIAR ADMINISTRATIVO =  -—-=-- 9,00 ----- 11,00
ADMINISTRATIVO......... -——- 12,00 ----- 14,50
JEFE DE NEGOCIADO...... -———- 15,00  ----- 18,00
JEFE DE SECCION........ -———- 19,50  ---—- 26,00
GERENTE........ovevnn ———- 24,00  ---—- 29,00
AUXILIAR RESIDENCIA.... -=——===--- 6,00 IDEM
ENCARGADA RESIDENCIA ——==—=—-- 6,00 IDEM

EN BASE A LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR.
PATRULLA VIARIA = =—=--— 5,00 --=--- 7,50
VIGILANCIA DEPENDENCIAS  ----- 5,00 ---—-- 7,50
CONDUCCION VEHICULOS = -—---- 5,00 --——- 7,50

Las actividades nocturnas seran incrementadas en un 50 por 100, sobre las tarifas de
aplicacion.

COLABORACION ELECCIONES

Pedn de apoyo.......... 75,00 Periodo completo
Serv.de vigilancia..... 250,00 W
Serv. Administrativo... 320,00 A
Serv. Control y gestién 500,00 "

FESTIVIDAD LOCAL
Servicios generales.... 500,00 Totalidad Fiesta.

Lasgratificacionesen puestosdetrabajo no incluidosen e cuadro, sefijaran por laAlcadia
apropuesta del Jefe directo o el Tesorero.

Seran igualmente aprobadas por la Alcaldia las modificaciones de las gratificaciones a
gue hubiere lugar.

INDEMNIZACION POR FIN DE FUNCIONESY PRORRATEO.

36.-En las retribuciones del persona laboral eventual, se fija unaindemnizacidn por fin
de funciones, equivalente al 7% de las retribuciones que figuren como sueldo.

El importe de estaindemnizacidn sera prorrateado mes ames, eincluido en lanéminadel
perceptor.

Dichaindemnizacién no seraaplicable cuando el citado personal se contrate en aplicacion
de convenios que lo excluyan o sea aconsejable su no inclusion.

NORMAS COMUNES

ANTICIPOS DE NOMINA:

37.- La Presidencia podra conceder anticipos de némina a los funcionarios de carreray
empleados fijos, que lo soliciten, de hasta cinco mensualidades brutas. Estos anticipos seran
aprobados por resolucion de la Presidencia.

El reintegro delas cantidades percibi das en concepto de antici po se haramediante descuento
en las veinticuatro mensualidades siguientes, salvo en el caso del persona de inminente
jubilacion que reintegrara obligatoriamente la cantidad anticipada dentro de los meses que
resten para su jubilacion, de ser estos menos que |os establecidos con carécter general.

PREVISIONES PARA MEJORAS RETRIBUTIVAS:

38.-Dentro del crédito de gastos de personal, se consignara anualmente una cantidad
destinada a dotar con crédito suficiente el posible establecimiento de paga para la mejora
retributivadel personal, por pérdidadel poder adquisitivo, o cualquier otro concepto, que asi
se apruebe por laAlcaldia, 0 en su caso Comisién de Gobierno, realizandose la aplicacién en
base ala disposicidn estatal o autonémicaque laregule.
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PAGOS A JUSTIFICAR:

39.- Tendran el carécter de «A JUSTIFICAR», las érdenes de pago cuyos documentos
justificativos, a que se refieren las bases anteriores, no puedan acompafiarse en e momento de
su expedicion.

Sera competente paraautorizar y disponer estetipo de gasto lamismaautoridad quelo sea
de acuerdo con €l tipo de gasto aque serefiera, y se aplicaran alos correspondientes créditos
presupuestarios.

L os perceptores de estas drdenes de pago quedardn obligados ajustificar la aplicacion de las
cantidadesrecibidas en € plazo méaximo de tresmeses, acontar desde d momento derecibirselos
fondos.

No podran expedirse nuevas érdenes de pago «a justificar», por el mismo concepto
presupuestario, a los perceptores que tuviran en su poder fondos pendientes de justificar.

Losfondos librados con este caracter se pondran adisposicion del perceptor, siendo de su
exclusiva responsabilidad la custodia de los mismos.

Solo podrén expedirse ordenes con este caracter paragastosincluidos en el capitulo |1 del
presupuesto de gastos, y por un importe no superior a veinticuatro mil euros por cada orden.

Sellevaraun registro especia deordenesajustificar, en donde se especificaran el perceptor,
concepto, importe, fecha de recepcion y fecha limite de justificacion. Si fuera posible se
establecerd el correspondiente control informéatico de estas érdenes, de acuerdo con las
caracteristicas de la aplicacién de contabilidad actual mente en funcionamiento.

Si no hubieran justificado las cantidades percibidas quince dias, antes de su vencimiento,
se pondra en conocimiento de los perceptores la necesidad de proceder a la justificacion
debida. Transcurrido el plazo sin justificacion, se procedera a expedir la correspondiente
certificacion de descubierto, iniciandose procedimiento de apremio.

ANTICIPOSDE CAJA FIJA

40.-De acuerdo con lo previsto en los articulos 73 a 76 del Real Decreto 500 de 1990,
tendran la consideracion de anticipos de caja fija, las provisiones de fondos de caracter
permanente que se realicen aAdministracion de Centros o Pagadurias de cual quier tipo, para
atencién inmediatay posterior aplicacién a presupuesto, de los siguientes gastos:

Los ordinarios de conservacion, funcionamiento, y mantenimiento de edificios,
instalaciones y suministros, que sean pagados directamente por las Entidades financieras
(Bancosy CajasdeAhorro), alos que se entiende del egadala pagaduriade recibos. Lacuantia
maxima, por recibo, pagadera directamente por dichas entidades sera de tres mil euros.

Unavez recibido por el Banco o Cgjalajustificacion del pago, estando conforme con la
AD, seprocederdaemitir el oportuno documento OP. De no estarse conforme con €l recibo o
excederse del crédito presupuestario de la partida, se procederd a ordenar su devolucién ala
entidad financieraque hayarealizado el correspondiente pago, bien directamente por Secretaria
Intervencion, o bien por el Presidente.

REINTEGRO DE PAGOSINDEBIDOS

41.- Los reintegros de pagos indebidos podran ser:

A) procedentes de obligaciones reconocidas y pagadas dentro del mismo gjercicio
presupuestario.

B) procedentes de obligaciones reconocidas y pagadas en gercicios anteriores.

En € primer caso repondran créditos en la partida con cargo a la cual se reconocio la
obligacién, y por lamisma cuantiadel reintegro.

En el segundo, tendran el mismao tratamiento que un recurso cualquieradel presupuesto de
iNngresos.

Se establecera el procedimiento adecuado para el tratamiento informatico de estas
operaciones.

GASTOSPLURIANUALES

42.- Podran adquirirse compromisos de gasto con carécter plurianua, Siempre que su gjecucion
seinicieen etegercicioy deacuerdo con lascircunstanciasy caracteristicas que paraestetipo de
gastos se establece en € articulo 155 delalL ey 39 de 1988, de Haciendas L ocaesy articulos 79 a
88 del Real Decreto 500 de 1990.

Cualquier gasto que se pretenda realizar de este tipo debera su informacién incluirse en
los presupuestos en cuya anualidad deba comenzarse la gjecucién del gasto, debiendo
especificarselos detalles de su financiacion y encaje presupuestario en gjercicios futuros, con
determinacion de las anualidades que hayan de aplicarse a cada uno de los gjercicios.

43.- Paralaformalizacién de este tipo de gastos se seguird el procedimientoy formalidades
previstos en €l Real Decreto 500 de 1990, y ante la imposibilidad de su contabilidad, los
acuerdos que los autoricen deberan servir como fase AD en los gjercicios siguientes.

LIQUIDACIONY CIERRE

44.- El cierrey liquidacion del presupuesto se efectuard, en cuanto a la liquidacion de
derechosy a pago de obligaciones, afecha 31 de diciembre del afio natural.

Correspondea PresidentedelaCorporacion, previo informedela Secretaria-I ntervencion,
la aprobacién de la liquidacion del presupuesto, de cuyo resultado se dara cuenta al Pleno,
junto con las cuentas que se rindan.

Los créditos de gastos que €l Ultimo dia del gjercicio econdmico no estén afectados al
cumplimiento de las obligaciones, ya reconocidas serén anulados o incorporados como
remanente de crédito.
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CRITERIOSDE AMORTIZACION
HERRAMIENTASY EQUIPAMIENTO
45.- Las herramientas y equipamiento que por su pequefio precio, entidad y rapidez en su
envejecimiento pasen aformar parte de los medios municipal es, se entenderén que no forman
parte del inmovilizado.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Para todo |o no previsto en las presentes bases, se estara a lo dispuesto en la
legislacion vigente para la Administracion Local en materia econdmico-financiera, y como
legislacién supletoriala correspondiente ala Administracion del Estado.

Segunda.- Cualquier duda o aclaracion que se presente en lainterpretaci 6n de estas bases,
seréresuelta por el Presidente de la Corporacion, con €l informe de Secretaria-Intervencion.

Caleray Chozas 23 de noviembre de 2011.-El Alcalde (firmailegible).

N.°I.- 11172
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