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Resolucion de 15 de septiembre de 2011, de la Junta Rectora del Centro de la Universidad
de Educacién a Distancia en Talavera de la Reina, por la que se aprueba la creacion
de los ficheros de datos de caracter personal en la sede de Talavera de la Reina, en la extension
de Quintanar de la Orden y en las Aulas Universitarias de Toledo e Illescas.

Cualquier entidad, bien sea de ambito publico o privado, se ve obligada a utilizar datos
personales para el desarrollo de su actividad diaria, tanto referentes a sus empleados como a
sus clientes o proveedores.

La existencia de ficheros de caracter personal y los avances tecnoldgicos, singularmente
los informaticos, suponen posibilidades de intromision en el ambito de la privacidad e intimidad
asi como la limitacion y vulneracion del derecho a la auto disposicion de las informaciones
que son relevantes para cada persona.

Es por ello que la proteccion de datos de caracter personal tiene por objeto garantizar la
intimidad personal y familiar de las personas fisicas respecto a la captacion y tratamiento de
sus datos personales.

Dado el peligro que para los individuos supone la manipulacion indebida de sus datos
personales, los Estados se han visto obligados a disefiar y establecer medidas que garanticen
la proteccion de las personas. El ordenamiento juridico reconoce derechos en este campo y
establece mecanismos para su garantia. La Constitucion Espafiola, en su articulo 18.4 establece
que la «ley limitard el uso de la informatica para garantizar el honor y la intimidad personal y
familiar de los ciudadanos y el pleno ejercicio de sus derechos». El Tribunal Constitucional
interpretando este articulo, ha declarado en su jurisprudencia, y especialmente en sus sentencias
290 de 2000 y 292 de 2000, que ¢l mismo protege el derecho fundamental a la proteccion de
datos de caracter personal, otorgandole una sustantividad propia.

La Ley Organica 15 de 1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, y el Real Decreto 1720 de 2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la Ley Orgéanica, establecen un conjunto de medidas para
garantizar y proteger este derecho fundamental.

El articulo 27.6 de la Constitucion reconoce la autonomia universitaria. La Ley Organica
6 de 2001, de 21 de diciembre, de Universidades (LOU), establece en su articulo 2.1 que las
Universidades estan dotadas de personalidad juridica y desarrollan sus funciones en régimen
de autonomia y de coordinacion entre todas ellas. En los términos sefialados en la LOU, la
autonomia de las Universidades comprende: «a) la elaboracion de sus Estatutos y en el caso
de las Universidades Publicas, de sus propias normas de organizacion y funcionamiento, asi
como de las normas de régimen interno.

El Centro de la UNED de Talavera de la Reina, como centro universitario publico, esta incluido,
respecto a los ficheros de caracter personal, en el ambito de aplicacion de la Ley Organica 15 de
1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal. El articulo 20 de esta Ley
Organica 15 de 1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, establece
que la creacion, modificacion o supresion de ficheros de las Administraciones Publicas, s6lo podran
hacerse por medio de disposicion general publicada en el BOE o Diario Oficial correspondiente.

Los ficheros que se crean por la presente Resolucion cumplen las medidas de seguridad
establecidas en el Real Decreto 1720 de 2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15 de 1999.

La creacion de ficheros tiene el preceptivo informe de la Agencia Espafiola de Proteccion
de Datos.

Por cuanto antecede y habiéndose cumplido los tramites establecidos en la Ley Organica
15 de 1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se acuerda:

Primero: Creacion de ficheros.- Se procede a la creacion de los ficheros automatizados
de caracter personal que se incluyen en el anexo I de esta resolucion.

Segundo: Los ficheros a que se refiere el anexo I de esta resolucion se regiran por las
normas legales y reglamentarias que les sean aplicables.

Tercero: Medidas de seguridad.- Los ficheros automatizados que por la presente
resolucion se crean, cumplen las medidas de seguridad establecidas en el Real Decreto 1720
de 2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley
Organica 15 de 1999.
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Los responsables de los ficheros automatizados adoptardn las medidas necesarias para
asegurar que los datos de caracter personal se utilizaran exclusivamente para las finalidades
para las que fueron recogidos, que son las que se concretan en el anexo I que se adjunta.

Cuarto: Los afectados de los ficheros automatizados mencionados pueden ejercitar su
derecho de acceso, rectificacion y cancelacion de datos, cuando proceda, ante la Secretaria
del Centro.

Quinto: Entrada en vigor.- La presente Resolucion entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de Toledo.

Anexo 1
Numero de ficheros identificables (12)

1.- Gestion de empleo y practicas del COIE.

2.- Gestion de consultas de orientacion del COIE.
3.- Gestion de personal: administrativa y econdmica.
4.- Gestion econdmica.

5.- Libreria del Centro.

6.- Registro.

7.- Correo electronico.

8.- Banco de imagenes de seguridad.

9.- Protocolo.

10.- Usuarios instalaciones.

11.- Fotografias.

12.- Grabacién de actos.

IDENTIFICACION DE FICHEROS

Fichero 1. Gestion de empleo y practicas del COIE.

1. Nombre y descripcion del fichero: Gestion de empleo y practicas para demandantes
estudiantes y antiguos estudiantes de la UNED.

2. Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3. Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicidn, acceso,
rectificacion y cancelacion: Secretaria del COIE.

4. Caréacter informatizado o manual estructurado del fichero: Mixto.

5. Tipos de datos de caracter personal que se incluiran:

a) Datos de caracter identificativo: DNI/NIF, nombre y apellidos, direccion (postal,
electronica), teléfono.

b) Datos de caracteristicas personales: Fecha de nacimiento, lugar de nacimiento, edad,
sexo, nacionalidad.

c) Datos académicos y profesionales: Formacién y experiencia profesional.

6. Descripcion detallada de finalidad y usos: Gestion de la informacioén y orientacion
académica y profesional a alumnos y antiguos alumnos demandantes de empleo y practicas.

7. Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos de caracter personal o
resulten obligados a suministrarlos: Alumnos y antiguos alumnos demandantes de empleo y
practicas.

8. Procedencia de los datos:

a) El propio interesado.

b) Procedimiento de recogida: encuestas o entrevistas, formularios, transmision electronica
de datos/Internet.

9. Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: Empresas ofertantes de
empleo y practicas, antiguos alumnos de la Universidad.

10. Nivel exigible de medidas de seguridad: Basico. Segun Real Decreto 1720 de 2007, de
21 de diciembre.

Fichero 2. Gestion de consultas de orientacion del COIE.

1. Nombre y descripcion del fichero: Gestion de Consultas de Orientacion.

2. Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3. Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicidn, acceso,
rectificacion y cancelacion: Secretaria del COIE.

4. Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Mixto.

5. Tipos de datos de caracter personal que se incluiran:

a) Datos de caracter identificativo: DNI/NIF, nombre y apellidos, direccion (postal,
electrénica), teléfono.

b) Datos de caracteristicas personales: Fecha de nacimiento, lugar de nacimiento, edad,
sexo, nacionalidad, vinculacion con la UNED.

c) Datos académicos y profesionales: Formacion y experiencia profesional.

6. Descripcion detallada de finalidad y usos: Mantener un histérico de datos de nuestros
usuarios y de las consultas que se dirigen al COIE.

7. Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos de caracter personal o que
resulten obligados a suministrarlos: Usuarios del COIE (estudiantes, PAS, futuros estudiantes).

8. Procedencia de los datos:

a) El propio interesado.

b) Procedimiento de recogida: encuestas o entrevistas, formularios, transmision electronica
de datos/Internet.

Numero 251



3 Noviembre 2011

B.O.P. de Toledo

9. Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: Empresas ofertantes de
empleo y practicas, antiguos alumnos de la Universidad.

10. Nivel exigible de medidas de seguridad: Basico. Segtiin Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Fichero 3. Gestion de personal: administrativa y econémica.

1. Nombre y descripcion del fichero: Gestion de personal: administrativa y econdmica.
Datos personales, de trayectoria profesional, funciones administrativas desarrolladas y datos
referidos al pago de nominas de personal.

2. Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo)

3. Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicion, acceso,
rectificacion y cancelacion: Administracion del Centro.

4. Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Mixto.

5. Tipos de datos de caracter personal que se incluiran:

a) Datos de caracter identificativo: DNI/NIF, nombre y apellidos, nimero de la Seguridad
Social, direccion (postal, electronica), teléfono, firma.

b) Datos de caracteristicas personales: Fecha de nacimiento, lugar de nacimiento, edad,
sexo, nacionalidad, datos familiares.

¢) Datos académicos y profesionales: Formacion, titulaciones, experiencia profesional.

d) Datos de circunstancias sociales: Licencias, permisos, autorizaciones.

e) Datos de detalle del empleo: Numero de registro personal, cuerpo/escala, categoria/
grado, denominacion del puesto de trabajo.

f) Datos econémico-financieros y de seguros: Datos econdmicos de ndomina, ingresos y
rentas, datos fiscales, datos bancarios.

6. Descripcion detallada de finalidad y usos: Gestion integral de Recursos Humanos.

7. Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos de caracter personal o
que resulten obligados a suministrarlos: Trabajadores del Centro.

8. Procedencia y procedimiento de recogida de datos:

a) Procedencia de los datos: El propio interesado.

b) Procedimiento de recogida: Formularios.

9. Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: Tesoreria General de la
Seguridad Social, Ministerio de Economia y Hacienda (Agencia Espafiola de Administracion
Tributaria), entidad contratante de seguro de accidentes, entidad responsable del
reconocimiento médico y de la prevencion de riesgos laborales (articulo 11.2.c de la LOPD).

10. Nivel exigible de medidas de seguridad: Basico. Segiin Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Fichero 4. Gestiéon Econémica.

1.- Nombre y descripcion del fichero: Gestion Economica del Centro.

2. Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3.- Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicion, acceso,
rectificacion y cancelacion: Administracion del Centro Asociado.

4.- Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Mixto.

5.- Tipos de datos de caracter personal que se incluiran en el mismo:

a) Datos de carécter identificativo: DNI/NIF, CIF, nombre y apellidos, empresa, direccion
(postal y electronica), teléfono.

b) Datos de informacion comercial: actividad profesional.

¢) Datos econdmico-financieros: Datos bancarios, impuestos.

6.- Descripcion detallada de la finalidad y usos: Datos utilizados para realizar los procesos
relacionados con la actividad econdémica del Centro (pago a proveedores, a colectivos que
prestan diferentes servicios como profesores-tutores, becarios, etc.).

7.- Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos o que resulten obligados
a suministrarlos: proveedores y terceros relacionados comercialmente con el Centro.

8.- Procedencia de los datos:

a) El propio interesado.

b) Procedimiento de recogida de datos: Formularios, recibos, facturas.

9.- Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: Agencia Estatal de
Administracion Tributaria, Entidades financieras con las que opera el Centro (articulo 11.2.c de
la LOPD).

10.- Nivel exigible de medidas de seguridad: Bésico. Segiin Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Fichero 5. Libreria del Centro.

1.- Nombre y descripcion del fichero: Libreria del Centro. Clientes de la Libreria que no
son alumnos, tutores o becarios.

2. Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3.- Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicion, acceso,
rectificacion y cancelacion: Administracion del Centro Asociado.

4.- Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Informatizado.

5.- Tipos de datos de caracter personal que se incluiran en el mismo:

a) Datos de caracter identificativo: DNI/NIF, nombre y apellidos, direccion (postal y
electronica), teléfono, firma.
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b) Datos econdmicos-financieros: Numero de tarjeta bancaria.

6.- Descripcion detallada de la finalidad y usos: Datos utilizados para realizar las ventas
de material y creacion de listados resumen de ventas.

7.- Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos o que resulten obligados
a suministrarlos: Clientes de la libreria que demandan factura.

8.- Procedencia de los datos:

a) El propio interesado.

b) Procedimiento de recogida de datos: resguardos pago tarjeta, formularios.

9.- Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: No hay cesiones previstas.

10.- Nivel exigible de medidas de seguridad: Basico. Segun Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Fichero 6. Registro.

1.-Nombre y descripcion del fichero: Registro de los documentos escritos que entran o
salen del Centro.

2. Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3.- Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicion, acceso,
rectificacion y cancelacion: Administracion del Centro Asociado.

4.- Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Manual estructurado.

5.- Tipos de datos de caracter personal que se incluiran en el mismo:

a) Datos de cardcter identificativo: Nombre y apellidos, direccion.

6.- Descripcion detallada de la finalidad y usos: Dejar constancia oficial del ingreso y
expedicion de documentos.

7.- Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos o que resulten obligados
a suministrarlos: Particulares, personal del Centro y alumnos que hayan remitido o sean
destinatarios de la documentacion registrada.

8.- Procedencia de los datos:

a) El propio interesado.

b) Procedimiento de recogida de datos: Documentos enviados o recibidos por escrito
(cartas, oficios, informes, etc...).

9.- Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: No hay cesiones previstas.

10.- Nivel exigible de medidas de seguridad: Basico. Segiin Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Fichero 7. Correo Electrénico.

1.-Nombre y descripcion del fichero: Direcciones de correo electronico.

2.- Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3.- Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicion, acceso,
rectificacion y cancelacion: Administracion del Centro Asociado.

4.- Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Informatizado.

5.- Tipos de datos de caracter personal que se incluiran en el mismo:

a) Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, direccion de correo electronico.

6.- Descripcion detallada de la finalidad y usos: Mantener correspondencia electronica
con personas que mantienen una relacion con el Centro (profesional, comercial, docente,
etc...).

7.- Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos o que resulten obligados
a suministrarlos: Personas que quieren mantener contacto mediante correo electronico con el
Centro.

8.- Procedencia de los datos:

a) El propio interesado o su representante legal.

b) Procedimiento de recogida de datos: Formularios, e-mails recibidos.

9.- Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: No hay cesiones previstas.

10.- Nivel exigible de medidas de seguridad: Bésico. Segun Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Fichero 8. Banco de imagenes de seguridad.

1.- Nombre y descripcion del fichero: Fichero destinado a controlar el acceso al edificio
de los ciudadanos que acuden a realizar gestiones o participar en actividades.

2.- Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3.- Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicion, acceso,
rectificacion y cancelacion: Administracion del Centro Asociado.

4.- Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Informatizado (audiovisual).

5.- Tipos de datos de caracter personal que se incluiran en el mismo:

a) Datos de caracter identificativo: Imagenes.

6.- Descripcion detallada de la finalidad y usos: Revision en caso de que se produzca un
hecho delictivo o que requiera la visualizacion de lo grabado para identificar algo extrafio.

7.- Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos o que resulten obligados a
suministrarlos: Personas fisicas o representantes de personas juridicas que acuden a la UNED a
realizar diversas gestiones administrativas o participar en actividades.

8.- Procedencia de los datos: grabacion por videos conectados a camaras.

9.- Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: En su caso, a las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad del Estado.
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10.- Nivel exigible de medidas de seguridad: Bésico. Segun Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Fichero 9. Protocolo.

1.- Nombre y descripcion del fichero: Fichero con datos de las personas a las que se
informa de las actividades desarrolladas en el Centro.

2.- Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3.- Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicion, acceso,
rectificacion y cancelacion: Administracion del Centro Asociado.

4.- Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Informatizado.

5.- Tipos de datos de caracter personal que se incluiran en el mismo:

a) Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, direccion (postal y electronica),
teléfono.

b) Datos profesionales: Cargo dentro de la institucion.

6.- Descripcion detallada de la finalidad y usos: hacer listados y sacar etiquetas con
direcciones para envio de documentacion de interés.

7.- Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos o que resulten obligados
a suministrarlos: Todas aquellas personas que el Centro esta interesado en que reciban
informacion o documentacion de su interés.

8.- Procedencia de los datos:

a) El propio interesado.

b) Procedimiento de recogida de datos: directorios de las propias instituciones, paginas
web, correspondencia, etc.

9.- Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: No hay cesiones previstas.

10.- Nivel exigible de medidas de seguridad: Bésico. Segun Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Fichero 10. Usuarios Instalaciones.

1.- Nombre y descripcion del fichero: Fichero con datos de las personas o representantes
de las empresas que utilizan instalaciones del Centro.

2.- Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3.- Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicion, acceso,
rectificacion y cancelacion: Administracion del Centro Asociado.

4.- Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Manual estructurado.

5.- Tipos de datos de caracter personal que se incluiran en el mismo:

a) Datos de caracter identificativo: DNI/NIF, CIF, nombre y apellidos, direccion (postal y
electronica), teléfono.

6.- Descripcion detallada de la finalidad y usos: elaboracion de facturas dirigidas a personas
o instituciones que utilizan las instalaciones del Centro.

7.- Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos o que resulten obligados
a suministrarlos: Todas aquellas personas o instituciones que quieran utilizar las instalaciones
del Centro para desarrollar alguna de sus actividades.

8.- Procedencia de los datos:

a) El propio interesado, representante de institucion o su representante legal.

b) Procedimiento de recogida de datos: Formularios.

9.- Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: No hay cesiones previstas.

10.- Nivel exigible de medidas de seguridad: Basico. Segun Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Fichero 11. Fotografias.

1.- Nombre y descripcion del fichero: Fotos realizadas por el personal en diferentes actos
o actividades.

2.- Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3.- Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicion, acceso,
rectificacion y cancelacion: Administracion del Centro Asociado.

4.- Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Mixto.

5.- Tipos de datos de caracter personal que se incluirdn en el mismo:

a) Datos de caracter identificativo: Fotografias.

6.- Descripcion detallada de la finalidad y usos: Publicacion de fotos en la web de los
diferentes actos de trascendencia celebrados en el Centro.

7.- Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos o que resulten obligados a
suministrarlos: Personas que intervienen o participan en actos o actividades desarrolladas en el Centro.

8.- Procedencia de los datos: Fotografias realizadas con camaras de fotos.

9.- Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: No hay cesiones previstas.

10.- Nivel exigible de medidas de seguridad: Bésico. Segun Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Fichero 12. Grabacién de Actos.

1.- Nombre y descripcion del fichero: Grabacion de actos llevados a cabo en el Centro.

2.- Organo responsable del fichero: Centro UNED de Talavera de la Reina. Calle Santos
Martires, 22. 45600 Talavera de la Reina (Toledo).

3.- Servicio o Unidad donde pueden ejercitarse los derechos de oposicion, acceso,
rectificacion y cancelacion: Administracion del Centro Asociado.
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4.- Caracter informatizado o manual estructurado del fichero: Fichero audiovisual.

5.- Tipos de datos de caracter personal que se incluiran en el mismo:

a) Datos de caracter identificativo: Grabaciones.

6.- Descripcion detallada de la finalidad y usos: Grabacion de los actos llevados a cabo en
el Centro y su posterior archivo en fichero audiovisual para futuras consultas.

7.- Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos o que resulten obligados a
suministrarlos: Personas que intervienen o participan en actos o actividades desarrolladas en el
Centro.

8.- Procedencia de los datos: Grabaciones realizadas con camaras de video.

9.- Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas: No hay cesiones previstas.

10.- Nivel exigible de medidas de seguridad: Basico. Segun Real Decreto 1720 de 2007,
de 21 de diciembre.

Talavera de la Reina 15 de septiembre de 2011.- El Presidente del Patronato Rector del
Centro de la Universidad Nacional de Educacion a Distancia de Talavera de la Reina (firma
ilegible).
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